Business OPEN-Handbuch Dokumente

7. Kapitel - Dokumentenverwaltung in Business
OPEN

In diesem Handbuch-Kapitel erfahren Sie, wie Sie in Business OPEN mithilfe der inte-
grierten 4D-Werkzeuge bzw. mithilfe des Externals SuperReport Pro gedruckte Unter-
lagen produzieren kénnen. Im einzelnen lernen Sie das Erstellen von:

* Briefen und Serienbriefen mit der Textverarbeitung 4D Write

» einfachen Spaltenberichten mithilfe des Berichtsgenerators 4D Repor t

» komplexen Berichten bzw. Formularen mit SuperRepor t Pro

+ FEtiketten mit dem 4D Labeleditor

7.1. Allgemeines

Dokumenten- Alle Dokumente, seien es Briefe, 4D Berichte, SuperReport Pro-
Datei Formulare oder Etikettenvorlagen, werden in Business OPEN in
einer eigenen Datei "Dokument " verwaltet.

Arbeiten Sie mit weiteren 4D-Modulen wie 4D Calc, 4D Chart
oder 4D Draw, werden in der Dokumenten-Datei auch die erstell-
ten Tabellen, Grafiken und Zeichnungen abgelegt.

Weiterhin finden sich in der Datei "Dokument” auch die in Vorgan-
gen erzeugten Textbausteine:

ES0=————— Document (1) : 36/36
DocDate DocumentName DocSearch DocCategory
Userkz DocurnentMo LocType DocReference Datei
17.08.1995 Standardbrief Dengel GUBUS Software
5d 695 Textver. o1#*1 Adresse
21.08.1995 Hahnfor mulare Atoll
wh Yoz Textver. O1*293 Adresse
10.08.1395 GP-Brief Yolter
il 635 Textver. 10 GesprPartner
10.08.1995 Brief an Guhus GUBUS Software
il 6335 Textver. 1%1 Adresse
10.08.1995 Brief an Wolter GUBUS Software
il 6354 Textver. 1%1 Adresse
10.08.1395 Rundbrief 8795 GUTE
il 637 Textver. 1%2 Adresse
16.08.1995 Standardbrief Stoy Atoll Brief
wh 6944 Textver. O1*293 Adresse
=l
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Hinweis:

DieDatei "Dokument” dient der internen Verwaltung von Doku-
menten. Sie sollte jedoch dem "Endanwender" nicht zuganglich
sein:

Jedes Dokument (d.h. jeder Datensatz der Datei "Dokument") wird mit folgenden

Angaben verwaltet:

DocumentNo

DocumentName

DocDate

UserKZ

DocType

Kennziffer

0o N o o b~ w N P

DocCategory

Jedes Dokument erhalt vom System automatisch eine fortlau-
fende interne Datensatznummer .

Der Dokumentenname sollte zwecks leichter Identifizierbarkeit
maoglichst eindeutig bzw. sprechend vergeben werden (gilt beson-
ders fur Briefe).

Zu jedem Dokument wird das Datum seiner Erstellung hinterlegt.

Das Benutzerkennzeichen gibt an, von welchem Anwender das
Dokument ertstellt wurde.

Business OPEN kennt verschiedene Typen von Dokumenten.
Diese werden intern mit bestimmten Ziffern gekennzeichnet.

Hinweis:
Sollten Sie nach Dokument-Typen suchen wollen geben Sie die
betreffende Kennziffer ein.

Dokument-Typ

Textverarbeitung 4D Write
Tabellenkalkulation 4D Calc
Zeichnung 4D Draw

Grafik 4D Chart, Bild
Formulare SuperReport (alt)
Textbausteine, Etiketten
Bericht 4D Report

Formulare SuperReport Pro

Textverarbeitungsdokumente kénnen zuséatzlich einer bestimm-
ten Kategorie zugeordnet sein (siehe den Abschnitt Gber die
Erstellung von Briefdokumenten).

Hinweis:
DocCategory ist eine Auswahlliste, die vom Systemmanager mit
individuellen Eintragen konfiguriert werden kann.
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Zu jedem Dokument werden Referenzen mitgeflhrt:

Datei

Die Datei, fur die das Dokument erstellt wurde, wird vermerkt.

Hinweis:

Beim Suchen nach einer Datei ist die Dateinummer einzugeben.
Eine Liste aller Dateinummern finden Sie im Anhang des Busi-
ness OPEN-Handbuchs.

Textverarbeitungsdokumente, die sich auf einen bestimmten Datensatz einer Datei
beziehen, werden differenzierter referenziert:

DocReference
DocSearch

7.2.Vorlagen

In das Feld DocReference wird bei Briefen an eine Adresse die
Mandantadressnummer des betreffenden Adress-Datensatzes
eingetragen, in das Feld DocSearch der zugehdrige Suchname .

Hinweis:

Haben Sie aus einer Adresse einen Brief an einen Gespréchs-
partner geschrieben, kdnnen Sie diesen anhand des GPCodes
(= Datensatznummer des Ansprechpartners in der Datei
"Gesprachspartner” selektieren).

Eine Vorlage ist eine Einheit von festen Daten und Werten, mit deren Hilfe bestimmte
Informationen aus einer oder mehreren Dateien beliebig oft ausgedruckt werden kon-

nen.

dateibezogenes
Muster

aktualisiert
reproduzierbar

integriert

Fur jeden Dokumententyp kdénnen beliebig viele Vorlagen ange-
legt werden. Jede Vorlage wird einmal eingerichtet und kann
dann als Muster fur sdmtliche Datensatze einer bestimmten
Datei dienen.

Eine Vorlage wird immer mit den jeweils aktuellen Datensatzwer-
ten gedruckt. Beinhalten Vorlagen Variablen, werden diese je
nach aktuell ausgewéhltem Datensatz immer wieder neu gefullt.

Eine Vorlage |aRt sich fest in eine Datei der Datenbank einbin-
den und steht somit allen Anwendern zum sofortigen Ausdruck
zur Verfliigung.

Hinweis:

In der Dokumenten-Datei werden nur die Vorlagen fur bestimmte
Dokumente gespeichert, lediglich bei Textverarbeitungsdoku-
menten wird neben den Vorlagen auch der jeweils individuelle
Text hinterlegt. Alle Ubrigen Dokumente lassen sich anhand ihrer
Vorlagen beliebig oft reproduzieren.
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Vorlagen-Manager

Die zentrale Schaltstelle zum Bearbeiten von Vorlagen findet sich im Systemmanager-
dialog unter der Option Vorlagen .

Nach Auswahl der Option erscheint ein dreiseitiger Bearbeitungsbildschirm. Seite 1

zeigt Ihnen folgende

Matrix:

Uorlagen bearbeiten

aktion Varlage Yorlage Vorlage Vorlage
Vorlagetyp erzeugen einbinden | werdndern | entfernen
Textverarbeitung
Tabellenkalkulation
ceichnung
Bild
Superreport
Superlabel
40 Bericht
Vorlagetyp In den Zeilen der Matrix sind die Vorlagentypen benannt, die
bearbeitet werden kdnnen.
Aktion Die Spalten der Matrix reprasentieren die Bearbeitungsaktio-

Aktion starten

nen, die auf die einzelnen Vorlagentypen angewendet werden
kénnen.

Um eine bestimmte Aktion auf einen bestimmten Vorlagentyp
anzuwenden, klicken Sie auf die Schnittstelle der gewtinschten
Zeile und Spalte.

Jede "Zelle" an der Schnittstelle einer Zeile mit einer Spalte ist
mit einem unsichtbaren Button unterlegt. Durch Anklicken dieses
Buttons starten Sie die ausgewéahlte Aktion.
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Mogliche Aktionen im Vorlagen-Manager sind das Erzeugen, Einbinden, Andern
und Léschen und Vorlagen. Sie lernen die Aktionen an dieser Stelle nicht theoretisch
vorab kennen, sondern in den noch folgenden Kapitel-Abschnitten anhand konkreter
Beispiele.

Die Aussagen zu einem bestimmten Vorlagentyp gelten analog fur alle anderen
Typen:

» Das Erzeugen, Andern und Léschen einer Vorlage lernen Sie im Abschnitt tiber
die Textverarbeitung anhand einer Briefvorlage kennen.

» Das Einbinden einer Vorlage finden Sie am Schluf3 des Abschnitts zum
4D Report beschrieben.

Hinweise:

» Das Bearbeiten von Superreport-Vorlagen im Vorlagen-Manager ist nicht mehr in
Gebrauch. Es galt fur die altere, von Business OPEN nicht mehr untersttitzte Ver-
sion des SuperReports.

» Der aktuell im System integrierte SuperReport Pro wird durch einen eigenen
Menipunkt im Systemmanagerdialog verwaltet (siehe hierzu den noch folgenden
ausfuhrlichen Kapitel-Abschnitt).

Die zweite Bildschirmseite des Vorlagen-Managers zeigt folgendes eingebundenes
Layout:

Uorlagen bearbeiten

Formular (SuperBeport]

Reportnane Layout Prozedur Datei 1 |Dated 2 |4

Fertigungszettel. Fertigungszettel dPrintSREPro |:| T T
Bestelliste Bestelliste dPrint4DBericht |:| T2 T
Material + Yerfiigbarke|Material + Yerfigbarke dPrintd4DBericht |:| T2 T
Materialbedarf Materialbedarf dPrint4DBericht |:| T2 T
Strukturstiickliste Struktur stiickliste dPrint4DBericht |:| T2 T
BarCode BarCode dPrint4DBericht |:| T2 T
Strukturstickliste * Strukturstiickliste * dPrint4DBericht D T2 T2
Bestelliste + dAnschrift |Eestelliste + dnschrift [GPrintdDBericht |:| T2 T2
Vallanalyse. VoTlanalyse dPrintSREPro |:| 83 g4
Q5-Certifilkat. Q5-Zertifikat dPrintSEPro |:| a3 24

[

Im Layout werden alle benutzerdefinierten Vorlagen (SuperReport Pro, 4D Report,
SuperLabel) aufgelistet. Die Vorlagen kénnen hier weiter bearbeitet werden.
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Hinweis:

Das Bearbeiten von Formularen kann auch im SuperReport-Editor vorgenommen
werden und wird im Zusammenhang mit dem SuperReport Pro beschrieben. Lesen
Sie dort den entsprechenden Abschnitt Weitere Formularkonfigurationen.

Die dritte Seite des Vorlagen-Managers dient der Bearbeitung von 4D-internen, nicht
benutzerdefinierten Layouts:

Dorlagen bearbeiten

Formular (Business OPEN)

Reportnare Lay out Prozedur Cratei 1 Datei 2
kundenkarte ohne DB KundenkarteolB E 16 16
Kundenkarte mit DB KundenkartrbE |:| 16 16
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7.3. Briefe schreiben mit 4D Write

4D Write ist die Textverarbeitung fr 4th Dimension und 4D Server. Die Integration von
4D Write in Business OPEN gibt Ihnen die Mdglichkeit, in Ihre Briefe Informationen
aus dem Datenbankumfeld einzubauen.

4D Write-Dokumente werden referenziert auf den Datensatz, aus dem Sie erstellt
wurden, gespeichert. Dies erleichtert das spatere Auffinden lhrer Korrespondenz.

Hinweis:

Mochten Sie 4D Write als Business OPEN-unabhéangige Textverarbeitung nutzen,
rufen Sie das Programm im Ablage-(File-)Meni von Business OPEN unter dem
Menupunkt "Module" auf:

Il“ Installierte Module: ||||

Tedtverarbeitung

-
Abbrechen

Hierdurch 6ffnen Sie 4D Write ohne den Business OPEN-spezifischen Kopfbereich.
Dokumente, die Sie auf diese Weise erstellen, kbnnen nur Business OPEN-extern auf
Ihrer Festplatte gespeichert werden.

Erstellen einer Briefvorlage

Zur Abwicklung lhrer Korrespondenz werden Sie sich ublicherweise eine oder meh-
rere Briefvorlagen erstellen wollen. Hierzu stehen Ihnen in Business OPEN zwei
Wege zur Verfligung:

» \Vorlagen-Manager im Systemmanagerdialog (nur fir Systemmanager)

* Textbausteinbutton im 4D Write-Dokument

Erzeugen einer Briefvorlage im Vorlagen-Manager

Offnen Sie den Systemmanagerdialog und bestéatigen Sie auf der ersten Seite den
Button Vorlagen. Es erscheint die Eingangs-Matrix des Vorlagen-Managers.

Klicken Sie in die Zelle an der Schnittstelle der Spalte "Vorlage erzeugen" mit der
Zeile "Textverarbeitung":




Business OPEN-Handbuch Dokumente

Uorlagen bearbeiten

Aktion \lorlage “Worlage \lorlage “Worlage
Varlagetyp erZeugen einbinden wverdndern | entfernen

Textverarbeitung h

Tabellenkalkulation

ceichnung

Eild

Superreport

Superlabel

Standardformular

40 Bericht

Sie rufen damit einen Dialog auf, in dem Sie gefragt werden, fir welches Modul
(Datei) die Vorlage angelegt werden soll:

Uorlagen bearbeiten

Aktion \larlage Vlarlage Vlarlage Warlage
Morlagetyp erzeugen | einbinden | verdndern | entfernen
Textverarbe
E—| ” Uorlage angeleqgt fiir Modul:
ceich
eichnung Anfrage E
Bild AnfragePos
Superreport Angebot
Superlabel HI'I!]_EI]PI]S
F—— Artikel

AnaarTem Artikelstatistik
4D Bericht HrtTE xt
ArtZusatz

Abbrechen @

Wahlen Sie die gewlnschte Datei (in unserem Fall "Adresse") aus, indem Sie den
Dateinamen anklicken und den Offnen-Button bestéatigen oder einfach auf den Datei-
namen doppelklicken.
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Es folgt ein Auswahldialog fur bereits existierende Vorlagen:

Bitte wahlen Sie die
Uorlage aus:

Adresse Faxwvorlage
Servicevertrag

=

Da Sie eine neue Vorlage erzeugen mochten, Gibergehen Sie den Dialog mit "Abbre-
chen".

Sie rufen dadurch einen neuen Datensatz der Datei "Dokument" auf:

S[I=——————— Neuer Datensatz fir Document (1)

Dokumentenname Brief 1 ostumizoziges g
Benutzer MM Osax Vorlage S

Amgchiir? Gespr - Faria Tevthsast. MG gew. Senuiner  Serienbeier Sesiige Deiged \_':;l

Ablage Bearbeiten Schrift 5til Suche Format Datenbank [=1]
I:'|’|||1||||2||||3||||4'||||5||||6||||?||||8||||E|||||1||:||||1|1|||1|2|||1|3|||1|4|||1|5|||1|E'|||1|?|||‘éh

m =8E8 {IE:] Lttt Sl

Das Layout des Datensatzes besteht aus dem Business OPEN-internen "Kopf" am
oberen Bildrand und der integrierten Textverarbeitung 4D Write mit eigener Mentzeile

darunter.
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Dokumenten- Im Business OPEN-eigenen Kopf des Datensatzes findet sich im

name Feld Dokumentenname die Voreinstellung "Brief". Die Vorein-
stellung sollten Sie mit einem eindeutigen Namen fir die Vorlage
Uberschreiben.

Kategorie Durch Klicken in das Feld rechts neben "Dokumentenname" off-
nen Sie ein Popup-Men, mit dessen Eintragen Sie die Vorlage
z.B. als "Brief" oder "Sonstiges" kennzeichnen kénnen. Die Ein-
trdge des Popup-Menis reprasentieren die Auswabhlliste DocCa-
tegory, die vom Systemmanager lhren Bedurfnissen
entsprechend konfiguriert werden kann.

Datum Das Datumsfeld wird mit dem aktuellen Tagesdatum geftllt. Es
kennzeichnet, wann die Vorlage erstellt wurde.

Benutzer In das Feld Benutzer wird das Kurzel des aktuellen Benutzers
automatisch eingetragen.

Fax Falls die Faxsoftware 4-Sight-Fax installiert ist, kbnnen Sie durch
Anklicken der Checkbox das Dokument als Fax verschicken.

Sprache Durch Klicken in das Feld rechts daneben 6ffnen Sie ein Popup-
Menu, das die Datensatze der Datei Sprache als Eintrage auf-
weist. Falls Sie fremdsprachige Vorlagen verwenden, kénnen Sie
die Sprache durch Auswahl eines Eintrages kennzeichnen.

Referenz Anstelle einer Referenz auf einen bestimmten Adress-Datensatz
ist das Dokument als Vorlage gekennzeichnet.
Erstellen Sie nun im Bearbeitungsbereich von 4D Write das Muster flr einen Brief:

Als erstes sollten Sie die Seitendarstellung aktivieren. Wahlen Sie aus dem 4D
Write-Meni "Bearbeiten” den Menipunkt "Voreinstellungen...":

EET ISV Schrift 5t11 Such
widerrufen micht rdglich  #7

Auzschneiden Hir
Kopieren HC
Einzetzen Y
Ligschen

Alles auswihlen Ha

Unsichtbare 2eichen einblenden
Eilder ausblenden

“oreinstellungen...
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Markieren Sie in dem erscheinenden Bildschirm den Modus Seitendarstellung
Belassen Sie die Voreinstellung Rahmen darstellen . Speichern Sie Ihre Einstel-
lungen, indem Sie "OK" bestatigen:

@__
0-- .
Voreinstellungen

— Einheit: ——— ~ Modus:
) Keine Seitendarstellung
O Zoll i Seitendarstellung

@ Zentimet £ Rahmen darstellen
entimeter

Kopf- und Fuizeile auf:
) Punkte @ Allen Seiten
. 1 Micht auf Titelseite
Pica
o O Mur auf Titelseite

Im 4D Write-Bereich wird nun der Seitenrand des Dokuments angezeigt, an dem Sie
sich bei der Erstellung der Vorlage orientieren kénnen:

Dokumentenname Standard-Briefvorlage Datum 15.02.1995 ki
Benutzer MM CFax Yorlage
AmscdeTi? fEsme - Ferte, TEvihsust. MR Lsw. SEnutter  SEFTeRSFIET Seoiige oRigen j;l
Ablage Bearbeiten Schrift 5til Suche Format Datenbank
|D|’I||1|I||2|I||3|I||4|I||5|I||Eh|||?||||8|I||9|I||1||:|I||1|1I||1n2|||1|3|||1|4|||1|5|||1|6I|/—\
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Die Business OPEN-internen Textverarbeitungsfunktionen

Business OPEN bietet eine Reihe von Textverarbeitungsfunktionen, die im Kopf des
Dokumentendatensatzes in blauer Kursivschrift benannt sind. Unter jeder Bezeich-
nung verbirgt sich ein unsichtbarer Button, den Sie durch Anklicken aktivieren und
damit eine bestimmte Aktion ausldsen:

Anschrift

Gespr.-Partn.

Textbaust.

MFG usw.

Benutzer

Serienbrief

Bezlige zeigen

Fugt eine Prozedur ("aAdressLabel”) in Ihre Vorlage ein, die aus
den Feldern "Anschrift 1" bis "Ort" des Adressdatensatzes die
Anschrift fir den Brief korrekt zusammensetzt.

Wenn Sie spater eine Vorlage auf eine bestimmte Adresse
anwenden, konnen Sie mithilfe dieses Buttons den Namen eines
Gespréachspartners mit korrekter Briefanrede in das Dokument
einsetzen. Fur diese Funktion ist die Referenz auf eine Adresse
notwendig!

Zeigt ein Fenster mit benutzerdefinierten Textbausteinen , die
Sie Ubernehmen kénnen.

Fugt die Ubliche Gruf3formel Mit freundlichen Griaf3en und den
Namen des aktuellen Benutzers in ein Dokument ein.

Erzeugt innerhalb eines Dokuments den Namen des aktuellen
Benutzers .

Mit diesem Button starten Sie die Serienbrieffunktion in Busi-
ness OPEN (siehe die noch folgende Beschreibung).

Waéhrend des Anlegens einer Vorlage kénnen Sie sich durch Klik-
ken auf den Button die Bezlige auf die entsprechenden Datenfel-
der zeigen lassen. Und umgekehrt: Zeigt Ihr Dokument die
variablen Bezlige an, machen Sie mithilfe des Buttons die zuge-
horigen Werte wieder sichtbar.

Beispiel fur einen Briefkopf mit Werten:

Ablage Bearbeiten Schrift §til Suche Format Datenbank
|D|’I||1|I||2I||3|I||4\I||5I||5|I||7|I||B|I||9|I||I|DI||I|1I||12I||l|3I||1|4I||I|5I||1|6

wWirzburg, 15.02.95
GUBUS Software
Sedanstralie 27

D-97082 Wirzburg
Ihre Kundennummer: 1%1

Sehr geehrte Damen und Herren,

Die Werte kdnnen leer sein, wenn keine Referenz auf einen
bestimmten Datensatz besteht.
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Beispiel fur einen Briefkopf mit Beztigen:

Ablage Bearbeiten Schrift Stil Suche Format Datenbank =

|W[Jrzburg, «Current dates

z@AdressLabels
lhre Kundennummer: «[AdresselMandAdressies

Sehr geehrte Damen und Herren,

]F Setzt eine Variable fur das aktuelle Tagesdatum in die Vorlage.

E. Fugt eine Variable fur die aktuelle Uhrzeit ein.

Die folgende Abbildung zeigt das Grundgerist einer Briefvorlage, welches aus festem
Text, Variablen und Textbausteinen zusammengesetzt wurde:

SO=————— Document (1) : §/68
Dokumentenname Standard-Briefvorlage Datum 13.02.1996
Benutzer MM Orax Vorlage
Aascfe it GEsme - FERin. Tevidswsl.  MEEL uew. Bemuiner SEFTEGEITET SRoige DEIGen E;l
Ablage Bearbeiten Schrift 5til Suche Format Datenbank

N N = T e e T

Wirzourg, «Current
«8AdressLabel:

Betreff

Sehr geehrte Damen und Herren,
Mit freundlichen Grilien

Manika Mustermann

Feste Textbestandteile sind Ort, Betreff und die allgemeine Briefanrede

Die variablen Bestandteile "dAdressLabel” (Anschrift) und "Current date" (aktuelles
Tagesdatum) sowie die abschliel3ende Gruf3formel wurden mithilfe der entsprechen-
den obengenannten Textverarbeitungsfunktionen von Business OPEN erzeugt.
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Einfigen eines Datenbankfeldes

Sie haben die Méglichkeit, in Ihre Briefvorlage ein Datenfeld einzufiigen. Sie stellen

damit eine dynamische Verbindung zwischen 4D Write und lhrer 4D-Datenbank her.
Das Datenfeld wird mit jedem neuen Datensatz, auf den Sie lhre Vorlage anwenden,
neu gefullt.

Angenommen, Sie mochten in einem Brief unter der Anschrift eines Kunden noch
dessen Kundennummer ausgedruckt wissen. Gehen Sie hierzu folgendermaf3en vor:

Setzen Sie den Cursor an die Stelle, an der das Feld eingefiigt werden soll. Wéahlen
Sie anschlie3end aus dem 4D Write-eigenen Meni "Datenbank” die Option "Feld ein-
fugen:

Datenbank

Feld einfiigen...
Hot-Link einfugen...
dusdruck einfiigen...
aktuelles Daturn
aktuelle 2eit

Hot-Link anlegen. ..

Zeige wWerte

Alle Beziige zu Text

Es erscheint ein Dialog, in dem Sie das einzufligende Datenfeld bestimmen kénnen.
Durch Klicken hinter "Datei: " 6ffnen Sie ein Popup-Ment, das alle vorhandenen
Dateien in Business OPEN auflistet. Wahlen Sie die gewtiinschte Datei aus:

Welche
A .~ DD_Fields

o Users
1Mo

Fieldho| TaDIES
Indexed  SEQUMNO
Inwizibl Batch

pp—Fiel

orowp | WorkTables
Sort Document
Keybe | Calenders
Relation K d
Type_d eyuwror

Field,eg KeywRef
Type—=|  ExtOP
Adresse sy
Mandant
Fahlunnnehod
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In dem eingebundenen Layout des Dialogs werden nun alle Felder der ausgewahliten
Datei angezeigt. Markieren Sie das einzufiigende Feld und bestatigen Sie den "OK"-
Button.

Welches Feld einfiigen?

Datei:|Adresse hd

Fandanthr

AdreszNr E
Telefoncentr al

Suchnarme

Adressieiled

Adressceile?
Adreszfeiled
Fastfach
FLEFostfach
Strasse
Landké

Das ausgewahlte Feld wird nun in die Vorlage tbernommen. Im Beispiel unten
erscheint das zuvor markierte Feld "MandAdressNr" unter der die Anschrift erzeugen-
den Prozedur "aAdressLabel". Das Feld ist mit dem festen Text "lhre Kundennum-
mer:" beschriftet:

SO=———————— Document (1) : 6/606

Dokumentenname Standard-Briefvoriage Dstum 13.02.1996 35
Benutzer MM Ofa=x Yarlage -——-
Amseke T BEspy - Fsedn, Tevibsusl MNE wew. Sepwdner Seeiendeied Senlige oeigen @
Ablage Bearbeiten Schrift 5til Suche Format Datenbank =]
|D|’I||1|I||2c|||3n|||41I||5|I||5|I||?|I||8|I||9|I||1||:|I||1|1I||1.2I||1|3I||1|4I||1|5I||1|6I|_/—\

B
Wirzburg, «Cur

«aadressLabels
Ihre Kundennummer: «[Adresse]MandAdressirs

Betreff

Sehr geshrte Darmen und Herren,

Mit freundlichen Grilien

Manika Mustermann
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Einfigen eines 4D-Ausdrucks

Aul3er Datenfeldern lhrer Datenbank kénnen Sie noch Befehle, Variablen und Pro-
zeduren in die Textverarbeitung einfligen und diese ausfiihren lassen.

Die Business OPEN-Funktion "MFG usw." beispielsweise fugt automatisch die tbliche
Grul3formel und den Namen des aktuellen Benutzers in die Vorlage ein. Der Benutzer-
name ist hierbei nicht variabel, d.h. bei jeder Anwendung der Vorlage wirde automa-

tisch der Name desjenigen Benutzers erscheinen, der die Vorlage angelegt hat.

Uberschreiben Sie deshalb in einer Vorlage den eingefiigten Benutzernamen mit
einem variablen Ausdruck

Hinweis:
In diesem Fall konnen Sie nicht einfach die Datenbankfelder "Benutzervorname" und

"Benutzername" aus dem Benutzerdatensatz einfliigen, da diese kaum jemals eindeu-
tig sein durften.

Waéhlen Sie aus dem 4D Write-Menu "Datenbank” die Option "Ausdruck einfugen':

Datenbank

Feld einfiigen...
Hot-Link einfigen...

Ausdruck einfiigen...
Aktuelles Daturn
Aiktuelle eit
Seitennurnrmer

Hot-Link anlegen...

Ceige ‘werte
Farrmat...

Alle Bezige zu Text

Es folgt ein Dialogfenster, in dem Sie aufgefordert werden, den Namen einer Varia-
blen oder eines Befehls einzugeben:

Geben Sie die Uariable oder den Befehl ein

+AktUserUNam

[ Abbrechen | ok |

Die Variable fiir den Vornamen des Benutzers lautet: " AktUserVNam".
Bestatigen Sie den Dialog mit "OK". Die Variable wird daraufhin in die Vorlage einge-
setzt.
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Dokumente

Fugen Sie auf die gleiche Weise die Variable "_AktUserName" fur den Benutzer-

namen ein:

Geben Sie die Uariable oder den Befehl ein

<+HktUserName

[ Abbrechen || ok ||

Vergessen Sie nicht, die beiden Variablen in der Vorlage durch ein Leerzeichen zu

trennen.

Nach dem Einfigen der Variablen fir den Benutzernamen sieht die Vorlage folgen-

dermafllen aus:

S=———————— Document (1) : §/68
Dokumentenname ‘Standard-Briefvoriage Datum 13.02.1996
Benutzer MM [l#ax Yorlage ----
Anscheid? Sespe - Fsedn Fevibswesd MR wsw. Seppdner Seriendrier Seniipe selcen l:;l
Ablage Bearbeiten Schrift 5til Suche Format Datenbank
IU.’|.I1.|.I2|.I3|.I4.|.I5.|.I6u|.I?.l.lal.I9.|.I1.|:||.I1.1|.I1.2|.I1.3|.I1.4|.I1.5|.I1.E~|.I1.?|.|A

Wirzburg, «Current
waddressLabels
lhre Kundennummer: «<[&dresselMandadressirs

Betreff

Sehr geehrte Damen und Herren,
Mit freundlichen Grifken

eoAkiUservMams «odktUserName:s

Nachdem Sie nun eine einfache Briefvorlage erstellt haben, Uberprifen Sie die
Druckansicht (4D Write-Menu "Ablage™) des Dokuments und nehmen Sie gegebe-

nenfalls noch notwendige Formatierungen vor.

Speichern Sie den Dokumenten-Datensatz auf die gewohnte Weise. Speichern Sie
anschlieBend auch den Adress-Datensatz. Erst dann wird die Vorlage endgultig als

Datensatz der Datei "Dokument” gespeichert.

7-17
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Vorlage erzeugen mithilfe des Textbausteinbuttons

Textverarbeitungsvorlagen lassen sich in Business OPEN auch auf3erhalb des
Systemmanagerdialogs erzeugen, und zwar wann immer Sie die Textverarbeitung
anwenden und sich in einem getffneten Dokumentendatensatz befinden.

Angenommen, Sie haben Uber eine bereits bestehende Vorlage einen Brief an eine
Adresse erstellt. Sie haben bestimmte formale Veranderungen vorgenommen oder
neue Felder eingefligt und mdchten das neue Format als Vorlage speichern:

SO=—————— HRAdresse (1) : /7
Dokumentenname Rundbrief 2796 [ 1 opatumi15.02.1996
Benutzer MM Orax 11 GUBUS Software
Mg it SEsme - Farin. Tevibsssl SRR ssw SEnuiner SRFTEREITED DEDigE DEIGET J:;l
Ablage Bearbeiten Schrift 5til Suche Format Datenbank =l
Iﬂ.*l.l'|.|.l2.|.|3|.I4.|.I5.|.I5u|.l_-".|.I9u|.I9.|.I1.|:||.I'|.1|.I1.2|.I13|.I1.4|.I1.5|.I1.5|.I1&
| |

Cokurnent [}

wWirzburg, 10.02.96
GUBUS Software
Sedanstralie 27

D-970582 Wirzburg

Barchen OPEN

Vergeben Sie der geanderten Vorlage zunachst einen neuen
Namen

Klicken Sie auf den Bildbutton in der rechten oberen Bildschirm-
ecke. Sie 6ffnen dadurch ein Popup-Menu, das ihnen mehrere
Aktionen zur Auswahl anbietet:

Erzeuge Uorlage/Textb
Hole Vorlage/Te xtbaus
Hole Textbaustein

Ersetze Textbausteine

Ersetze Uerkniupfungen
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Wahlen Sie die Option "Erzeuge Vorlage/Textbaustein". Es folgt
ein Nachfragedialog, in dem Sie festlegen, ob die Vorlage fir eine
bestimmte Datei gultig sein soll:

!ﬂ $oll die Uorlage fiir eine bestimmte Datei giiltig
sein?

[ Nein ][ Ja |

Hinweis:

Der Dialog ist beim Erstellen von Textverarbeitungsvorlagen
immer mit "Ja" zu bestatigen, da diese stets dateibezogen sind.
Der "Nein"-Zweig kann fir Textbausteine in Vorgangen (Kopf- und
Ful3texte) gewahlt werden, wenn diese fur alle Dateien gultig sein
sollen.

Nach Bestatigung des Dialogs erscheint der Bereichswahldialog
von Business OPEN. Wéahlen Sie die gewlnschte Datei aus:

Bitte widhlen Sie die Datei aus.

i

1
i

Anfrage =]
AnfragePos

Angebot

AngebPos

Artikel

Artikelstatistik

ArtText
Artfusatz

Abbrechen

Haben Sie z.B. die Datei "Adresse" getffnet, steht Ihnen die neu-
erstellte Vorlage im Vorlagen-Auswahlfenster zur Verfiigung,
wenn Sie das nachstemal aus einer Adresse die Textverarbeitung
aufrufen.
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Briefe an eine Adresse

Mithilfe einer einmal erzeugten Briefvorlage lassen sich nun leicht Briefe an Adressen
erstellen. Begeben Sie sich zunachst in die Datei "Adresse". Offnen Sie durch Dop-
pelklicken den Datensatz derjenigen Adresse, an die Sie einen Brief schreiben mdch-
ten:

SO0=——————— Hfdresse (1) : /7
1#1
ddressnr. 1 » Debitarennr. Dab 1
Suchname GUBUS Software ‘E: Kreditorennr. Kred 1
i | Anschrift 1 GUBUS Software A= ofFn 3k
anachrift 2 ﬁdressartlLieferant
Anschrift 3 Zahlungsbed [30T.N- 87. 2%
Strasse SedanstraBe 27 Yersandbed. [Direktlieferung |

_ ] Liefersperre
Land - PLZw - Orte D Q7052 wWirzburg

PLZPostfach Klassifiz. Schlagwort
Anschreiben ﬁ
Telefon & 093 1-41 94 216 Schlagwort
test
Fax {Zentrale) 093 1-41 94 205 L
+ o
Hinweise
Gesprichspartners| Adnr.  Yorn, Hame  Art Inhalt Paosit. &l
kammunikation Compuserve 100010,2262 4
apple-Link  GUBUS ]
Telefax 0931-41 94 205
Herr Stay Telefan 0931-4194 216 Geschiftafiihrer |
IE Herr Wolter Telefon 0931-4194 216 Geschiftsfihrer i
+ e I =

Andere Bereiche|:|}. "."nrgangsstatu3|:|1 2 3 45

Sie haben in der Adresse zwei Moglichkeiten, die Textverarbeitung aufzurufen:
1. Das Popup-Menl "Andere Bereiche"

Bei Monitoren mit einer Grol3e von mehr als 15 Zoll ist in der linken unteren Bild-
schirmecke auf Seite 1 des Adress-Datensatzes die Option Andere Bereic he sicht-
bar. Klicken Sie in das Feld "Andere Bereiche" und wahlen Sie aus dem geo6ffneten
Popup-Menu die Option "Briefe":

&ngebot
@ + AuUftrag

Eestellung
Andere Bereiche IEIALIGE

Binkaufskondition
v Datum T pa1pulation

12021998 3|  Kundenstatistik
£1.08.1995 3| Lieferschein
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Das Layout der Adresse wird daraufhin nach unten "aufgeklappt”. In dem erschei-
nenden eingebundenen Layout (AreaList) sind alle bereits an die Adresse und an die
Gesprachspartner der Adresse geschriebenen Briefe aufgelistet. Die Anzahl vorhan-
dener Dokumente wird links unter dem Layout angezeigt:

SO0=———————— AfAdresse (1) : ¥/7
1#1
adressnr. | Et Debitorennr. Deb 1
L Sk )]
Suchname GUBUS Software * Ereditorennr. Kired 1
i |&nschrift 1 GUBLS Software A= ofFn zk
anschrift 2 ﬁdressart|Lieferant
anschrift 3 Zahlungsbed [E0T.N-8T. 2%
Strasse Sedanstrabe 27 Yersandbed. [Direktlieferung |
_ ] Liefersperre
Land - PLZe - Orte D Qv0az wirzburg
PLZPostfach Klassifiz. | Schlagwort
Anschreiben ﬁ
Telefon 3 093 1-41 94 216 Schlagwort
test
Fax (Zentrale) 093 1-41 94 205 L
+ i
Hinweize
Gesprachspartners|Anr.  Worn., Hame  Art Inhalt Pozit. Al
Famrmuni kation Campuzerve 100010,2262 4
apple-Link  GUEBUS I
Telefax 0931-41 94 205
Herr Stoy Telefon 0931-41 94 216 Geschaftsfihrer ||
Herr Wolter  Telefan 0931-41 94 216 Geschiftsfihrer -k
@ I <afi T
Andere Bereiche}:' "."nrgangsstatu3|:|l 2 3 4 5
¥ Datum Titel Benutzer Gespr. Kategorie
15.02.1996 Standard-EBriefvorlage MM B
21.053.1995 Standardbrief GP GU ]
10.05.1995 Briefan Gubus M
10.05.1995 EBrief an wolter M
=
1] ©

Durch Doppelklicken auf einen vorhandenen Datensatz kénnen Sie das Eingabe-
layout eines Briefes 6ffnen und gegebenenfalls Anderungen vornehmen.

I Um einen neuen Brief an die Adresse zu erstellen, klicken Sie
auf das Pluszeichen unterhalb des Layouts.

Es folgt zunachst ein Fenster, das alle fur die Datei "Adresse”
vorhandenen Textverarbeitungsvorlagen zur Auswahl auflistet:
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Bitte wahlen Sie die

Uorlage aus:

Briefvarlage
Fundbrief 2/96
Standard- Briefvarlage
Standardbrief GP

-

Waéhlen Sie die gewiinschte Vorlage durch Anklicken aus und
bestétigen Sie den "OK"-Button. Méchten Sie einen Brief unab-
hangig von bestehenden Vorlagen schreiben oder eine neue Vor-
lage erstellen, klicken Sie an dieser Stelle auf "Abbrechen".

2. Der Bildbutton "Brief"

Im Eingabelayout der Adresse werden Sie auf der ersten Seite in der rechten oberen
Ecke drei Symbole bemerken:

;= offn z[] Die Symbole stehen (von links nach rechts gelesen) flr mit der
Adresse verknupfte

Briefe
Wieder vorlagen
Notizen .

Die Ziffern links neben den Icons geben an, wieviele Briefe, Wie-
dervorlagen und Notizen fir die Adresse im System vorhanden
sind. Unter den Symbolen verbergen sich unsichtbare Buttons,
die Sie durch Anklicken der Icons aktivieren.

Durch einfaches Anklicken rufen Sie bereits vorhandene Doku-
mente auf.

Klicken Sie auf das Brief-Symbol links auf3en. Sie 6ffnen dadurch
die Datei "Dokument”. Im Ausgabelayout werden die zur Adresse
vorhandenen Datensétze angezeigt:
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Dokumente

Neuer Brief
=

SlI=—"———— Document (1) : 3769

Datum Dokumentenname Referenz
Benutzer Dokumente Tup

10.05.1995 Brief an Gubus GUBUS Software
MMM B33 Textwver. Adresse 1%1

10.05.1995 Brief an Wolter
MMM 834 Textwver. Adresse

GUELUS Software
1%1

153.02.1995 Standard-Briefyoriac
il 45 Textver. Adresse

GUBUS Software
1#1

Wie gewohnt kdnnen Sie einen Datensatz durch Doppelklicken

offnen.

SchlieRen Sie die Datei "Dokument”, um auf die Seite 1 der

Adresse zuruckzugelangen.

Um einen Brief neu zu erstellen, klicken Sie ebenfalls auf den
betreffenden Bildbutton, halten dabei aber die (0-Taste bzw. die

Strg-Taste gedrtickt.

Es erscheint wiederum der Auswahldialog fur vorhandene Vorla-

gen:

Bitte wiahlen Sie die

Uorlage aus:

Briefvorlage
Rundbrief 2596
Standard-Briefyorlage
Standardbrief GP

=

Wahlen Sie eine Vorlage aus oder Gibergehen Sie den Dialog mit

"Abbrechen".
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Haben Sie auf eine der oben beschriebenen Weisen die Textverarbeitung aufgerufen
und eine Vorlage ausgewahlt, ist ein neuer Datensatz der Datei "Dokument” geo6ffnet:

SI=———————— Adresse (1):5/5 =————
Dokumentenname Briefyorlage [ 1 ostumo7.08.1995 L

1l

Benutzer MM e 1#1 GUBLIS Software =
Ameckeir? GEsme - Ferin, Fevibswsd MR usw Senuiner Serienbeied Senlize neigen @
Ablage Bearbeiten Schrift 5til Suche Format Datenbank
|D|’I||1|I||2I||3|I||4|I||5|I||E'|I||?|I||8|I||9|I||1||:|I||1|1I||1.2I||1|3I||1|4I||1|5I||1|E'I||1-&

GUBUS Software
Sedanstralze 27

D-27052 Wirzburg

Am oberen Rand des Layouts sehen Sie den Business OPEN-spezifischen "Kopf" des
Datensatzes, darunter die integrierte Textverarbeitung 4D-Write

Dokumenten- Im Kopf des Datensatzes wird im Feld Dokumentenname der

name Name der aufgerufenen Briefvorlage angezeigt. Hier sollten Sie
spater dem Brief, den Sie schreiben werden, vor dem Speichern
einen eindeutigen Namen geben.

Benutzer Im Feld Benutzer sehen Sie Ihren Benutzerkirzel angezeigt.

Datum In das Feld Datum wird das aktuelle Tagesdatum eingesetzt, die-
ses kann aber Gberschrieben werden.

Referenzfelder Die beiden Anzeigefelder unterhalb des Bearbeitungsdatums
stellen eine Referenz auf die Adresse dar, fir die Sie den Brief
erzeugen. Sie werden mit Mandantadressnummer und Such-
namen des Datensatzes gefillt, aus dem Sie das Dokument
anlegen.
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Wenden Sie sich nun dem Eingabelayout der eigentlichen Textverarbeitung zu. Der
Aufruf der Vorlage "Briefvorlage” z.B. bewirkt folgendes:

* Der Firmensitz und das aktuelle Tagesdatum werden rechts oben im Briefkopf
eingetragen.

« Die Anschrift der Adresse wird automatisch zusammengeftigt und im Kopf einge-
setzt.

* Die Betreff -Zeile ist markiert.

» Die Ubliche allgemeine Briefanrede ist voreingestellt.

» Das Ende des Briefes bildet die gangige Gruf3formel .

» Der Name des aktuellen Benutzers wird automatisch als Unterschrift unter den
Brief gesetzt.

Sie kénnen alle Voreinstellungen tberschreiben. Ansonsten haben Sie noch zwei
Dinge zu tun:

» Doppelklicken Sie auf "Betrifft" und tberschreiben Sie die Markierung mit dem
Betreff .
Unterhalb der Briefanrede formulieren Sie Ihren Brieftext .

SI=————— Document (1) :1/38
Dokumentenname Briefyorliage [ 1 oDstumo7.08.1995 i
Benutzer MM Oiax 1#1 GUBLS Software
Agsciei? fEsme - Feein Tevihsusi PNE s Senudter  Serienbeiel Seniige neiger j;l
Ablage Bearbeiten Schrift 5til Suche Format Datenbank 1]
T e N e e N e e e

Ihre schriftliche Anfrage vom 31.07.95

Sehr geehrte Damen und Herren,

Wie in lhrem Schreiben vom 31.07.95 gewinscht, senden wir lhne

anbei aktuelle Informationen zum Programmpaket "Business OPEN
Frofessional Warenwirtschaft®. Flir weitere Nachfragen stehen w
[hnen gerne zur Yerfigung.

Mit freundlichen Grilien

Monika Mustermann

Wahlen Sie aus dem 4D Write-MenU "Ablage" die Option "Druckansicht" und prifen
Sie das Layout Ihres Briefes:
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Dokumente

GUELUS Software
Sedanstralie 27

D-97082 Wirzburg

Betrifft Ihre schriftliche Anfrage vom 31.07.95

Sehr geehrte Damen und Herren,

nal Warenwirtschaft”

Mit freundlichen Griken

Manika Mustermann

Wirzburg, 07.08.95

‘wie in lhrem Schreiben vorm 31.07.95 gewinscht senden wir [hnen anbei
aktuelle Informationen zurm Programmpaket "Business OPEM Professio-

Fir weitere Machfragen stehen wir lhnen gerne zZur Yerfigung.

Dricken Sie "[O+." bzw. "Strg+.", um zur Normalansicht des Dokuments zuriickzuge-
langen. Wahlen Sie anschliel3end "Drucken" aus dem 4D Write-Menu "Ablage".
Bestatigen Sie in dem folgenden Druck-Dialog den "Drucken"-Button, um lhr Doku-

ment auszudrucken.

Jetzt sollten Sie den Brief noch als Datensatz in der Datei "Dokument" speichern.
Vergeben Sie zuvor im Feld Dokumentenname einen Namen fur den Brief.

Nach dem Speichern des Dokuments gelangen Sie zurtick zur Adresse, aus der Sie

die Textverarbeitung aufgerufen haben.

Speichern Sie auch den Adress-Datensatz.

Erst dann wird der neuerstellte Brief endgultig als Datensatz der Datei "Dokument" mit

Referenz auf die betreffende Adresse gespeichert.

7-26
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Briefe an Gesprachspartner

Sie kdnnen in Business OPEN innerhalb eines gedffneten Adress-Datensatzes auch

Briefe an zugehdrige Gesprachspartner verfassen.

Der einfachste Weg, einen personalisierten Brief zu schreiben, ist folgender:

* Rufen Sie aus der Adresse die Textverarbeitung auf.

* Wabhlen Sie eine der zur Adresse vorhandenen Vorlagen aus.

* Nachdem die Vorlage mit den Daten aus dem Adress-Datensatz gefillt wurde,
markieren Sie die allgemeine Briefanrede zum Uberschreiben.

Gespr.-Partn.

Klicken Sie auf die Textverarbeitungsfunktion Gespr.-Partn.
Es erscheint ein Dialogfenster, das die zur Adresse verzeich-
neten Gesprachspartner auflistet:

SO=——————— HAdresse (1) : ?/7
Dokumentenname Standard-Briefvorlage |:| Daturn 19.02.1996
Benutzer M Ol ¥ 1#1 GUBUS Software
Anscfeidd Lespe - Ferin Fenthsust,  MNE wew. Bepwinpr Sepienbried Seoiie origes ®
Ablage Bearbeiten Schrift Stil Suche Format Datenbank H
ID.’|.I1.|.I2|.I3|.I41|.I5.|.I6||.I_-".l.l8||.|9||.l1D|.I1.1|.I12|.I13|.I1.4|.I1.5|.I1.6||A

— EEETID

GUEUS Software
Sedanstrale 27

D-97082 wWarzburg
lhre Kundennummer: 1%1

Einladung zur O [Bitte w&hlen Sie den

Gesprachspartner aus:

]

Wabhlen Sie den gewlnschten Namen aus. Die ehemals allge-

meine Briefanrede wird nun durch die korrekte Briefanrede fir

den ausgewahlten Gespréachspartner ersetzt.

Passen Sie im Bedarfsfall die Anschrift der veranderten Briefan-

rede an.

Dokumente
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Sie kdnnen jedoch auch eigene Briefvorlagen fir Gesprachspartner fr die Datei
"Adresse" erstellen und benutzen. Gehen Sie dabei vor wie weiter oben beschrieben.

Beachten Sie jedoch:

Anschrift An die Stelle der Prozedur "aAdressLabel”, die die Anschrift flr
eine Adresse erstellte, setzen Sie durch Einfligen eines Aus-
drucks die Prozedur "aGesprachLabel ". (Lesen Sie noch einmal
im Abschnitt Einflgen eines 4D-Ausdrucks wie Sie eine Prozedur
in die Vorlage einfligen kénnen.) Die Prozedur "aGesprach-
Label " erzeugt aus der Hauptadresse und dem Namen des
Ansprechpartners eine eine korrekte Anschrift flr den
Gesprachspartner.

Hinweis:

Haben Sie viele Gesprachspartner verzeichnet, deren Anschrift
an keine bestehende Adresse geknupft ist, kbnnen Sie in Brief-
vorlagen auch auf das Feld Anschrift im Gesprachspartnerda-
tensatz zugreifen. Dieses sollte dann jedoch immer gefullt sein!

Briefanrede Die Briefanrede fur den Gesprachspartner a3t sich z.B. durch
Einfigen der Felder Briefanrede , Titel und Nachname aus dem
Gesprachspartner-Datensatz zusammensetzen (vergleichen Sie
hierzu noch einmal den Abschnitt Einfligen eines Datenbankfel-

des):

S=——————————— Document (1) : /71
Dokumentennarme Standardbrief GP |:| Datum 08.05.1995 &gsl-_il
2zl
Benutzer MM Osax Yorlage
Agacke i Seeny - Ferdn Fevdhsusl  ARE sew Seswizer  Serienkeiel Senlize melgen @
File Edit Font Siyle Find Format Database 1]
|D|’I||1|I||2|I||3|I||4|I||5|I||5|I||?|I||8|I||9|I||1||:|I||1|1I||1n2|||1|3|||1|4|||1|5|||1|E'I|/—\

« albespréchlLabel >>|

«[GesprPartner]GPBriefanredes «[GesprPartner]GPTitel:
«[GesprPartner]GPNachnames,
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Wie bereits erwéhnt zeigt das "Andere Bereiche"-Layout der "aufgeklappten” Adresse
neben den Briefen an die Adresse auch die vorhandenen Briefe an Gesprachspartner
der Adresse an:

= Adresse (1) : 1/7

121

Adressnr. 1 - Debitorennr. Deb 1

Suchname GUBUS Software .E: Kreditorennr. Kred 1
_i | Anschrift 1 GUBUS Software =1 o] sl
Anzchrift 2 Adressart [Lieferant l
#nschrift 3 Zahlungsbed (30T N - GT.2% |
Strasse SedanstraBe 27 Versandbed.m.

_ [ Liefersperre
Land - PLZe - Orte O Q70g2 YWirzburg

PLZPoztfach Klassifiz. Schlagwort

Telefon B2 0931-41 94 216 Schlaguwort

test
Fax (Zentrale) 0931-41 94 205 |
+ 4

Hi mweize
Gesprachspartners|4nr.  Yorn. MName Art Inhalt Posit. Al

Kommunikation Compuserve 100010,2262 T
apple-Link  GUEBUS |

Telefax 0931-41 94 205

Herr Stoy Telefon 0931-41 94 216  Geschiftsfiihrer

Andere Bereiche}:' \Forgangsstatml:II 2 3 4 5
¥ Datum Titel Eenutzer Gespr. FKategorie
15.02.1996 Standard-Briefvoriage MM £
21.08.1995 Standardbrief GP Gu ]
10.08.1995 EBErief an Gubus [lu|
10.08.1995 Brief an Wolter MM
]
] &

* Um einen neuen Brief an einen Gesprachspartner zu erstellen, markieren Sie in
dem Gesprachspartner-Layout der Adresse denjenigen Ansprechpartner, den Sie
anschreiben wollen.

e "Ziehen" Sie den Datensatz anschlielRend mit der Maus in das Bereiche-Layourt,
wo zu diesem Zeitpunkt die bereits vorhandenen Briefe aufgelistet werden.

Falls Sie den Weg uber den Bildbutton "Brief* nehmen mdochten, um einen

Gesprachspartner anzuschreiben, gehen Sie folgendermal3en vor:

« Markieren Sie den gewinschten Namen im Gesprachspartner-Layout.

* "Ziehen" Sie den markierten Gesprachspartner-Datensatz auf das Briefe-Symbol

rechts oben, halten Sie jedoch dabei die (- bzw. Strg-Taste gedrtickt (um einen
neuen Brief zu erstellen).
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Adresse (1) :1/7

1#1

ddressnr. 1 Et Debitorennr. Deb 1
L 2t
Suchname GUBUS Software * Kreditorenne. Kied 1
jﬁnschriﬁ 1 GUELS Software ....................................... ¥ w; U@ 3
Anzchrift 2 tidressart [Lieferant
fanschrift 3 Zahlungsbed [30T.N - 8T. 2%
Strazse Sedanstrafe 27 Wersandbed. |Direktlieferung |
_ ] Liefersperte
Land - PLZwe - Orte D o7F0a2 wWirzburg
PLZFostfach Klassifiz. Schlagwort
Anschreiben 4
Telefon B 0331-41 94 2146 Schlagwort
test
Fax f Zentrale) 093 1-41 94 205 n
+ i
Hinweize
Gesprachspartners] Anr.  ¥orn. Hame  Art Inhalt Posit. &l
Fammunikation Compuserwve 100010,2262 e
apple-Link  GUBUS I
Telefax 0931-41 94 205
Herr Stay Telefon 0931-41 94 216  Geschéftsfihrer
Andere Bereiche|:|§;\.: '-.fnrgangsstatu3|:| 1 2 3 4 5

Wenn Sie den markierten Gesprachspartner in das Bereichs-Layout oder auf den
Bildbutton "gezogen" haben, erscheint, sobald Sie die Maustaste loslassen, wiederum
das Auswahlfenster fur Vorlagen in der "Adresse":

Bitte widhlen Sie die
Uorlage aus:

Briefvorlage iia
Fundbrief 2/96
Fundbrief 3/96

Standard-Griefvor] aie

-

Wabhlen Sie nun die Briefvorlage fur Gesprachspartner "Standardbrief GP".

Sie kdnnen einen Brief an Gesprachspartner formulieren, drucken und speichern wie
im Abschnitt Uber Briefe an Adressen beschrieben.

7-30
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Serienbriefe an Adressen

Wenn Sie Serienbriefe an Adressen verschicken wollen, empfiehlt es sich, in fol-
genden drei Schritten vorzugehen:

» Sie wahlen die gewtnschten Adressen aus und vergeben diesen ein gemeinsa-
mes Schlagwort.

» Sie 6ffnen eine Adresse und formulieren den Serienbrief.

» Sie drucken mithilfe der Serienbrief-Funktion den Brief fur alle ausgewahlten
Adressen aus.

1. Selektieren von Adressen und Vergeben eines Schlagworts

Selektieren und markieren Sie beispielsweise alle Adressen mit der Adressart
"Kunde™:

EO=——— fdresse(1):4/1 —|
Adressnr. Suchname Telefon Fax {Zentrale} Fibu [&
ddressart PLZ Ort Strasse =1

&
]

=l 2

Vergeben Sie diesen Adressen nun ein gemeinsames Schlagwort, z.B. "Rundbrief 2/
96". Klicken Sie hierzu auf den "Schlissel"-Button der Palette. Es erscheint ein Fen-
ster mit einer Auflistung aller fir die Datei "Adresse” vorhandenen Schlagworter:




Business OPEN-Handbuch Dokumente

wWahlen Sie ein Schlagwart

Schlagwort EBeschreibung Sort
Anschreiben I} 4
Cebit 1994 o ]
Messe 3795 -
i
=] E

+ mehrere  nr
IE Sehlagworte & Abbrechen [Ll

[ Suche in &uswahl

Klicken Sie auf das Pluszeichen, um den fir den Serienbrief ausgewahlten Daten-
satzen ein gemeinsames Schlagwort zu vergeben. Es folgt ein Dialog, in dem Sie das
Schlagwort "Rundbrief 2/96" eingeben:

Bitte vergeben Sie ein neues Schlagwort!
g (max. 20 Zeichen)

Rundbrief 2/96

Bestétigen Sie diesen und auch den folgenden Dialog mit "OK". Die fur den Serien-
brief ausgewahlten Adressen werden nun automatisch mit dem gemeinsamen

Schlagwort "Rundbrief 2/96" belegt. Das Schlagwort selbst erscheint darauf im
Schlagwort-Fenster:

‘wiahlen Sie ein Schlagwart

Schlagwort Beschreibung  Sort.

Anschreiben o 4
Cebit 1994 & |
Messe 3795 -

=

) =

-+ o [Abbrechen |
Iﬁ' Sohlsgworts ¥ | ADDrechen ok ]

[ 5uche in duswahl
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2. Erstellen des Serienbriefs

Offnen Sie eine der anzuschreibenden Adressen und erstellen Sie fir die gedffnete
Adresse stellvertretend fur alle anderen Empféanger den Serienbrief, den Sie ver-
schicken mochten.

Zwecks spaterer Identifizierung geben Sie dem Brief im Feld Dokumentenname einen
eindeutigen Namen. Wahlen Sie dafiir am besten das Schlagwort aus den Adressen

"Rundbrief 2/96";

SllI=———————— Hdressell)  4/'!/ =
Dokumentennam: Rundbrief 2796 [ 1 patum20.02.199% e
2zl
Benutzer MM Ciax 182 GUTE
Agsckeid BEsne - Fertn, Fenihsust MR usw. Senuiner  2erTendeiel SEDige Eigen @
File Edit Font Style Find Format Database [21]
|D|I||1|I||2I||E|I||41I||5|I||6|I||?|I||8|I||9|I||1||:|I||1|1I||1.2I||1|3I||1|4I||1|5I||1|6I||1-"—\
| |

Wirzburg, 10.02.96

GUTE
abt. EDY
Gutzleweqg Sa

D-14964 Ludwigsburg

Beachten Sie:

Die Briefvorlage hat fur den Serienbrief zunachst die Anschrift der getffneten
Adresse eingesetzt. Um sicherzustellen, dal’3 mit jedem Ausdruck des Serienbriefs die
Anschrift fir jede Adresse neu erstellt wird, missen Sie die Anschrift der getffneten
Adresse durch eine Variable ersetzen.

Loschen Sie hierzu die Anschrift der getffneten Adresse. Klicken Sie auf den Button
Anschrift im Kopf des Dokuments oder fiigen Sie via "Datenbank/Ausdruck einfigen™
aus dem 4D Write-Menu den Ausdruck "aAdressLabel” ein. Die bereits bekannte Pro-
zedur "8AdressLabel" erstellt beim Druck von Serienbriefen fur jede Adresse die
Briefanschrift neu:
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==

Hdressell1): ¢/ ¢

Dokumentenname Rundbrief 2/96
Benutzer MM

O#ax 1%2

Datum 20.02.1996 E‘—“"*
il

GUTE
Sepriembriel SEniige Deigen @

Arsede il Seepe - Ferdn Tevilbsued  MYE wew Seguizer
File Edit Font Style Find Format Database
Iﬂ.’l.I1.|.IZ|.I3.|.I‘hl.I5.|.IEn.|.I?.|.Ial.I'5‘.|.I1.|:||.I1.1|.I1.2|.I1.3|.I1.4|.I1.5|.I1.E-|.I1ﬁ~
o o |

Wirzburg, 10.02.95

«afdressLabel =

Hinweis Infopost:

Wenn Sie fur Ihre Serienbriefe die giinstigeren Infopost-Portotarife der Post in
Anspruch nehmen méchten, darf gemal postalischer Vorschrift in der Anschrift inlan-
discher Adressen kein Landerkennzeichen vor der Postleizahl erscheinen.

Verwenden Sie in diesem Fall fur die Erstellung der Anschrift anstelle der Prozedur

"aAdressLabel" die Infopost-Prozedur

"aAdresslabellP " (IP steht fur Infopost).
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3. Drucken des Serienbriefs

Rufen Sie nun die Serienbrief-Funktion auf, indem Sie auf den ButtonSerienbrief im
Kopf des Dokuments klicken:

In dem erscheinenden Druck-Dialog sehen Sie ein eingebundenes Layout, in wel-
chem alle fur Sie sichtbaren Dateien aufgelistet werden. Die Datei, aus der Sie die
Serienbrieffunktion aufgerufen haben, ist markiert. Die Anzahl der ausgewahlten
Datensatze ist angegeben:

% Serienbrief fiur Adresse

ddresse 4 Datensidtze ausgewdhlt!
AnfiragePos

Angebot [IFax

LD_Fields

AngebFos

Artikel

Artikelztatistik R

ArtTest [ Sortieren ] [ Suchen ]
Artéuzatz

Auftrag Abbrechen Drucken

Suchen Sollten Sie beim Ausdruck des Serienbriefs noch nicht alle
Adressen fur den Rundbrief selektiert haben, haben Sie inner-
halb des Druck-Dialogs die Moglichkeit, eine Suche zu starten.
Durch Klicken auf den "Suchen"-Button rufen Sie die Business
OPEN-internen Suchoptionen auf. Sie kdnnen dann mithilfe der
Schlagwort-Suche alle Adressen auswahlen, denen Sie das
Schlagwort "Rundbrief 2/96" vergeben haben:

ﬁ Suche Adr| ¥ahlen Sie ein Schlagwort
Schlagwort Beschreibung — Sort.
Uoreingestellt| |#nschreiben s iy
Cebit 1994 o
Mesze 3/95 -
I
Benutzersuchg
) Snnatis S
() Buehe mil b ||
e T
() Sunhadita & =
{® Schlagwort
. . mehrere O T
O sunhe it § @ + Senlagwerte % [ AbDrechen ( 0K l
[ suche in duswahl
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Sortieren Zusétzlich kénnen Sie die ausgewahlten Adressen sortieren, bei-
spielsweise nach der Postleitzahl. Klicken Sie dazu auf den But-
ton "Sortieren". Sie rufen dadurch den Business OPEN-
Sortiereditor auf, in dem Sie eine Sortierreihenfolge festlegen

kénnen:
Sortieren...
[ ddresse | [ [pLz s ir
® Mand &dressNr
® MandantMr
® ddressNr
TelefonZentral
® Suchnarne
Adressfeile]
Adressfeile
Adressfeiled
Fostfach
FLEFostfach
Strasse
& Landkd
®0rt ||
FaxZentral L
[ mit Formel ][ fdsnha b ][ Laschen ][Hhhrechen] Sortieren

Drucken Wenn Sie alle gewlnschten Adressen selektiert und in die rich-
tige Reihenfolge gebracht haben, |I6sen Sie durch Bestatigen des
"Drucken"-Buttons im Serienbrief-Dialog den Druck des Serien-

briefs an alle ausgewahlten Adressen aus.

Nach Beendigung des Druckvorgangs sollten Sie das Dokument noch speichern.

Hinweis:

Der Serienbrief wird nur einmal als Datensatz in der Datei "Dokument" gespeichert,
und zwar mit Referenz auf die Adresse, aus der er erstellt wurde. Jedoch laf3t sich
anhand des zu dem Brief vergebenen Schlagworts nachvollziehen, wieviele und wel-
che Adressen den Serienbrief erhalten haben.




Business OPEN-Handbuch Dokumente

Serienbriefe an Gesprachspartner

Serienbriefe an Gesprachspartner erstellen Sie analog der Beschreibung zu "Serien-
brief an Adressen"”.

Vorab jedoch ein Hinweis:

Wenn Sie statt pauschalen Serienbriefen an Adressen personalisierte Serienbriefe
verschicken méchten, sollte die Datei "Gespréachspartner” konsequent gefullt und
gepflegt sein. Es sollte fur jede Adresse wenigstens ein Gesprachspartner angelegt
sein. Im Gespréachspartner-Datensatz miussen die Felder Titel, Anrede , Briefanrede
und Anschrift sorgfaltig beschriftet sein. Ein Eintrag in den Feldern Position und
Abteilung empfiehlt sich als Unterscheidungskriterium, da Sie wahrscheinlich nur
selten alle Ansprechpartner einer Adresse mit einem Rundbrief erreichen wollen:

S GesprPartner (1) : 3/15
GUBUS Software ‘E: 10 1%1
*
Hachnarn: G 2= oD 1]
Titel Dr. f4nrede Herr
Fozition Geschaftsfiihrer Eriefanrede Sehr geehrter Herr
Abteilung fnschrift GUBUS Software
Herr Dr. Walter
Telefon & Sedanstralde 27
Fax
Geburtstag 00.00.00 D-97082 wirzburg
Notize ne e
] Schlagwort
pitly
Eormrmmunikation | Nachname  Art Inhalt Beschreibung

Suchen Sie beispielsweise in der Gesprachspartner-Datei alle Personen mit der Posi-
tion "Geschaftsfihrer". Vergeben Sie dieser Auswahl ein gemeinsames Schlagwort.
Gehen Sie dabei vor, wie fir "Serienbrief an Adressen” beschrieben.

Erzeugen Sie in der Adressendatei oder in der Datei "Gesprachspartner” selbst ein
neues Dokument fur einen Gespréachspartner aus Ihrer Auswahl.

Formulieren Sie den Brief an diesen Gesprachspartner, stellvertretend fur alle Emp-
fanger.
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Wie bei Adressen missen Sie die Anschrift in Serienbriefen an Gesprachspartner
variabel halten, zusatzlich auch die Briefanrede .

Anschrift Uberschreiben Sie die Anschrift des Briefes mit der Prozedur
"aGesprachLabel ", um zu gewahrleisten, daf’ die Anschrift fir
jeden Brief an einen Gesprachspartner neu erstellt wird.

Fur Infopost verwenden Sie die Prozedur "aGesprlabellP " (IP
steht fur Infopost).

Briefanrede Die Briefanrede ersetzen Sie wieder durch diejenigen Felder des
Gesprachspartner-Datensatzes , aus denen sich die Anrede
zusammensetzt:

SO=——————— AfAdresse (1): /7

Dokumentenname Rundbrief GP [ ] opstumzi0z1998 &

Benutzer MM [J¥ax 1#1 GUBLS Software
Amecke i Gesmy - Fepdn Feadhsusl  PRE uew Sesuiser SErienbeiel Sernioe oeigen @
File Edit Font Style Find Format Database

wWirzburg

«aGesprachlLabels

«[GesprPartner]GPEBriefanredes «[GesprPartner]lGFTitels:
«[GesprPartner]GFPNachname:

Mit freundlichen GriGen

Drucken Sie mit der Serienbrieffunktion das Rundschreiben an alle ausgewahlten
Gesprachspartner aus. (Falls Sie die Serienbrieffunktion aus einer Adresse aufgeru-
fen haben, missen Sie noch in einer Suche alle anzuschreibenden Gesprachspartner
selektieren. Verwenden Sie als Suchkriterium das vergebene Schlagwort).

Speichern Sie nach dem Drucken den Serienbrief einmal als Dokument mit eindeuti-
gem Namen. Anhand des Schlagworts kdnnen Sie alle Empfanger des Dokuments
jederzeit herausfinden.
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7.4. 4D Bericht

Der 4D Berichtseditor bietet die Moglichkeit, Informationen aus einer getffneten oder
einer mit dieser verknlUpften Datei spaltenweise zusammenstellen. Die editierten
Listen kdnnen sortiert und bis zu einem gewissen Grad formatiert ausgedruckt wer-
den.

Hinweis:

Ein 4D Bericht bezieht sich immer auf die aktuelle Auswahl von Datensatzen, die Sie
am Bildschirm angezeigt sehen. Bevor Sie einen Bericht erstellen oder eine Berichts-
vorlage anwenden, mussen Sie also die gewilinschten Datensatze selektieren.

Als Beispiel der Beschreibung soll fur dieses Kapitel ein fiktiver Bericht Giber die Aus-
gangsrechnungen eines bestimmten Monats dienen. Die Rechnungen sollen nach
Kunden gruppiert und mit einer Anmerkung versehen werden, ob sie offen oder
bezahlt sind. Fiur jeden Kunden soll eine Zwischensumme der Rechnungsbetrage
gebildet werden und letztendlich die Gesamtsumme aller Rechnungen ausgewiesen
werden.

Im Ausdruck kénnte der Bericht folgendermal3en aussehen:

Inzgangsreshnungen Oktoher 18989%
Eashnung LY Erlagdatam Eeshnungy Fc:l'I"I'i’ [ PR Eazt herahkit
= Ausland 1510.1995  :1510.1995% 2. 880,00 Kk
Samme far Eucland: 2_8.00_0F
151 GUHE Softward (25.10.1995  (24.11.18485 158415 1.5&4L15 Min
%57 2101335  i25.11.149485 EI2LGE 522285 Min
1% 8 50.10.1995  i2911.1995% 522255 522285 Min
182 50.10.1995  i2911.1995% 522255 522285 Min
1% 71 F1.1001995  i50011.1995% B.45 T 5222 55 Kk
Samme fir GUBEFS Softearse: 17.8088 55
159 GLUTE T10.1995  :15.11.19495 L. 798,00 &
RLET: 2510.1995  i22.11.19495 505525 505525 Min
LT 25. 10,1995  :i24.11.19495 505525 1.55525 Min
1*54 25101995 :24.11.1985 505525 505525 Min
155 2B10.1995 :25.11.1985 505525 505525 Min
1453 $0.10.1995  :24911.1985 d05525 408525 Min
Sume far GUTE 22 087, 32"
148 hberessent 251001335  i24.11.1945 53592,500 538250 Min
1*50 251001335  i24.11.1945 53592,50 48200 Min
Summe fAr Rbrescent 8. 785 0F
183 Mer ke dia 50.10.1995  i2911.1995% 559250 559250 Min
1% 80 50.10.1995  i2911.1995% 5592500 1.592,50 Min
RLLT 50.10.1995  i2911.1995% 4542, 508 4,542 50 Min
: Samme fir Fer bwlirdia: T11.327.50

1 2 e s T - 38828

iMmzahl: 1%
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Aufrufen des 4D Berichts-Editors

Sie befinden sich im Ausgabelayout der Datei "Rechnung™:

SO0=——— Rechnungl): /3 =————
Rechnungsnr. Suchname ‘Waremwert Liefersch, [t
Sachbearbeiter Belegname Endsumme Zahlbetrag F&llig am E
Belegdatum Statuse Fibu bez. Yertreter Projektnr.

1] Merkwiirdig 2.565,00 1#61

Gl worn 10.09.1995 2.949,75 0,00 20.12.1995
20.11.1995 0o g & 1] M

39 GUTE 5.040,00 Gl
Gl 5.796,00 5.796,00 15.11.1935
16.10.1995 9 0 wollst.erledigt & ~F O M

85 GUBUS Software 1.377,50 1#62
Gl 1.584,13 0,00 20.12.1995
20.11.1995 0o g & 0%, B. Wacker M

g Ausland 2.660,00 Gl
GU Your order from 23rd of septembe 2. 660,00 2.660,00 15101995
15.10.1935 0 D zuriickgesetzt g < 0 (el gl

g7 GUBUS Software 13.395,00 1#60
Gl worn 25.08.1995 15.404,26 0,00 20.12.1995
20.11.1995 0o g 8 0%, B. Wacker M

57 GUBUS Software 2.802,50 Gl
Gl 3.222,88 0,00 00.00.00
26.10.1995 9 0 wollst. erledigt & & 3 V. B. Wacker M
Al B
Suchen Selektieren Sie zunachst mittels einer geeigneten Suche diejeni-

gen Rechnungsdatensatze, Giber die Sie einen Bericht erstellen
mdochten, in unserem Fall alle Rechnungen aus dem Monat Okto-
ber.

Klicken Sie auf den "Drucker"-Button der Palette oder wéhlen Sie
"Drucken" aus dem Menu "File". Es erscheint der Business
OPEN-interne Dialog zur Auswahl eines Druckvorgangs:

r Report anlegen...

Benutzer

serviceschein [<ir| |SuperReport™
erlaubt es, Berichte
ieinfach/komplex)
anzulegen, zu
speichern und zZu

e &t fnen.
Report Editor:  énzahl: KN Marne  qubusLazer
{® 40 Report O SuperReport Tup  Laser'wiiter
5 cone GUBUS Localtalk
) SuperLabel Ofax Treiber Laser'writer 2

[ vorschau
2 A T O seroiie Abbrechen
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4D Report

f = Flle EOIY Font 5tyle O10er

Wahlen Sie 4D Report durch Anklicken des vorangestellten
Radiobuttons und bestétigen Sie "Drucken”.

Sie rufen dadurch den 4D-Berichtseditor auf, mit dessen Hilfe Sie
einfache Reports schnell zusammenstellen kdnnen:

1042 Uhr B8

T

1 Dulck Report Editor

+

[ Report with freme

Mand Ay ez
Mandaniky
Adrasall-
Talefonéantral
Sudnem
Adreoxdwiled
Addssfedled
AdassZedled
Partfaah
PLIPwtach
Eire=se
LandHE

FLC

Ork

T [=]

Sart

aifyld Barkx b

i

II:i:lllIIII:IIIJIIII1:II:IIIIIE:IIIJIIIII:II:IIIIIEI:IIIJIIIIE:II:IIIIIIII:IIJI{!P

&l |54

O &urn [] Min
Omax

[JAverage
O count

[ Pomt ][ 0K | OAuto cowmn wigin (O Repeated valups

: L L LA L L L L L L L L L L L L L L L S L L L L L L L L L L L LA L LE L L L L L L H 1

Bestandteile des Berichtseditors

Menu

Feldliste

Am oberen Rand des Bildschirms sehen Sie die Menulzeile des
Berichts-Editors.

Das obere der beiden eingebundenen Layouts am linken Bild-
schirmrand listet alle Felder der Datei auf, aus der Sie den
Berichtseditor aufgerufen haben.

Hinweis:

Fur komplexere Berichte bendtigen Sie u.U. Felder aus anderen
Dateien. Durch Klicken auf die seitlichen Pfeile in der Kopfzeile
der Feldliste bringen Sie andere Dateien in Zugriff.

Klicken in die Mitte der Kopfzeile 6ffnet ein Popup-Men, das alle
vorhandenen Dateien auflistet:
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Sortierung

Editierbereich

Report with Frame
/ Bericht mit Rah-

men

Checkboxen

Buttons
Print - OK

- D_Fields |+

tMand] Uzers
Rechn Tables

FMand] Sequilo

Suchnl  Batch
MMandd WorkTables

Kaste| [ocurment
Staty] Calenders
Belegy [eyword
Beleg| FeuwRef
Sachi  Exi0OF
A Adresse
kKopfty [Mandant
Fusst{ £ahlungsbed
wihe|  Widhrung

wahrnmnsloes

Wenn Sie aus dem Popup oder durch Klicken auf obengenannte
Pfeile eine Datei auswahlen, werden in der Feldliste die Felder
der nun ausgewahlten Datei angezeigt.

Das eingebundene Layout unter der Feldliste zeigt eine vorhan-
dene Sortierreihenfolge und gibt an, ob eine Sortierung auf-
oder absteigend ist.

In dem Layout findet sich der Eintrag «Add Sort», mit dessen
Hilfe Sie Sortierungen definieren kénnen.

Beachten Sie, dal3 fur bestimmte Berechnungen (z.B. fir Grup-
pen von Datensatzen) eine Sortierung Voraussetzung ist!

Rechts neben den beiden Layouts sehen Sie den eigentlichen
(noch leeren) Editierbereich des Berichtsgenerators.

In diesem Bereich stellen Sie lhren Bericht zusammen, indem Sie
Felder aus der Feldliste "ziehen", Spalten formatieren, "Break"-
zeilen einfligen, Berechnungen vornehmen lassen etc.

Durch Anklicken dieser Checkbox tiber dem Editierbereich kon-
nen Sie einen Rahmen um Ihren Bericht ziehen. Diese Option
ist defaultmaflig markiert.

Unter dem Editierbereich finden sich eine Reihe von Rechen-
und Format-Optionen fur den zu erstellenden Bericht, die
jeweils durch Anklicken der dazugehdérigen Checkbox zu akti-
vieren sind.

Mit Bestatigung von Print drucken Sie den Bericht aus, mit OK
verlassen Sie den Berichtseditor.
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Bericht editieren

Stellen Sie sich nun aus der Liste der Datenbankfelder die gewiinschten Informatio-
nen zusammen.

Spalten erstellen  Klicken Sie ein Feld in der Feldliste an und "ziehen" Sie es bei
gedriuckter Maustaste nach rechts in den freien Editierbereich.
Dort wird eine Spalte eingerichtet, die beim Ausdruck die Ein-
trage des ausgewahlten Feldes wiedergibt. "Ziehen" Sie das
nachste Feld rechts neben diese Spalte und verfahren Sie weiter
so bis Sie alle Informationen, die Sie bendtigen, editiert haben.

Wahlen Sie flr das Beispiel "Ausgangsrechnungen" nacheinan-
der die Felder "MandRechnungNr", "Suchname", "Belegdatum®,
"Endsumme” und "REerledigt_3":

w HIe LOIT FONT 3»TIYle UIner 134 EH P L B
— ——

Quick Report Editor [<] Report with frame

- -+ MandRechnungMr  iSuchnarme  iBelegdatumn  iEndsurnnne Ei

AuftragBestdng MandRechnungMr  iSuchnarme  iBelegdaturm  Endsurnnne

RechnungFdllig
2ahlungCraturn
2ahlungBetrag
MW StBetrag
SkontoBetrag
Mahnstufe
REerledigt_1
RE&rladigt 2
REerledigt_3
FMand AdrLEMNE
COMTO_E:xport
Hauptdebitarhe
Rechnungs 4dr

Sart
<< fhdd Sorts

o>

[ Sum [J]Average O Min
ik Omax [J Count
[ Print ] [ (1] 4 ] [ Auto column width [ Repeated values

Wenn Sie eine oder mehrere Spalten editiert haben, sind weitere Elemente des
Berichts-Editors fur Sie zuganglich:




Business OPEN-Handbuch Dokumente

Rechenopera-
tionen

Auto Column
Width / automa-
tische Spalten-
breite

Rechter Seiten-
rand

Repeated Values /
Werte wieder-
holen

Spalteniber-
schrift

Zeilenlabels

Unterhalb des Editierbereichs sehen Sie eine Reihe von Rechen-
bzw. Formatierungsoptionen . Durch Aktivieren der jeweiligen
Checkbox kénnen Sie in "Break"(Umbruch)- und "Total"-Berei-
chen des Berichts Berechnungen vornehmen lassen oder einzel-
nen Spalten bestimmte Formatierungen zuweisen.

Diese Checkbox ist defaultmallig markiert. Sie bezieht sich auf
einzelne Spalten, nicht auf den gesamten Report. Ist die Check-
box aktiviert, orientiert sich die Breite der betreffenden Spalte
beim Ausdruck automatisch am langsten Spalteneintrag.

Hinweis:

Die automatische Berechnung der Spaltenbreite kann bei einer
grofRen Anzahl von Datensatzen sehr lange dauern. Sie sollten in
diesem Fall fur alle Spalten die Checkbox Auto Column Width
ausschalten, um den Ausdruck des Berichts zu beschleunigen.

Haben Sie flir eine Spalte Auto Column Width ausgeschaltet,
l&Rt sich die Breite einer Spalte auch manuell bestimmen. Klik-
ken Sie in der Kopfzeile der Spalte auf die Trennlinie zur rechten
Nachbarspalte. Es erscheint ein Cursor zum Bestimmen der
Spaltenbreite. Ziehen Sie den Cursor nach rechts, um die Spalte
zu verbreitern oder nach links, um die Spaltenbreite zu verrin-
gern.

Eine Markierung bezeichnet den rechten Seitenrand fir den Aus-
druck des Reports. Bei einem kleineren Monitor missen Sie im
Editierbereich nach rechts rollen, um die Markierungslinie sehen
zu konnen.

Die Checkbox Repeated Values istim Zusammenhang mit
Break-Zeilen von Bedeutung (siehe dort).

Die Spaltenuiberschrift in der obersten Zeile einer Spalte gibt die
Namen der in den Report eingefligten Datenbankfelder an.

Die Zeilenlabels in der Spalte am linken Rand des Editierfelds
bezeichnen mit den jeweiligen Anfangsbuchstaben die verschie-
denen Bereiche eines Reports:

Header, Detall, Break, Total etc.
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Bereiche eines editierten Berichts

Header Die Eintrage im Header (Kopfzeile) erscheinen im Ausdruck als
Spalteniberschriften. Der Report-Editor tragt im Header automa-
tisch die Feldnamen ein, diese kdnnen jedoch Uberschrieben
werden.

Detail Die Detail-Zeile druckt die gewlnschten Daten fur jeden ausge-
wahlten Datensatz.

Break / Umbruch  Die beiden Zeilen geben das Ergebnis von Berechnungen und
etwaige Erlauterungstexte wieder. Break zeigt das Ergebnis von
Berechnungen etwaiger Untergruppen von Datensétzen. Hierfr
ist eine Sortierung der Daten Voraussetzung!

Total In der Total -Zeile sehen Sie das Endergebnis von Berechnungen
Uber alle Datensatze.

Zelle Eine Zelle ist der Schnittpunkt einer Zeile und einer Spalte.

Spalten und Zeilen zum Bearbeiten markieren

Bevor Sie Spalten, Zeilen oder Zellen bearbeiten kénnen, missen Sie diese durch
Anklicken markieren:

Zeile Klicken Sie auf die Kurzbezeichnungen H, D, B oder T am linken
Zeilenrand oder klicken Sie rechts neben der du3ersten rechten
Spalte in die Zeile.

Spalte Klicken Sie auf die Spaltentberschrift Giber dem Header.

Zelle Klicken Sie in die Zelle.

Spalten bearbeiten

Spalten einfigen  In einen erstellten Bericht kdnnen Sie nachtraglich Spalten einfi-
gen:

Markieren Sie zuné&chst eine Spalte.
Waéhlen Sie anschlieRend Insert Column aus dem Menu Edit.

4D fugt links von der markierten Spalte eine leere Spalte ein. Sie
konnen der leeren Spalte ein Datenbankfeld zuordnen oder eine
Formel editieren (dazu spater mehr).

« Markieren Sie fur unser Beispiel die Spalte "Endsumme" und
fugen Sie auf die oben beschriebene Weise eine Spalte ein:
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* "Ziehen" Sie aus der Feldliste das Feld "RechnungFallig" auf die eingeflgteSpalte,
damit in Threm Bericht neben dem Belegdatum auch das Falligkeitsdatum der
Rechnung ausgedruckt wird:
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Spalten ersetzen

Spalten I6schen

= File ml Font

Bestehende Spalten lassen sich leicht tGiberschreiben , indem Sie
ein anderes Feld daraufziehen oder eine Formel einsetzen (siehe
weiter unten).

Wenn Sie eine Spalte des Berichts I6schen mdchten, markieren
Sie zunachst die betreffende Spalte.

Anschlie3end I6dschen Sie die ausgewéahlte Spalte, indem Sie
aus dem Menu Edit die Option Delete Column bestatigen:

Style Other 952 fa 2 B

Quick Hel
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Eine Formel editieren

Formel einfigen

= tue

Eaix

ront

Sie kdnnen einer Spalte im 4D-Bericht statt eines Datenbankfelds

eine Formel zuweisen. Gehen Sie folgendermal3en vor:

Flgen Sie eine leere Spalte ein (wie oben beschrieben) oder
markieren Sie eine existierende Spalte. Wahlen Sie aus dem
Meni Other die Option Edit a Formula :

style

Quick Report Editor

Edit a Formula...

256 =4

e

-

4

Delete Last Sort

[<] Report with frame

Belegdaturn  {RechnungFdllig  iEndsurnme REerledigt_J
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Daturn3
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duftragBestang
RechnungFdllig
cahlungCaturn
cahlungBetrag
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SkontoBetrag
Mahn=tufe
FEerledigt_1
REerledigt 2
REerledigt_Z

Page Break

End=zurmme

BEelegdaturn  RechnungFallig REerledigt.

=imiT

Sort

<4hdd Sortrr
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[ Print ][
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Sie rufen dadurch den Formel-Editor auf:

Keywaords + -+ Faoutines
+ Mand Adreszhr 47| Arrays
- FandantMe — |Boolean
* AdrezzNr —|Communications
! Telefondentral Compiler
" Suchnarne Data Entry
= ddressfeiled

Date and Time

[ offnen... | [ Sichern.. | [ Cancel |

7-48



Business OPEN-Handbuch Dokumente

Mithilfe der im Formel-Editor angezeigten Operatoren, Datenbankfelder und Pro-
grammroutinen kdnnen Sie eine Formel kreieren, die Ihnen kompliziertere Daten-
bankabfragen erlaubt.

Im Report Giber die Ausgangsrechnungen soll bei offenen Rechnungen berechnet
werden, welcher Restbetrag pro Rechnung noch fallig ist (Teilzahlungen).

* Fugen Sie hierzu eine Spalte links neben "REbezahlt_3" ein und bestéatigen Sie
Edit a Formula aus dem Menu Other.

» Klicken Sie in der Liste der Datenbankfelder auf "Endsumme", wahlen Sie das
Minus-Zeichen als Operator und fligen Sie das Feld "ZahlungBetrag" hinzu. Sie
haben dadurch eine einfache Formel erstellt, die aus der Differenz von Rech-
nungsendsumme und Zahlbetrag den noch zu zahlenden Rest fiir jede Rechnung
ermittelt:

Endsumme—Zah]ungBetrad

kKeywords - -+ Foutines
+ AuftragBest dng i Arrays
- RechrungF d1lig Boolean
* cahlungCaturn Communications
! ahlungBetrag Compiler
- % SiBetrag | rata Entry
= SkontoBetrag {5 Date and Time

[ Offnen... ] [ Sichern... ] [ Cancel ]

Sie kénnen die Formel zur weiteren Verwendung sichern, indem Sie auf den Button
Sichern klicken.

Bestétigen Sie OK, um die Formel der ausgewahlten Spalte zuzuweisen. 4D versieht
die Spalte mit einem Label (C1 bis Cn), das den Spalteneintrag als Formel ausweist:
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Die Labels sind Namen von Variablen , welche die Formel beinhalten. Diese Variablen
kdnnen in anderen Formeln verwendet werden.

Sortieren von Datensatzen

Auf Wunsch konnen Sie die editierten Datensatze vor dem Ausdruck sortieren .

Hinweis:

Wenn Sie Datensatze gruppieren und fur einzelne Gruppen von Datensatzen Berech-

nungen anstellen

Sortierung hinzu-
fugen
«Add Sort>»

wollen, ist eine Sortierung Voraussetzung dafur.

Klicken Sie in dem mit "Sort" Gberschriebenen Layout auf den
Eintrag «Add Sort>> und "ziehen" Sie diesen auf die Spalte (das
Datenbankfeld), nach der sortiert werden soll.

* Wahlen Sie fur den Bericht Gber die Ausgangsrechnungen eine
Sortierung nach "Suchname" und nach "Endsumme”.

Der Feldname des Sortierkriteriums erscheint als Eintrag im
"Sort"-Layout. Haben Sie mehrere Felder zum Sortieren ausge-
wahlt, a3t sich dort die Sortierreihenfolge ablesen:
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Sortierung
rickgangig

Sort
Suchnarme + |5
Eelegdaturi +
4hdd Sortir
i

Jede Sortierung erfolgt defaultmafiig aufsteigend (Pfeil nach
oben hinter dem Sortierkriterium). Durch Anklicken des Pfeils
erreichen Sie eine absteigende Sortierung (Pfeil nach unten).

Ein Sortierkriterium laf3t sich ersetzen, indem Sie es im "Sort"-
Layout anklicken und auf eine anderen Spalte ziehen.

Die jeweils letzte Sortierung kbnnen Sie rtickgangig machen,
indem Sie in der Mentizeile des Berichtseditors aus dem Meni
Other den Befehl Delete Last Sort bestatigen.

Hinweis:

Mdochten Sie die erste Sortierung in der Liste entfernen, missen
Sie Delete Last Sort sooft auswahlen, bis Sie bei dem
gewinschten Kriterium angelangt sind.

% File Edit Font Style JOT0E 10:06 & 2 B
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Quick Report Editor

[<] Report with frame
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Break(Umbruch)-Zeilen

Im 4D-Bericht kbnnen Sie Break-Zeilen einfiigen, um Gruppen von sortierten Daten-
satzen zu trennen. Eine Break-Zeile 1aR3t sich z.B. nutzen, um Berechnungen fir eine
Gruppe von Datensétzen vorzunehmen.

» Sie haben fur den Bericht Uber die Ausgangsrechnungen eine Sortierung nach
Kunde (Suchnamen) vorgenommen und innerhalb eines Kunden eine Sortierung
nach Rechnungsbetrag (Endsumme). Bilden Sie nun fiir jeden Kunden die Summe
der Rechnungsbetrage:

Break-Zeile einfi- Um eine Break -Zeile einzufiigen mussen Sie zunachst die
gen Totals -Zeile markieren.

Wahlen Sie anschliefRend Insert Break aus dem Edit-Men(:

& File I Font Style Other 1008 @ 2 B
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Cut #hR — -
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4D fugt oberhalb der Totals-Zeile eine mit "B1" gekennzeichnete Break-Zeile ein:
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Break-Zeile
entfernen

Repeated Values
[ Werte wieder-
holen

Sie kdnnen weitere Break-Zeilen einfigen, indem Sie eine vor-
handene Break-Zeile markieren und dann Insert Break aus dem
Edit-Meni bestatigen.

Hinweis:
Es missen mindestens soviele Sortierebenen wie Breakebenen
vorhanden sein.

Eine markierte Break-Zeile kdnnen Sie entfernen, indem Sie aus
dem Edit-Menu Delete Break wahlen.

Der Eintrag einer Spalte, die als Break(Sortier)-Kriterium dient,
wird standardmalfig pro Break nur einmal ausgedruckt. Méchten
Sie, dal’ das Sortier-Kriterium fur jeden Datensatz ausgedruckt
wird, markieren Sie die Break-Spalte (= die Spalte mit dem Sor-
tierkriterium) und aktivieren Sie die Checkbox Repeated Values .

* Im Bericht Gber die Ausgangsrechnungen sind die Rechnungen nach Kunden
gruppiert. Der Suchname des Kunden wird jedoch flir jede Gruppe nur einmal aus-
gedruckt. M6chten Sie, dal’3 der Suchname zu jedem Rechnungsdatensatz er-
scheint, markieren Sie die Spalte Suchname und klicken Sie Repeated Values

an.
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Der Bericht sieht dann im Ausdruck folgendermal3en aus:
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« In dem Beispiel-Bericht sollten Sie Repeated Values flr das Sortierkriterium
Belegdatum auswéhlen. Sie stellen dadurch sicher, dafl3 das Belegdatum zu
jedem Datensatz ausgedruckt wird, auch wenn mehrere Rechnungen das gleiche
Belegdatum aufweisen sollten.

Rechenoperationen zuweisen

Operationen zur Berechnung numerischer Felder  kdnnen in Break- und Total-Zei-
len eingefligt werden.

Markieren Sie die Zelle, in der Sie eine Berechnung vornehmen wollen, durch Anklik-
ken. Aktivieren Sie anschlieRend die Checkbox der gewiinschten Rechenoperation.

Folgende Berechnungen sind mdglich:

Sum berechnet die Summe von Zahlenwerten

Minimum zeigt den kleinsten Wert mehrerer Zahlen an

Maximum zeigt den grol3ten Wert mehrerer Zahlen an

Average Berechnet den Durchschnittswert mehrerer Zahlenwerte
Count z&ahlt die Anzahl der Datenséatze
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Die gewahlte Berechnung wird durch ein Icon in der betreffenden Zelle reprasentiert.

Summieren Sie nun im Bericht Uber die Ausgangsrechnungen fur jeden Kunden die
Betrage der einzelnen Rechnungen:

« Kilicken Sie innerhalb der Break-Zeile in die Spalte "Endsumme". Markieren Sie
die Checkbox Sum. In der markierten Zelle erscheint daraufhin das Summen-
Symbol .

» Bilden Sie auf die gleiche Weise innerhalb der Totals-Zeile in der Spalte "End-
summe" die Gesamtsumme aller Rechnungsbetrage.

Hinweis:
Sie konnen einer Zelle beliebig viele Rechenoperationen zuweisen. 4D zeigt die zuge-
horigen Icons Ubereinander an.

Berechnen Sie zusatzlich die Anzahl aller Rechnungen.

« Markieren Sie hierfur in der Totals-Zeile erneut die Zelle mit dem Summen-Symbol
und aktivieren Sie die Checkbox Count.

Ihr Berichts-Design sollte nun folgendes Aussehen haben:
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Ausgabeformate festlegen

Fur Spalten mit numerischen , alphanumerischen oder Booleschen Feldinhalten
kénnen Sie bestimmte Ausgabeformate festlegen.

* Doppelklicken Sie innerhalb obengenannter Spalten auf eine Zelle im Detalil -
Bereich.

* Geben Sie ein Ausgabeformat ein.

Das Ausgabeformat einer Detail-Zelle wird automatisch auch fur das Ergebnis von
Berechnungen ibernommen. Das Ergebnis der Funktion count wird jedoch immer
als Integer ohne weitere Formatierungen dargestellt.

Innerhalb eines Berichts kdnnen verschiedenen Spalten verschiedene Formate zuge-
wiesen werden.

Numerisches Format

Am haufigsten benotigt man eine Formatierung numerischer Werte. Hierbei wird das
Nummernzeichen (#) als Platzhalter fur eine Ziffer verwendet.

Sie méchten z.B. den numerischen Wert "1234,50" formatieren. Hier einige Formatie-
rungsbeispiele und ihre Auswirkungen im Ausdruck:

Formatierung Ausgabe

HAHH 1234 (keine Nachkommastellen)

HHH it 1234,5 (die zweite Nachkommastelle "0" wird unterdrtickt

H###0,00 1234,50 (zwel feste Nachkommastellen)

it <<< (nicht genltigend Stellen in der Formatierung)
insbesondere bei der Formatierung numerischer Spalten, in
denen Sie Summen bilden, sollten Sie eine ausreichende
Anzahl von Stellen reservieren.

Das Format "#.###.##0,00" bewirkt, daf3 ein numerischer Eintrag mit maximal sieben
Stellen und zwei festen Nachkommastellen ausgedruckt wird.

* Geben Sie in dem bisher erstellten Berichts-Design obengenanntes Format inner-
halb der Spalte Endsumme in die Details -Zeile ein.

Sie haben weiterhin die Méglichkeit, fir Spalten mit positiven, negativen und Nullwer-
ten innerhalb einer Zelle unterschiedliche Formatierungen festzulegen. Diese sind mit
Semikolon zu trennen.

Beispiel:
Formatierung Ausgabe
+###0,00;-###0,00;0,00 +1234,50;-1234,50;0,00
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* Die Spalte Rest im Beispielbericht enthalt auch Nullwerte, jedoch keine Negativ-
werte. Die Formatierung "#.###.##0,00;;" (keine Formatierung fur den Negativfall,
keine Eingabe fur Nullwerte) bewirkt, dal3 Nullwerte bei der Ausgabe unterdriickt
werden. Geben Sie das Format in die Details-Zeile der Spalte "Rest" ein.

Alphanumerisches Format

Datenbankfelder mit alphanumerischen Werten kénnen Sie ebenfalls unter Verwen-
dung des Nummernzeichens fir die Ausgabe formatieren.

Ein Feld enthéalt z.B. die Seriennummer eines Artikels "SN5633C1".

Formatierung Ausgabe
HH-HHH - SN-5633-C1

Boolean Format

Der Inhalt boolescher Datenbankfelder wird im 4D Bericht standardméafiig mit "True"
oder "False" wiedergegeben.

Sie haben die Moglichkeit, diese Voreinstellung mithilfe einer Formel durch ein ande-
res Format zu ersetzen.

* In dem Beispielbericht soll der Status einer Rechnung (bezahlt) mit "Ja" oder
"Nein" ausgewiesen werden. Flgen Sie zunéachst links neben der Spalte "bezahlt"
eine neue Spalte ein . Editieren Sie fur diese Spalte folgende Formel:

num([Rechnung]REerledigt_3)-0,5

« Bestatigen Sie die Formel mit "OK". Geben Sie anschliel3end in die Details-Zeile
der neuerstellten Spalte das Format "Ja;Nein" ein. Da diese Spalte die Spalte
"REerledigt_3" ersetzt, kann letztere aus dem Berichts-Design geldscht werden:
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Text in einen Bericht einfligen

Sie kdnnen in einzelne Zellen eines Berichts manuell Text einflgen. Hierzu haben Sie
folgende Mdglichkeiten:

» Sie Uberschreiben den voreingestellten Text im Header.

» Sie geben Text in leere Zellen des Break- und Total-Bereichs ein.

* Sije benennen einen berechneten Wert durch ein Label in der Break-Zeile .

* Weiterhin kbnnen Sie flr jeglichen Text in Ihrem Bericht die Schriftart , -gré3e, die
Ausrichtung und das Zeichenformat definieren.

Wenn Sie auf eine Zelle doppelklicken, erscheint eine Texteinfigemarke . Sie kbnnen
dann Ihren Text eintippen. Wenn Sie einen bereits eingefligten Text &ndern mdchten,
markieren Sie die Zelle, die den Text enthélt und Uberschreiben Sie die Markierung.
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Fugen Sie nun in den Beispiel-Bericht Text ein:

» Uberschreiben Sie den Header der Spalte MandRechnungNr mit "Rechnungs-

nummer",

* Benennen Sie die Formel-Spalte C1 im Header mit "Rest", die Spalte C4 mit

"bezahlt".

Labels

Platzhalter

Um lhre Berichte tbersichtlicher und verstandlicher zu gestalten,
sollten Sie Berechnungen im Break-Bereich mit erklarenden
Labels versehen, z.B. "Summe fir #:".

Das Nummernzeichen kann als Platzhalter verwendet werden.
Bei jedem Wechsel eines Break- (sprich Sortier-) Kriteriums wird
das neue Kriterium anstelle des Platzhalters ausgedruckt. Ein
Label muf3 nicht in dieselbe Zelle wie die Berechnung eingetra-
gen werden, sondern kann in jeder beliebigen Zelle des Break-
Bereichs stehen.

* Geben Sie als Label fur die Zwischensumme in der Break-Zeile "Summe fur #:"
ein. Anstelle des Platzhalters wird jeweils der Suchname des Kunden ausgdruckt,
fur dessen Rechnungen Sie Zwischensummen bilden. Benennen Sie die End-
summe mit "Gesamtsumme:" und das Ergebnis der Zahlfunktion schlicht mit

"Anzahl:".

Font
Style

Bestimmte Textformate koénnen Sie ausgewahlten Zeilen, Spal-
ten oder Zellen zuweisen und innerhalb dieser Bereiche an Text,
Daten oder Rechenergebnisse.

Markieren Sie den gewulinschten Bereich und wéhlen Sie aus
dem MenU "Font" eine Schriftart oder aus dem MenU "Style" eine
Schriftgréf3e, ein Zeichenformat oder eine Textausrichtung.

+« Weisen Sie dem Header-, Break- und Total-Bereich Fettdruck zu:

AT Othen

fiafic
Underline
DmilimE

dhadowm
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Das formatierte Berichts-Design sieht nun folgendermal3en aus:

é File Edit Font Style Other

15.:37 s 2 0N

Quick Report Editor

[ Report with frame

-

Eelegdatumn

RechnungFdllig

Endsurnmme

5]

C4

i

-+
MandRechnungM- 4

Rechnunghir
Mand Adresshr
Suchnarne
FandProjektMr
Kostenstelle
Status

Belegdatum

RechnungF allig

Endsumme

Rest

bezahlt

#_&#&_#&DJDD

&_#&#_&#DJDD;;

Ja ;Mein

Summe fir ¥:

iAnzahl:

EBesamtsumme: :

Sum

{[l] Count

Dokumente

Eelegdatum
Belegart
Sachbearbeiter
Vertreter
Kopftest
Fusstest
“whihrungCode

Sort
Suchnarne +
Eelegdatum T
<¢hdd Sortrr

[

J Sum
OMax=
] [J Auto column width

[]Average
[J Count

[ ™in

>

[ Print ][ (1] 4 [ Repeated values

Zeilen und Spalten ausblenden

Es kann manchmal nitzlich sein, Zeilen oder Spalten unsichtbar zu machen, z.B. um
lediglich Zwischen- und Endsummen auszudrucken oder eine Spalte zu unterdrik-
ken, die vielleicht nur als Sortierkriterium dient.

Zeile ausblenden Wenn Sie eine Zeile ausblenden wollen, missen Sie diese

zunachst markieren. Wahlen Sie anschlieRend Hide Line aus
dem Edit-Menu:
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% File JZ§ Font Style 0ther

e B s 2 B

—— Undo ®Z
Quick Re (<] Report with frame
Cut 1
- Co ®C HR: e chnunghir Suchname Eelegdatum RechnungFidllig Endsurnme
MandRechn Py dRechnungNr (Suchname iBelegdatum :RechnungFallig Endsumme
Rechnungh Paste *xU i # HEE BED O
Mandadres] Clear T . SF=0.0
Suchname Summe fir ®:
MandProje - Si
Kostenste| Insert Column 31 [:.iz':lt_“'““‘“‘e' C:u'“nt
Status Insert Break ¥B
Eelegdatun
Belegart Delete Column
Sachbearby Delele Break
Vertreter
Eopftext n .
Fusstext Hide LIHE:'-.‘"
WihtrungCode
St
Suchname + |45
Eelegdatumn + ]

<4 hdd Sortrr

2 [ max

[ Print ][ 0K

[1Average
O Count
) O Auto column width

O Min

[J Repeated values

4D stellt die unsichtbare Zeile grau dar und kennzeichnet Sie mit einem Icon:

%= File Edit Font

Style Other

1wezs B i 2] BN

Quick Report Editor

[<] Report with frame

-

FMandRechnunghir

Suchnarne

Eelegdatumn

RechnungFillig

Endsurnrme

-+
MandRechnunghr i
Rechnunghlr

Fand ddresshr

Suchnarme

E1

H HandRechnungNr

Suchname

Belegdatum

RechnungFallig

Summe fur

Endsumme

MandPrajekiMe
Eostenstelle
Status

-

Gesamtsumme -
Anzahl:

Belegdaturn
Belegart
Sachbearbeiter
Vertreter
Eopftesxt
Fusstesxt
wihrungCode

Sort
Suchname + 47
Belegdaturn + |
<4hdd SortEr

2 [ Max

[ Print ] [ oK

] [0 Auto column width

[] Average

O Min
[ Count

[JRepeated values




Business OPEN-Handbuch Dokumente

« Blenden Sie in dem Beispiel-Bericht die Details-Zeile auf die beschriebene Weise
aus. Dies hat zur Folge, dal3 nur die Zwischensummen und die Endsumme (d.h.
die Break- und Totals-Zeilen) ausgedruckt werden:

1:-'.593.5::

.......................................... .§. .................. .g

: 22087 2% : :

......................... ‘:'Elmrifl'rht"tss‘}ﬂ.?ﬂi.ﬂlf‘}{

.......................... e T 'I'I.#E?.SII

..................... ¢+G|=:nl::-mm:m-5ﬂ-ﬂ.!ﬁ
iMmzakl: 1T

Wenn Sie eine verborgene Zeile erneut markieren, wird im Edit-Menu die Option
Show Line zuganglich. Die Bestatigung von Show Line macht die markierte Zeile im
Ausdruck wieder sichtbar.

Spalte Wie fiur die Zeile beschrieben kbnnen Sie auch eine Spalte aus-
ausblenden blenden. Markieren Sie die gewiinschte Spalte.
Wabhlen Sie Hide Column aus dem Edit-Menu:

- FiIeIIEIFunt Style Other 23 @ 2 E
=1 ———

Quick Re [<] Report with frame

- hdaturn RechnungFallig End=zurnme C REerledigt_=

MandRechn Fgdatum  RechnungFdllig Endsumme bezahlt
Rechrunghl WEE RO -

Mand&dres| Clear : : :
Suchnarne Summe fiir *: Sum

MandPro e - g
Kostenste] Insert Column 31 Gesamtsumme : um

Status Anzahl: @ Count
Belegdaturmy
Belegart
Sachbearbe
Vertreter
Eopfhest
Fuszte:t
wdhrungCode

Delete Column

Hide column 3EH

Sort
Suchnarne +
Belegdatum +
24hdd Sortrr

o] | [<]

|| J Sum ] Average I Min
kb [OMazx [J Count
[ Print ] [ 1] 4 ] [ Auto column width ] Repeated values

Die unsichtbare Spalte wird im Berichtsdesign grau dargestellt:
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= Hle Edit Font Style Other
{

Quick Report Editor

+ -+ Eelegdaturn RechrungF dllig Endsurnrme
MandRechnungMr hn H Belegdatum RechnungFallig Endsumme
Rechnunghl- = ERER BH
Mand AdressNr L . F*0.00
Suchnarne E1 Summe fiir ®: Sum
MandPrajektfir T Gesamtsumme : Sum
Koztenztelle = Anzahl:

Status ) Count
Belegdaturn

Belegart

Sachbearbeiter

Vertreter

Kopftext

Fusstext

W dhrungCode

Sort

Suchname 4

Eelegdatum + ]

<4 idd Sortrr

[]Sum []Average (1 Min
| [IMax [] Count

[ Print ] [ 114 ] [ Auto column width ] Repeated values

Bericht Uber mehrere Dateien

Sie haben im 4D Bericht die Moglichkeit, in einem Bericht Datenbankfelder aus meh-
reren Dateien zusammenzustellen. Dies ist jedoch nur moglich, wenn zwischen den
gewinschten Dateien ein automatischer Link (Verknupfung) besteht!

Bei einem Bericht Uber die Datei "Rechnung" beispielsweise kdnnen Sie sich pro-
blemlos Informationen aus der Datei "Adresse” dazuholen (Anschriftenfelder, Telefon-
nummer etc.).

* In dem Beispiel-Bericht "Ausgangsrechnungen" soll noch zu jedem Kunden das in
der "Adresse" hinterlegte Kreditlimit ausgedruckt werden.

* Fugen Sie links von der Spalte "Belegdatum" eine weitere Spalte ein. Klicken Sie
in die Kopfzeile der Feldliste, um das Popup-Menu der verfigbaren Dateien zu 6ff-
nen. Markieren Sie in dem Popup die Datei "Adresse":
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.y

w File Edit Font Style Other 10:06 @ 2 E
1 r
Quick Report Editor [<] Report with frame
- LD_Fields u MandRechnungr Suchnarne Eelegdatumn RechnungFillig Erndsurnmme |4
Mande  Msers E H Rechnungsnummer Suchname Belegdatum iRechnungFallig Endsumme (=
Rechn| Tables a # nne an
Mandd Seaube b e
Suchn{ Eatch E1 Summe fiir ¥: Sum
“workTables
E;:tdel: Document T Gesamtsumme : Sum
Statyd Calenders Anzahl: @ Count
Eeleqd Keyward
Eelegd Keywhef
Sachbd ExtOP
Yertr Adresse
Kapfte Fandant
Fuzstd cahlungzbed
wihry|  dhtung
w'dhrungskurs
Eankkonto
Suchn Kornrmunikation 5
Belegd GesprPartner m
cohdd| Wersandbeding
Umnzatzsteuer
Staat
Sprache
Kundenstat
Artikelstat
Artikel
Einkaufkeondit
ArtText
' arengruppe
Lagerbewegung ] Sum [1Average ] Min
f';;::satz Ll (I Max [JCount
Pri Lisrineen | | (3 Auto column width [ Repeated values

* |In der Feldliste des Berichtseditors werden nun die Datenbankfelder der Datei
"Adresse" angezeigt. Wahlen Sie daraus das Feld "Kreditlimit" und "ziehen" Sie es
auf die eingefligte Spalte. Geben Sie in die Details-Zelle der Spalte "Kreditlimit"
dasselbe numerische Format ein wie fur die "Endsumme":

FHie Lait 10:30

- ront  >»1yle uviner

1 L

S D)

—

Quick Report Editor

[ Report with frame

b Adressze

MandRechnunghir

Suchnarme

Ereditlimit

-
Provisionzart Ei
Rechtzfarm

H Rechnungsnummer

Suchname

iBelegdaturn

RechnungF d1lig |4

Belegdatum

RechnungFallig

o # wws w80 00

Eetriebsgriizse
Eundesland
Ortsschlissel
Meldung
UmnzatzstCode
Umnzatzsteuer D
cah1BedingCode
VersandbedCode
Kreditlimit
Lieferspette_
Riickstandlief_
keinTeilliefer—

Summe fir ®

T Gesamtsumme ;
Anzahl:

Sort

Suchnanne
Eelegdatum
<<fhdd Sorter

[ Min

[]Average
[J Count
] (<] Auto column width

X

OMazx

[ Print ][ 0K []Repeated values
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« Stellen Sie nun noch die Sortierfolge "Suchname, Kreditlimit, Belegdatum" her,
damit im Ausdruck des Berichts das Kreditlimit pro Kunde nur einmal erscheint:

Rora b r:Gud b ‘Eraditimit Belegdatam ReshnungF3llig H T Rest mezahkit
Thad Audand 000 1R 10199 E T 10,190 6 b, A, Is
Bamm+ AT Anddand: 2.k R
1%E7 GLELE Softvant Tod g0 (EE10.199E 11100 E 1. E3d, 1e 1.E5d, 1 Htiré_
THET 2h 101 E REI1LIMME L33 R: E R EE Hi‘il‘:f
Thed e 10109 E ML E L33 R: E R EE Mi‘il‘:E
Ll H e 10199 E L1119 E CoRbeEE R iR Mir
171 el 107199 E e 117199 E B dd BT R iR IE]
:Bamme P GUBAFG Selftware: 1T 8 k=
T4eg e ly) 3 To gl 1A 10,199 E 1E11. 190 E ET96,00 Is
L e 101 E L1 IMME cOEe 2k e0ke ' E Mitir
THEd PRI 1% E k117199 E cOke E cnke B Mitire
T*Ec PRI 1% E k117199 E cOke E 1.EEc, 2 E Mitire
T~EE P 10190 E EET1L1MRE e ke tE: c0ErE Htiré_
THES e, 10199 E 111 E d0fE, 0k ddEd bR Htiréf
Bumm+ COT BUTE: T2 AT, 1N i
THED Hith o Jid-~ 4} 000 GRE 10,190 E 1L 1M E CEQY B G, 00 Mairé
144 PRI E 117100 E cefy B ey B Mtirg
Bamm+ rOT Intdrdzsent S TEE PR
THic M rowird i 000 e 10,199 E L1119 E cegy E ey B Mtire
T4 e, 10199 E 111 E ceqpl E T.eqd, BO Htiré_
T4E9 e, 10199 E 111 E G B4y B & B4R BN H+in§
Sammd FOr MrowErdig: 11227, 60
(3= 3= [ 1 T R E
anraki: T
Hinweis:

Das in der Feldliste des Berichtseditors zu 6ffnende Popup-Menl listet alle verfigba-
ren Dateien auf. Ein Bericht mit mehreren Dateien ist aber nur bei verknipften
Dateien moglich. Um herauszufinden, zwischen welchen Dateien automatische Links
bestehen, kann Ihnen der Sucheditor in Business OPEN eine Hilfe sein:

AUcneaitor
il Rippbenn e
Rech
;d':_;;uszg beginz with e
RechnungFos = e-qual. ta G' Und
TR T T T T ends with
® Mand AdreszNr iz not equal to ) 0der
® Suchnarne iz greater than
MandProjekibr iz greater than or equal fo D Aulier
Kastenztells iz lezz than
& Status iz les= than or equal o
# Belegqdatumn contains
Belegart does not contain ||
Sachbearbeiter L
Yert | oy |

(] Suche in Auswahl

() Zur Auswahl zufiigen
) Aus Auswahl entfernen

[Séﬂ?;iﬁ;'f;m ][ Offnen ][ Limghen ][Hhhrechen]
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Auch im Sucheditor lassen sich Felder aus mehreren Dateien in einer Suche verbin-
den. Die Dateien, die solch eine Suchverkniipfung erméglichen, werden in einem
Popup-Menu aufgelistet, welches durch Klicken in das Feld Gber der aktuellen Feld-
liste getffnet werden kann. Im Gegensatz zu dem Dateien-Popup im Berichtseditor
fuhrt das Dateien-Popup im Sucheditor nur diejenigen Dateien auf, die mit der aktuel-
len Datei durch einen automatischen Link verknupft sind.

Fur die "Rechnung” sind das die Dateien "Adresse" und "Rech-
Adresse nungPos". Sie konnen also einen Bericht, den Sie fir die Datei
RechnungFos "Rechnung" erstellen, problemlos um Felder aus "Adresse" und
"Rechnungsposition” erganzen.

Wichtig ist weiterhin, dal3 zwischen Datenséatzen verknipfter Dateien eine Beziehung
im Verhaltnis 1:1 besteht, d.h. einem Datensatz der "Rechnung” muf3 ein Datensatz
aus "Adresse" oder "RechnungPos" eindeutig zugeordnet sein.

Sie mdchten nun, ausgehend von unserem Beispielbericht, zu jeder Rechnung die

zugehorigen Rechnungspositionen auflisten. Zwischen den beiden Dateien besteht
eine automatische Verknupfung, jedoch ist das Verhéltnis von Rechnung und Positi-
onsdatei 1:n, d.h. zu einer Rechnung kann es mehrere Positionen geben.

* Wechseln Sie daher in die Datei "RechnungPos". Fihren Sie die gewlnschte
Selektion von Datensatzen durch. Da es zu jeder Rechnungsposition nur einen
einzigen Rechnungsdatensatz geben kann, kénnen Sie aus der Datei "Rechnung-
Pos" ohne Schwierigkeiten Felder aus der Datei "Rechnung" in einen Bericht ein-
bauen:

w Hig it tont 5>tyle Uther 11:32 24 8 & EY
Quick Report Editor [<] Report with frame

- -+ FMandRechnunghi Belegdatum Erdzurnrme MandRechnungPos  iMand b tike|4s
MandRechnungFos 4| | H |Rechnungsnummer  Belegdatum Endsumme Position Artikelnu
FandRechnungr = wue #5] 00

MandLiefersFos
Fositionhr
PositionArt
Statusz

Mand AdressMNr
Mand ArtikelNr
AirtikelMame
Eelegdaturn
Positionstext

Rechnungriengs
MengeEinheit
FechniengeZ

Sort
FandRechnungMr
<addd Sorte:

|| [ Sum [1Average I ™in
] OMaz= [J Count
[ Print ] [ 0K ] O Auto column width [ Repeated values
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Obiges Berichts-Design erganzt die editierten Felder der Rechnungspositionen um
"Rechnungsnummer”, "Belegdatum™ und "Endsumme" aus der jeweils zugehdrigen

Rechnung:

L1010 E

L ELH

170 EL10. 199 E
1*?1 ................................ - 1“'1“'5 ....... PECH 51-'-? T e ; Cher e
E1L10. 199 E Bdd BT ;1*?1*1 T*E 1 a0y, ED

1873 011100k 117,00 1 B, 00
0611100k 117,00 ;1*?3""1 1 1.000,00
S ——— PN CIC T Y- a ; lJE:,k l:'-1 T e e ; \'.-EE,,I:II:I
150 0611190k 2.2 140 51"'&0"'1 1% 1 EOT0,00
Gy — e R !-1-\'.-1,I:IIII+1*¢ T i : e i H:IIII,IJI:I
Gagr— BT _11&5.14.,.1*3:*1 .......... G ——— + ........... o -:TE!,B:I
071110 E -11.4cE, 14 51*32*! ™11 -1 -1, dbk, B
071110 E -11.4cE 14 E1"¢i"‘= 17 -1 =370k, B

Berichte Uber Dateien ohne automatische Verknipfung

Wenn Sie fUr einen Bericht Informationen aus einer Datei benotigen, fir die kein auto-
matischer Link zu der getffneten Datei besteht, kdnnen Sie sich durch die Eingabe
einer Formel behelfen.

Sie mdchten z.B. in einem Bericht Uber Adressen die zu jeder Adresse hinterlegte
Notiz ausdrucken (vorausgesetzt, es gebe nur eine einzige). Notizen werden als Ein-
trage der Datei "Kalender" verwaltet. Zwischen den Dateien "Adresse” und "Kalender"
besteht keine automatische Verknupfung (vgl. Sie das Dateien-Popup im Sucheditor).
» Editieren Sie einen Bericht mit den gewinschten Feldern aus der "Adresse" und
dem Feld "CalltemText" (= Textfeld in Kalendereintragen) aus der Datei "Kalender".
Fugen Sie links von der Spalte "CalltemText" eine Spalte ein:
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150z B O 2 B

& File Edit Font Style Other

]

Quick Report Editor

[<] Report with frame
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Suchname

Strasse

PLZ i0rt

: CallternText

Mand Adresshr
andanthr
Adresshr
TelefonZentral
Suchnarne
Adressfeile]
ddressfeile?
Adressfeiled
Postfach
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Strasse
LandkE

PLE

art
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Sort

<4hdd Sortyr

[ Print ||
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"7 7 7so oo 150 200 | =50 ®00 | 350 4000
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|| OJSum ] Average I M™in
ik [IMazx [J Count
1].4 ] [ Auto column width ] Repeated values

» Editieren Sie fur die eingefuigte Spalte folgende Formel:

SEARCH([Calenders];[Calenders]CalReference=[Adresse]MandAdressNr)

Der SEARCH-Befehl stellt tber die Referenz in dem Kalendereintrag und die Man-

dantadressnummer

in der Adresse eine Verknupfung zwischen den Dateien

"Adresse" und "Kalender" her. Die Spalte, die die Formel beinhaltet dient nur zur
Suche und wirde im Ausdruck leer bleiben. Sie sollten daher, bevor Sie lhren Bericht
drucken, die Formelspalte ausblenden:

S hnams+ iy ot

GBS ol twant  iSkdunstuet b7

LTE Satzltueg B F1a0
SCHLECHTE ‘IMphistoalls 160 g 1
fusland Route 64 HLFRE:
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P Hwiirdig {Eenntnmin 14 LD
Intreztnt ieustiegehict B facE

et srarasrssraressarasressarenssasanrannanan

Rltem Tt

iz
ELu-:I-.-.-ig:hurg

ér-harm-irn
EF-!-:-nt-rrr-r:.r
E'u'n'l]'lzhurg
NIz
EFﬁnh‘urt a.M
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Dokumente

Druckvorbereitung

Seite einrichten

Bevor Sie den erstellten Bericht ausdrucken sollten Sie das Sei-

tenformat festlegen.

Waéhlen Sie hierzu aus dem Menu File die Option Page Setup :

Ii": Edit Font

MNew EN
Open... #0
Save... S
Save as...
Print to...
Page Setup...
Print... #P
Close g

Es folgt der Druckertreiber-Dialog zum Einrichten einer Druck-
seite. Nehmen Sie darin die gewtinschten Einstellungen vor:

LaserWriter & Fage Setup

2.3fcd

F‘EI[IEI’:
Layout:[_1 Up ]

Reduce or
Enlarge: ﬂol

Orientation: ‘I@

%

Hinweis:

Berichte mit einer Vielzahl von Spalten verlangen als Seitenformat meist ein Quer-
format. Sollten trotzdem nicht alle Informationen auf einer Seite Platz finden, emp-
fiehlt es sich, das Drucklayout zu verkleinern.
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Kopf- und Fufl3zeilen

Im Anschluf3 an die Definition des Seitenformats haben Sie die Mdglichkeit, Kopf- und
FuRRzeilen zu editieren. Bestétigen Sie hierzu in obengenanntem Page Setup-Dialog
den Button OK.

Sie rufen dadurch den Format-Dialog des 4D Berichtseditors auf:

Left header: Center header: Right header:

Header size:

v Inches

O tm
Footer size: EI

Left footer: Center footer: Right footer:

Header size Geben Sie in die Felder Header size und Footer size den

Footer size Abstand von Kopf- und Fuf3zeile zum oberen bzw. unteren Sei-
tenrand an.

Pixels, Inches, Durch Anklicken eines der zwischen den beiden Feldern liegen-

Cm den Radio-Buttons bestimmen Sie die Maleinheit (Pixels,

Inches, cm), in der Sie die Abstédnde ausdricken.

Drucklayout Beachten Sie, wie sich die punktierten Linien des Drucklayouts
in der Mitte des Dialog-Fensters verschieben, je nach dem, wel-
ches Mal3 Sie angeben.

Left/Center/Right In den sechs Editierbereichen der Kopf- bzw. Ful3zeile kbnnen
header - footer Sie Text eingeben. Klicken Sie hierzu in die umrahmten Felder.
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Kopf-/ Ful3zeile  Fur Kopf- und Ful3zeile lassen sich verschiedene Schriftarten, -
formatieren grofRen, Ausrichtungen und Zeichenformate definieren.

Markieren Sie Kopf- oder Ful3zeile durch Klicken in den entspre-
chenden Bereich des Drucklayouts und weisen Sie aus den
Menis Font und Style die gewilnschten Formate zu.

Seite Sie kdnnen in einen Bericht Seitenzahlen, Datum und Uhrzeit
Datum integrieren, indem Sie in den Editierfeldern des Kopf- oder FuR3-
Uhrzeit zahlenbereichs folgende Codes verwenden:

#P = Seitenzahl
#H = Uhrzeit
#D = Datum

» Versehen Sie den Bericht tiber die Ausgangsrechnungen mit einer Uberschrift.
Geben Sie in der Ful3zeile das Datum des Ausdrucks und die Seitenzahl ein. For-
matieren Sie lhre Eintrage nach Wunsch:

Left header: Center header: Right header:

Ausgangsrechnung
en Oktober 1995

Header size:E

i Inches

®cm
Footer size: IZI

Left footer: Center footer

Right footer:
Ausdruck vom: #0 Seite: #P

Bestatigen Sie das erstellte Seitenformat, indem Sie sowohl den Format-Dialog als
auch den Page Setup-Dialog mit "OK" verlassen.
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Ausgabeart wahlen

4D unterstutzt vier verschiedene Ausgabearten.
Wahlen Sie aus dem Menu File die Option PrintTo :

ii"i Edit Font

MNew N
Open... #0

Save... *S
Save as...

Page Setup...
Print... xP

Close W

Es folgt ein Dialog, in dem Sie das Ausgabemedium auswéahlen kénnen:

_ Print to

ik
i Disk file

3 Igg Graph

- Q Normal printer

i Direct ASCII

Irnage'w'riter

<

Cancel 0K

Normal printer

Direct ASCII

Disk file

Graph

Der Bericht wird auf dem ausgewahlten Standarddrucker ausge-
druckt.

Benutzt einen Druckertreiber fir serielle Drucker . Falls vorhan-
den, ist ein Treiber aus der Liste im rechten Layout durch Anklik-
ken auszuwahlen.

Schreibt den Bericht in eine Datei auf Ihrer Festplatte. Diese
Datei kbnnen Sie auch mit anderen Anwendungen (Textverarbei-
tung, Tabellenkalkulation) bearbeiten.

Hinweis:
Mit dem Umleiten des Berichts in eine Textdatei ist die Moglichkeit
des Datenexports aus lhrer 4D-Anwendung gegeben.

Diese Option lenkt den Bericht zum 2D Graph-Editor . Der
Graph-Editor erstellt eine Graphik anhand der Berechnungen
eines Break-Bereichs.

7-72
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Druck und Druckvorschau

Um einen Bericht auszudrucken, wéhlen Sie Print aus dem File-Menl oder bestati-
gen Sie den Print -Button am unteren Rand des Bildschirms. Sie rufen dadurch den
Standard-Druckdialog von 4D auf. Nehmen Sie hier alle gewlinschten Einstellungen
vor:

Drucker “gubusLaser” D1-8.2
Kopien: Iil Seiten: @ Alle ) Von: | | Bis: | | Abbrechen

~Papierzufuhr (Seiten) _LRusgabe.... o

im Alle Erste:| Kassette "l i@ Drucker
| SHEL

] Preview on screen

Preview on screen Wenn Sie eine Druckvorschau winschen, markieren Sie durch

/ Druckvorschau Anklicken die Checkbox Preview on screen . Bestatigen Sie
anschlieRend den Drucken -Button, um eine Druckansicht des
erstellten Berichts am Bildschirm zu erzeugen:

e riie Edit Foni Siyie dther

Ausgangsrechnungen Oktober 1995

Reshnungmmummer:5ud hname il gdatum Rea I'l iy (Emdzumm IResct inerakit
Augdand E'IE.'I\'!.'I‘J‘?S P 10.T0E b, la
‘Eumme (AT RuCiand: IR e
S St (RN TE B 11L100E 1.8:4, 7 Mei
0T 109E RE1LI00E EARLEE L3 M
0T 199 E MWALIE EARLEE L3 M
0T 199 E MWALIE EARLEE L3 M
ELI0 199 E L1109 E BAdETH D € 13
Bumme [T BUBE Sl tware: 17 i _Ec
T6.70. 199 E 1E11.199E ET0 6,00 Ia
e T 100 E BE11100E cOFEC, 2B cOBeciE
PR 1E B 11L100E [RLLH R RN L
PR 1E B 11L100E ke 2B 1EReEE
PRI T0E ERTLIME ke 2B edRebE
LIRS L IL10E ELER RN 2N 1Y
Eamms AT BUTE: LT 2R
PRI 199E 2 11.199E EEg BN 00
PETN100E W 1L100E LA LA A
EammE P Intdrescent S TEE AN
0T 199 E 11109 E coeg b Bl [ AN
0T 199 E 11109 E coeg b Bl Tedd B
0T 199 E 11109 E o Bdy B0 P g Edd RO
Summe P Marowlndia: T X7, Eb

emmtamme: Rk
anrakl: w
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Zoom Der durch den gestrichelten Rahmen umrissene Ausschnitt der
Druckvorschau laRdt sich zur besseren Ansicht zoomen . Klicken
Sie hierzu auf den Button "Zoom". Durch Verschieben des Rah-
mens kdnnen Sie einen anderen Druckbereich zum Zoomen aus-

wahlen.

Next Page Durch Klicken auf Next Page blattern Sie den Bericht in der
Druckvorschau seitenweise vorwarts.

Stop Printing Stop Printing beendet die Druckvorschau.

Print Durch Klicken auf Print drucken Sie den Bericht aus der Druck-

vorschau aus.

Sichern und Laden

Einen einmal erstellten Bericht sollten Sie sichern, falls Sie ihn mehrfach verwenden

wollen. Wahlen Sie Save aus dem File-Menu:

Ii"’ Edit Font

MNew 3EN
Open... #0

Save as...
Print to...
Fage Setup...
Print... ®P
Close Al

Vergeben Sie in dem folgenden Dialog einen Namen fur den Bericht und bestatigen

Sie den Sichern -Button:

Adresse.Demo
Adresse.Report

[ ] Briefvorlage

& Business OPEN.comp 68
@] Business OPEN.data

— Dokumenta...

Auswerfen
Schreibtisch

Neuer [

Sichern unter:

|F|E[:hnungﬂerichlj

Abbrechen

Sichern

\]
1

\]

N

Dokumente
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Einen einmal gesicherten Bericht konnen Sie im 4D Berichtseditor wieder aufrufen,
indem Sie aus dem File-Menu Open wahlen. Markieren Sie den gewlinschten Report
in der erscheinenden Liste existierender Berichte und klicken Sie auf Offnen :

= Dokumenta...

Adresse.Demo
Adresse.Report
[T1Demo Formulare Kopie

[

Auswerfen

Mahnung.Bericht

Abbrechen

[ Searches -
selektion 7] Offnen
Bildschirm Mit der Option New aus dem Ment File 16schen Sie den Bild-
l6schen schirm des Berichtseditors, um einen neuen Report erstellen zu
konnen.
Beenden Durch Bestéatigung von Close verlassen Sie den 4D Berichts-
editor.
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Einen Bericht als Vorlage einbinden

Ein Berichtsdesign laf3t sich fir verschiedene Selektionen von Datensatzen einer
Datei immer wieder verwenden und kann auch als Vorlage fest in Business OPEN

eingebunden werden.

Offnen Sie hierzu den Systemmanager-Dialog und wahlen Sie die Option "Vorlagen".
Es erscheint der Bearbeitungsbildschirm fiir Vorlagen. Klicken Sie innerhalb der Zeile

"4D Bericht" auf die Spalte "Vorlage einbinden":

Uorlagen bearbeiten

Aktion
‘orlagetyp

Varlage
BFZEUEn

Varlage
einbinden

Varlage
werdndern

Varlage
entfernen

Textwerarbeitung

Tabellenkalkulation

ceichnung

Eild

Superreport

Superlabel

Standardforrnular

40 Bericht

Offnen Sie in den beiden Folgedialogen jeweils die Datei "Rechnung":

Anzeige der Uorlage im Modul:

H Mandant

Projekte

Preiskontrolle
ProdStiicklisPos
Prod5stiickliste

RechnungPos
HechnungPrif
Reklamationen

i

*

Abbrechen

Dokumente
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Dokumente

==[| | Hauptdatei der Uorlage:
=l | Preiskontrolle
Prod5tiicklisPos
Prod5stiickliste
Projekte

RechnungPos

RechnungPruf
Reklamationen
Schlagwort s

Abbrechen

Vergeben Sie nun einen Namen, unter dem der Bericht in Business OPEN eingebun-

den werden soll:

Geben 5ie den Namen der Vorlage ein:

RechnungBerich{

Cancel

Bestatigen Sie "OK" und 6ffnen Sie im folgenden Auswahldialog das zuvor gespei-

cherte Berichtsdesign:

= Dokumenta...
Bestand Auswerfen
[T1Demo Formulare Kopie
[T Mac4D¥

Mahnung.Bericht
[T15earches -
Selektion Offnen

Abbrechen

Wurde der Bericht erfolgreich eingebunden, erhalten Sie von Business OPEN eine
Erfolgsmeldung. Beenden Sie anschlie3end den Vorlagen- und den Systemmanager-

Bildschirm.
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Offnen Sie die Rechnungsdatei und klicken Sie erneut auf den Drucker-Button der
Palette. Der eingebundene Bericht erscheint nun unter dem von lhnen vergebenen
Namen als benutzerdefinierte Vorlage im Fenster "Benutzer" des Druckdialogs:

Heport anlegen...

Benutzer

Mahnung+Gebiihr uin
Rechnung

Rechnung Miiller

rechnung Test
Rechnung?/15 B

RechnungBericht

Report Editor:  Anzahl: _ Marme  gubusLaszer

{_» 4D Report ) SuperReport Typ  Laserriter
cone GUBUS LocalTalk

() SuperLabel Ol ¢ax Treiber LaserwWriter 2

[ 1 vorschau

O srenie Abbrechen

{_» 2D Graph

Markieren Sie den Report durch Anklicken. Der Report laf3t sich jetzt durch Bestati-
gen des "Drucken"-Buttons ausdrucken ohne daf3 Sie den 4D Report-Editor eigens
offnen missen.

Abschliel3end noch einmal der Hinweis:

Die Datensatze, Uber die Sie den Bericht erstellen wollen, miissen selektiert und mar-
kiert werden, bevor Sie den Druckdialog starten.
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7.5. SuperReport Pro

SuperReport Pro ist ein von Business OPEN unterstitztes External fur 4th Dimen-
sion, das die individuelle Gestaltung komplexer Berichte ermdglicht.

Die Bedienungssprache von SuperReport Pro ist Englisch. Eine Eindeutschung der

Befehle ist nicht vorgesehen, da diese mit jeder neuen Version des Report-Genera-
tors neu vorgenommen werden muf3te.

Allgemeines

Formular Ein SuperReport Pro-Bericht ist ein vom Anwender einmalig
erstelltes Formular , das bei jedem Ausdruck von Datensétzen
einer bestimmten Datei jeweils erneut "ausgefullt" wird:

File Edit Options SuperReport
A|U|E|4—|D|D| | EEELE FE==
= M

ET1mes . EBPt B|U|I|@|E&l

...-_50

_ Prelslmte Busmess OPEN I
SIS [ ...... lfgulﬂg&bi I 1995:,.....,_ ...... [ ..... | ...... .....

&30 Artikel [ nur win

Picture
Datumscheck B nur Hauptdatei
wahrun
Sichern | [Papierformat] SuperfEoort -2 SR Fre
LagerTiste Loschen ][ Prifen | 1 2
Report-Design Das Formular beschreibt und steuert Inhalt und Ablauf eines

Druckdokuments. Hierzu gehoért die Definition seiner:

Bereiche zur optischen und funktionalen Einteilung des Berichts,
wie z.B. umrahmender Kopf- und Ful3teil, Body (= Hauptteil des
Berichts), SubTotal und Total fir Zwischen-und Endergebnisse.
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Integration in
Business OPEN

Standard-
Formulare

Beispiel

Objekte , welche die eigentlichen Informationen des Berichts
transportieren. Hierzu gehoéren Datenbankfelder , erlauternde
feste Textelemente sowie Variablen zur Durchfiihrung von
Berechnungen. Durch die Integration von SuperReport Pro in
Business OPEN konnen alle Felder aus allen Dateien fir ein For-
mular herangezogen werden.

Scripts . Durch die Mdglichkeit, Scripts, d.h. individuelle Pro-
grammanweisungen zu hinterlegen, kann der Benutzer den Aus-
druck eines Formulars auf vielfaltige Weise steuern. Scripts
konnen fur Datenbankfelder und Variablen, Bereiche sowie fir
Start, Body und Ende eines Reports definiert werden.

PageSetup/Layout. Im SuperReport Pro-Formular kdnnen Sie
das PageSetup fur Ihren Drucker fest hinterlegen und Ihr
Berichts-Design gleich bei der Erstellung darauf abstimmen. Fur
das optische Erscheinungsbild  Ihres Dokuments stellt Super-
Report Pro vielfaltige grafische Gestaltungsmaoglichkeiten zur
Verfligung.

Alle erstellten Formulare konnen bestimmten Business OPEN-
Dateien zugeordnet und dauerhatft in die Datenbank eingebun-
den werden. Dadurch stehen Sie auch denjenigen Benutzern
zum Ausdruck zur Verfigung, die keinen Zugriff auf den Super-
Report Pro-Editor haben.

Dartberhinaus lassen sich einem Formular ein bestimmter Druk-
ker sowie eine bestimmte Benutzergruppe fest zuweisen.
Default -Formulare, Anzahl der Druckexemplare und Folgere-
ports kénnen konfiguriert werden.

GUBUS Software stellt Ihnen beim Kauf von Business OPEN ein
Set von Standard-Formularen fir alle relevanten Vorgange im
System zur Verfigung. Erwiinschte Anpassungen der Standard-
Formulare kbnnen bei GUBUS Software in Auftrag gegeben oder
vom Anwender (mit Systemmanagerrechten) nach entsprechen-
der Schulung selbst vorgenommen werden.

Im folgenden wird anhand eines einfachen Bericht-Beispiels eine
Einfihrung in die Arbeitsweise und die Werkzeuge von SuperRe-
port Pro gegeben. Weiterhin erfahren Sie, wie Sie ein Formular in
die Datenbank speichern und weiterbearbeiten kénnen.
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Aufruf des SuperReport-Editors

Systemmanager-

Dialog

Druckauswabhl-
Dialog

Mac

SuperReport Pro wird innerhalb des Systemmanager-Dialogs
verwaltet. Auf der zweiten Seite des Dialogs finden Sie die Option
"SuperReportPro". Durch Bestéatigung des zugehoérigen Buttons
rufen Sie den SuperReportPro-Editor auf:

Systemmanager
40 Backup Backup Logfile 4-Sight lischen
MIS Filialabgleich H-Buchen
Belegart Belegart 5pr. | Belegart Spr. 11
e

Textbausteine uperReportPro ASCII-Druck

k
45-Zertifikate UeitouisstiTrl. Umirechn.Menge
Gefahrgut Prod-5tiickl.
onBeC

SuperReport Pro lafit sich auch in einem geotffneten Dateibereich
aufrufen und editieren. Klicken Sie hierzu auf den "Drucker"-But-
ton der Palette oder wahlen Sie "Drucken" aus dem Ablage-
Menu.

Markieren Sie in dem erscheinenden Dialog den Radiobutton
SuperReport . Bestatigen Sie bei gedrtickter [1-Taste den "Druk-
ken"-Button.

Hinweis:

Wenn Sie auf dem Macintosh SuperReport anklicken und gleich
den "Drucken"-Button bestatigen, rufen Sie die alte SuperReport-
Version auf.
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Windows

Report anlegen...

Benutzer
Auftrag. ¢ |SuperReport™
AuftragPosBericht erlaubt es, Berichte
Order. reinfach/komples)
Serviceschein neu anzulegen, zu
speichern und zu
| lattnen.

Report Editor:  #nzahl: [N Mame DeskJet S50C
4D Report @ SuperReport Tup  Deskiriter

. Cone GUBUS LocalTalk
) SuperLabel  [#an Treiber DJ 200 Series (AT

[ timrss e
{_» 2D Graph mE Abbrechen

Unter Windows ist nur der SuperReport Pro verfligbar. Klicken
Sie den gleichnamigen Radiobutton an und bestatigen Sie Druk-
ken, um den Report-Editor aufzurufen:

Heport anlegen...

Benutzer Report:

lieferschein neu.

: |

Report Editor:  Anzahl: [
| > 4D Report & SuperReport Pro |
G 2D Graph  Ll¥ax

Ol ¥arachas

|Ahhrechen|| Drucken |
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Bestandteile des SuperReport-Editors

Der SuperReport Pro-Editor prasentiert sich in einem eigenen Bildschirmfenster und
umfaldt zwei Seiten.

Auf Seite 1 werden drei Viertel des Bildschirmfensters vom SuperReport Pro-eige-
nen Layout eingenommen, bestehend aus

¢ Menizeile mit Zoombox

* Funktionsleiste mit den SuperReport Pro-Werkzeugen, jeweils reprasentiert
durch ein signifikantes Icon

+ Editierbereich mit Hilfslinien, Linealen und Rollbalken:

% File Edit Options SuperReport
NEEINEEEREEELN FEE=
Eﬁeneva ESPt B|U|f|@|ﬁ&ﬁ—

uftrag o C nur win
Lieferschein mit 5L Cnur Hauptdatei

Fertigungszettel neu &8

Prodduftrag mit Lager Sichern ] [Papierfurmat} Hthe Ry - 2 3R Frg

SpedAuftrag m. Lago

Laschen |[ Prifen | 1 2

Unter dem Editierbereich befindet sich der Business OPEN-spezifische Ful3teil des
SuperReport-Editors mit:

e Layout vorhandener Berichte
» Editierzeile zur Benennung und Dateizuweisung von Reports
* Funktionsbuttons zum Sichern, Loschen, Beenden u.a.

Die Seite 2 des SuperReport-Editors bietet Gelegenheit zur weiterfiihrenden Konfi-
guration von Formularen.
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Die Funktionsleiste

Mit den Werkzeugen der Funktionsleiste kénnen Sie Objekte in lhren Bericht einfl-
gen, formatieren und verschieben. Jedes Werkzeug wird durch einen Bildbutton
reprasentiert und durch Anklicken aktiviert.

Einflgen eines Grundsatzlich kénnen folgende Objekte in einem SuperReport-
Objektes Bericht verwendet werden:

| A Text

=] Datenbankfeld

IE Variable

Mochten Sie eines der obengenannten Objekte in einen Bericht
einfligen, wahlen Sie auf der Funktionsleiste das entsprechende
Icon durch Anklicken aus. Daraufhin verandert sich der Cursor
zu einem +. "Ziehen" Sie nun innerhalb des Editierbereichs bei
gedrickter Maustaste ein querformatiges Rechteck .

Markieren Das Zeigewerkzeug dient zum Markieren eines oder mehrerer

| & Objekte. Ein einzelnes Objekt markieren Sie durch Anklicken
des betreffenden Rechtecks im Berichts-Layouts. Mdchten Sie
mehrere Objekte markierten, "ziehen" Sie mit der Maus eine Mar-
kierungsflache Uber deren Rechtecke.

Um eine Markierung aufzuheben , klicken Sie an eine beliebige
Stelle im Layout.

Verschieben Markierte SuperReport-Bestandteile kdnnen mithilfe des Zeigers
bei gedriickter Maustaste verschoben werden.

Hilfreich zur Feinjustierung:

Markieren Sie ein Objekt oder mehrere Objekte. Betatigen Sie
eine der Pfeiltasten Ihrer Tastatur. Das Objekt wird nun in die
Pfeilrichtung um ein Pixel verschoben.

GroRRe verandern  Ein markiertes Objekt erkennt man an den schwarzen "Henkeln"
in den vier Ecken seines Rechtecks. Mochten Sie ein Objekt ver-
groRern oder verkleinern , fihren Sie den Mauszeiger auf einen
der "Henkel" und "ziehen" Sie das Rechteck bei gedrtckter
Maustaste groéf3er oder Kkleiner.

Ausrichtung Mit dem Justierungswerkzeug lassen sich zwei oder mehrere
o+ ausgewahlte Objekte in einer bestimmten Ausrichtung fixieren.
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Ausrichtung Durch Klicken auf den Bildbutton 6ffnen Sie ein Popup-Mend, in
dem Sie eine von sechs vorgegebenen Ausrichtungen wahlen
konnen: (im Uhrzeigersinn von links oben) linksbindig, am obe-
ren Rand ausgerichtet, vertikal zentriert, horizontal zentriert, am
unteren Rand ausgerichtet, rechtsbindig.

Textmerkmale Den Report-Objekten fester Text , Datenbankfeld und Variable
konnen Sie wie in einer Textverarbeitung bestimmte Textmerk-
male zuweisen. Markieren Sie die gewlnschten Objekt zuvor
durch Anklicken.

Text-Ausrichtung  Durch Bestéatigung des entsprechenden Bildbuttons formatieren

BEE Sie Report-Objekte linksbindig, zentriert oder rechtsbiindig.
Schriftart Durch Klicken auf den abwartsgerichteten Pfeil 6ffnen Sie ein

[z] Geneva Popup-Men, in dem Sie aus den auf Ihnrem Rechner installierten

Schriftarten die gewiinschte auswahlen kénnen.

SchriftgréRe Auf die gleiche Weise bestimmen Sie die Schriftgré3e von

== Ft Objekten.
Sl Den Schriftstil eines Objekts wahlen Sie durch Anklicken einer
| F LI der sechs Vorgaben: (von links) Plain (normal), Bold (fett), Unter-

strichen, falic (kursiv), Outline (Konturschrift), Shadow (schat-
tiert).

Zeichenelemente  SuperReport Pro erlaubt die Verwendung bestimmter grafischer

Elemente:
Linie Mit dem Linien-Werkzeug kénnen Sie horizontale oder vertikale
- Linien ziehen.
Rechteck Mithilfe des Kasten-Buttons lassen sich Rechtecke zeichnen.
m)
Kreis Durch Auswahl des Kreis-Buttons formen Sie Kreise .
2
Linienstarke Die Starke einer Linie oder des Umrisses von Rechteck und
= Kreis kann gedndert werden. Markieren Sie das betreffende

Objekt. Klicken Sie anschlieRend auf das Linien -Ilcon der Funkti-
onsleiste und wahlen Sie aus dem sich 6ffnenden Popup-Menu
die gewlinschte Linienstarke aus. Die wahlbare Starke variiert
von Hairline Gber 1 Punkt bis zu 8 Punkt.

Die Option kann ausschlieRlich auf die Zeichenelemente Linie,
Rechteck und Kreis angewendet werden!
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Muster und Farbe Sie kdnnen in SuperReport Pro Muster und Farbe sowohl fur

¥V EmsEEd

owES [

den Umrif3 als auch fur die "Fullung " eines Objekts bestimmen.
Mithilfe des Muster- und des Farbbuttons rechts neben dem
Zeichenstift -lcon legen Sie die Umrif3eigenschaften eines
Objekts fest. Die gleichartigen Buttons neben dem Farbeimer -
Symbol beziehen sich auf die Objekt-Fllung .

Hinweis:

Linienstarke, Umri3-, Flllmuster und -farbe konnen Sie in den die
beiden Zeilen des Funktionsblocks abschlielienden Querrechtek-
ken kontrollieren.

Lineale und Hilfslinien

Lineale

MafReinheit

Raster

Hilfslinien

SuperReport Pro zeigt defaultmé&fRig am unteren und rechten Sei-
tenrand ein Lineal als Orientierungshilfe. Die Option Show Ruler
aus dem Options -Mend ist also "abgehakt". Durch erneutes
Anwahlen der Option kdnnen Sie die Lineale ausblenden.

Die Mal3einheit der Lineale ist standardméanRig "Punkt”. Mithilfe
der Option Ruler Units aus dem Options -Menu |43t sich die
MalReinheit in Millimeter oder Zoll &ndern.

Ebenso voreingestellt ist die Anzeige eines Rasters, bestehend
aus gepunkteten Hilfslinien. Die Auswahl von Show Grid aus
dem Options -Mendi laf3t die Hilfslinien verschwinden.

SuperReport Pro erlaubt die Einrichtung von weiteren maximal
vier horizontalen und vertikalen Hilfslinien . Dies ist nur méglich,
wenn die Lineale sichtbar sind. Mdchten Sie eine Hilfslinie erzeu-
gen, klicken Sie in das horizontale oder vertikale Lineal und "zie-
hen" Sie eine horizontale oder vertikale Hilfslinie in den
Editierbereich des Reports.

Durch die Auswahl von Show Guides aus dem Options -Meni
kénnen Sie die Anzeige von Hilfslinien ausschalten. Benutzer-
definierte Hilfslinien kénnen wieder geléscht werden, indem Sie
sie erneut anklicken und aus dem Editierbereich "herausziehen".

Hinweis:
Hilfslinien sind nitzlich, um Seitenrander zu kennzeichnen, die
nicht bedruckt werden sollen.
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Vorbereiten eines Berichtsdesigns

Bevor Sie mithilfe der Elemente auf der Werkzeugleiste Objekte in den Bericht einfi-
gen, sollten Sie einige Grundeinstellungen vornehmen:

Page Setup

Ruler Units

Schriftart und
-gréRe

Seitenrander

Sichern

Mit der Option Page Setup aus dem File-Menu sollten Sie die
Druckseite flr den ausgewahlten Drucker einrichten, sprich den
Drucker, auf dem der Report spater standardméaniig ausgedruckt
wird.

SuperReport Pro zeigt defaultmaliig Lineale mit der Mal3einheit
"Zoll". Andern Sie das Malf3 durch Auswahl von Ruler Units aus
dem Options -Menu auf die hierzulande tblichen Millimeter :

w Show Euler
Ruler Units

FMillimeter

« Show Grid

Wahlen Sie aus dem Schriftarten-Popup die Schriftart und aus
dem Schriftgrél3en-Popup die Schriftgré3e , mit der der Report
spater gedruckt werden soll.

Alle Elemente, die Sie anschlie3end in den Bericht einfliigen, wei-
sen dann die von Ihnen definierte Standardschrift auf und Sie
ersparen sich diesbezuglich die Einzelkonfiguration.

Markieren Sie vorab mithilfe von Hilfslinien den nicht zu bedruk-
kenden oberen und linken Seitenrand des Reports (siehe
Beschreibung vorhergehende Seite).

Sichern Sie bereits die Grundeinstellungen des Reports auf Ihre
Festplatte. Verwenden Sie hierzu den Save- bzw. Save as-Befehl
aus dem File-Menu:

—Teddy

E3] 40 3.5.3 PPC US

E3] 4D Client 1.5.3 D PPC
Ed 40 Tools 3.5.3 PPC US
dBuchenLager2
Adresse.Exp

Desktop

Save Report As... Cancel

Lagerliste
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Beispiel

Betatigen Sie auch mit Fortschreiten Ihres Berichts-Designs
immer wieder den Save-Befehl, um Ihre Anderungen zu sichern.

Mit dem Befehl Open aus dem File-MenU laden Sie einen Bericht
von der Festplatte in den SuperReport Pro-Editor. Ist der Report
abgeschlossen und getestet, kann er fest in die Datenbank ein-
gebunden werden (siehe hierzu den noch folgenden Abschnitt).

Gerustet mit den grundlegenden Voreinstellungen, kénnen Sie
nun Abfolge (Bereiche) und Inhalt (Objekte) des Berichts konzi-
pieren.

Als Anwendungsbeispiel fur die Beschreibung des SuperReport
Pro-Formulargenerators soll im folgenden ein einfacher Bericht
Uber die Lagermengen-Datei dienen.

Zu einer bestimmten Selektion von Artikeln auf einem bestimm-
ten Lager soll eine Aufstellung tber Artikelnummer und -name,
aktuellen Lagerbestand, EK-Preis, und aktuellen Lagerwert
gedruckt werden, wobei der Lagerwert am Ende summiert wird:

Seite: 1
Lagerliste

Artikelnummer MName Lagerbestand EE-Preis Lagerwert
1*P-Bo Bodenplatte 946 ¥,00 G.622,00
1*PLeck Deckel 1196 0,60 717,60
1*PGe Gehduze 22 25,00 550,00
1*P-al Glasbehdlter 25 3,50 87,50
*PHI-DLx Kaffeemazschine o4 =0,00 2.700,00
1*P-K Kunststaffgranulat 10200 a,10 1.020,00
1*P-Ea Kabel 1144 3,00 343200
1*P-Kan Kanne 154 5,00 920,00
1*F+do Motorblock 1140 2,00 2.700,00
*P-Zu Zubehir 452 ¥.0n 3.374,00
Gesamtwert: 2512310

Stand: 020797

Lesen Sie jedoch zunéchst, welche Bereiche und welche Objekte
SuperReport Pro kennt. Achten Sie auf das Beispiel-Symbol
am linken Rand. Hier gehen die theoretische Erlauterungen zum
konkreten Fallbeispiel tber.

7 -88
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Report-Bereiche (Sections)

Ein SuperReport Pro-Bericht unterteilt sich in verschiedene Bereiche.

Standard-
Bereiche

Unterbereiche

In jedem Fall vorhanden sind die Bereiche Header, Body, Total,
Footer . Bei der Anlage eines neuen Formulars werden diese
Bereiche automatisch erzeugt.

Liegt im Bericht eine bestimmte Sortierreihenfolge der zu druk-
kenden Datensatze vor sowie, daraus resultierend, eine Verarbei-
tung von Umbrichen, kdnnen noch die Bereiche SubHeader und
SubTotal hinzukommen.

In einem Bericht kbnnen maximal 6 SubHeader- (SubHeaderl
... SubHeader6 ) und SubTotal -Bereiche (SubTotall ...
SubTotal6 ) definiert werden.

Die einzelnen Bereiche erscheinen innerhalb eines Berichts in folgender Reihenfolge:

Header
SubHeaderl
SubHeader2
SubHeader3
SubHeader4
SubHeader5
SubHeader6

Body
SubTotal6
SubTotal5
SubTotal4
SubTotal3
SubTotal2
SubTotall

Total

Footer

Die vier Standard-Bereiche sind fett gedruckt, die optionalen Bereiche in normaler
Schrift. Nicht aktive Bereiche werden gedimmt dargestellt.

Hinweise:
» Jeder Bereich liegt Gber seiner Begrenzungslinie mit der
zugehorigen Namensbox.

» Ein Bereich wird im Report nach unten durch die gleichna-
mige Bereichstrennlinie abgegrenzt, nach oben hin durch die
Trennlinie des vorausgehenden Bereichs.
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ﬁ File Edit Options

SuperRepnrt
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SubHeader

Body

SubTotal

Total

Footer

Bereichsgrofie

Alle Objekt zwischen dem oberen Seitenrand und der Header -
Begrenzungslinie werden auf jeder Seite, die SuperReport Pro
beim Ausdruck eines Formulars generiert, als Kopf ausgedruckt.

Siehe hierzu den noch folgenden Abschnitt Gber die Verarbeitung
von Umbrtchen .

Die Objekte im Body -Bereich des Reports werden variabel fir
jeden Datensatz einer bestimmten Selektion von Datensétzen
ausgedruckt.

Siehe hierzu den noch folgenden Abschnitt Gber die Verarbeitung
von Umbrtchen .

Der Total -Bereich wird im Anschlul® an den letzten Durchlauf des
Body -Bereichs ausgedruckt.

Alle Objekt des Footer -Bereichs (= Elemente zwischen der Total -
Trennlinie und der Footer -Bereichsgrenze) werden auf jeder
Druckseite als Ful3teil ausgedruckt.

Alles was sich zwischen der Begrenzungslinie des vorausgehen-
den Bereichs und der aktuellen Bereichstrennlinie befindet, wird
im Report ausgedruckt, auch Leerzeilen.

Hinweis:

Mit der Nahe der abschlielRenden Bereichsmarke zu den letzten
Objekten eines Bereiches lafit sich zum einen der Abstand zwi-
schen den einzelnen Bereichen steuern.
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Bereiche
verschieben

Bereichs-Boxen
verschieben

Zum anderen kann es, insbesondere im Total-Bereich des
Reports zu unerwiinschten Folgeseiten kommen, wenn zwi-
schen den Objekten des Total-Bereichs und der Total-Begren-
zungslinie ein zu grofRer Leerraum gelassen wird.

Sie kénnen die einzelnen Report-Bereiche nach lhren Vorstel-
lungen innerhalb des Layouts verschieben . Klicken Sie auf die
Bereichstrennlinie bzw. auf das Rechteck mit dem Bereichsna-
men und "ziehen" Sie sie an die gewtinschte Stelle. Die Trennlinie
kann horizontal nach Belieben verschoben werden, vertikal
jedoch nur bis zur Grenze des dartiberliegenden bzw. darunterlie-
genden Bereichs.

Hinweis:

Wenn Sie beim Verschieben einer Bereichstrennlinie die Shift -
Taste gedrickt halten, werden alle Bereiche proportional ange-
pal3t verschoben.

Falls Sie die Rechtecke mit den Bereichsnamen im Layout ver-
wirrend finden, kdnnen Sie diese an den Rand schieben. Wenn
Sie im Edit-Menu die Option Position Sections... auswahlen,
rufen Sie einen Dialog auf, in dem Sie global alle Namens-Boxen
bearbeiten kdnnen:

Position Sections...

@ At Left Hand Side of Page

) Staggered With Overlap
() Staggered With No Overlap

{_) At Right Hand Side of Page

Durch Markieren des betreffenden Radiobuttons kdnnen Sie die
Rechtecke wahlweise

* am linken Seitenrand

« gestaffelt mit Uberschneidungen

« gestaffelt ohne Uberschneidungen
e am rechten Seitenrand

plazieren.
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Bereichsanzeige
ausschalten

Die Anzeige der einzelnen Report-Bereiche lafit sich auch génz-
lich unterdriicken . Schalten Sie hierzu unter dem Options -Menu

Bereiche fixieren

Beispiel

durch erneutes Anwéhlen der defaultmalflig gesetzten Option
Show sections die Anzeige der Bereiche aus.

Durch Auswahl von Lock Sections unter dem Edit-Menu
machen Sie ein Verschieben der Report-Bereiche unmdoglich.

Der Lagermengen-Bericht in unserem Beispiel braucht nicht
mehr als drei Bereiche .

Konzipieren Sie lhren Bericht ausgehend vom Body -Bereich:
Hier sollen spaltenweise Artikelnummer, Artikelname, Lagerbe-
stand und EK-Preis ausgedruckt werden. Dies sind Datenbank-
felder, Die Sie aus der Dateien "LagerMengen™ und "Artikel" in
den Bericht einsetzen. Rechts daneben wird in einer Variablen
der Lagerwert des jeweiligen Artikels berechnet.

Im Total -Bereich wird der Lagerwert summiert .

Im Header finden sich die Spaltentberschriften fur den Body-
Bereich, dazu eine Gesamtuberschrift fir den Report.

Die aktuelle Seitenzahl in der rechten oberen Ecke des Headers
und das aktuelle Tagesdatum in der linken unteren Ecke des
Footers runden den Bericht ab. Header und Footer sollen auf
jeder Report-Seite ausgedruckt werden:

Seite: 1
Lagerliste

Artikelnummer Name Lagerbestand EK-Preis Lagerwert
1*P-Bo Bodenplatte 946 7,00 6.622,00
1*P-Deck Deckel 1196 0,60 717,60
1*P-Ge Gehéuse 22 25,00 550,00
1*P-Gl Glasbehdlter 25 3,50 87,50
1*PHil-DLx Kaffeeraschine 54 50,00 2.700,00
1*P-K Kunststoffgranulat 10200 0,10 1.020,00
1*P-Ka Kabel 1144 3,00 3.432,00
1*P-Kan Kanne 184 5,00 920,00
1*P4o Motorblock 1140 5,00 5.700,00
1*P-Zu Zubehigr 482 7,00 3.374,00
Gesamtwert: 25.123,10

Stand: 02.07.97
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Objekte des Reports

 Datenbankfelder

Die in einen SuperReport Pro-Bericht eingefligten Datenbankfelder geben die direkt
aus einer Datei abrufbaren Informationen wieder. Alle Felder aller Business OPEN-
Dateien kdnnen fur ein Formular herangezogen werden.

||:|| Wabhlen Sie den Felder-Button aus der Funktionsleiste und zie-
hen Sie ein Rechteck. Es erscheint ein Dialog, in dem Sie das
gewunschte Datenbankfeld benennen sowie sein Ausgabeformat
und seine Positionierung definieren kénnen:

Field [¥
Format [v]

Options
[]Fix Horizontal Position
] Fix Dertical Position
1 Print With Variable Width
] Print With Variable Depth
] If Empty, Replace By Items Below
[] $show Calculated Dalue

[ Calculate... ]

Repeat... ]

|
e

Feldauswahl Klicken Sie auf den Hinweispfeil rechts neben der Beschriftung
"Field". Es 6ffnet sich ein Popup-Menti, das alle in Business
OPEN vorhandenen Dateien auflistet.

Halten Sie die Maustaste gedriickt und markieren Sie zunachst
die gewiunschte Datei. Verzweigen Sie anschlieBend Gber den
rechtsgerichteten Pfeil in das zugeordnete Felder-Popup der
ausgewahlten Datei. Markieren Sie dort das angestrebte Daten-
bankfeld .

Beispiel Waéhlen Sie das Datenbankfeld-Symbol aus der Funktionsleiste
und ziehen Sie auf die oben beschriebene Weise ein Rechteck im
Body-Bereich lhres Reports. Wahlen Sie aus dem Field -Popup
als erstes das Feld [LagerMengen]MandArtikelNr
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Field

Format

Options
[]Fix Ho
] Fix s
] Print
] Print
[]1f Em
] show

e,

[ArtText]

[ arengruppe]
[Lagerbeweq]
[ArtZusatz]

[Lager]

[LagerMengen]
[Seriennurnrer ]

[Angabat]
[AngebatPaz]
[Auftrag]
[AuftragFos]
[Lieferschein]
[LieferzPas]
[Rechnung]
[RechnungFas]
[StatistikFos]
[Kanten]
[Anfrrage]
[AnftragePaz]
[Bezchatfung]
[Bestellung]

[ =R PR L P R |

L e e e e e e e e e e e e e e T R e e

HMandArtike

Fand A tike Me
Lagerart
Lagerplatz
EinlagerCraturn
IrwenturCaturn
LagerBestand
LagBest\erfigh
LagBestResery
LagBe=stBestellt
ChargeMr
Cefaultlager—
BestandHochst
Bestandrindest
Einztandspreis
Irventurceit

gedndettiwer
[ EX TR T ml TN O W

Lassen Sie die Maustaste los. Das ausgewahlte Datenbankfeld
wird nun in der Zeile "Field" angezeigt. Bestatigen Sie den Button

OK.

Fugen Sie rechts neben der Artikelnummer auf die gleiche Weise

die Felder [Artikel]ArtikelName

und [Artikel]Einkaufspreis

, [LagerMengen]LagerBestand
in den Bericht ein:

File Edit 0Options

SuperRepnrt

A=l [OloF Dld

E|1|:|Pt

[7] Helvetica
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Format

Positionierung

Calculate
Repeat
Script

Feldern vom Typ Numerisch (Number) , Datum (Date) , Zeit
(Time), Bild (Picture) und Boolescher Wert (Boolean) kann ein
bestimmtes Ausgabeformat zugewiesen werden.

Offnen Sie z.B. das Feld [LagerMengen]LagerBestand noch-
mals durch Doppelklicken. Klicken Sie auf den Hinweispfeil
neben der Beschriftung "Format" und wahlen Sie aus dem
erscheinenden Popup-Menu eines der fur den betreffenden Feld-
typ vordefinierten Formate:

Field [+] [LagerMengen]LagerBesta

Format Murnber
Date B[ ®#= #8g00
) Tirne h ###Jﬂﬂﬂ;#ﬂﬂ’##n_
Options | pictyree wRE #8000 FEE BR8] 00-:0.00
I:l FlH H Baoalean ###_,““l:l _;f,“““,##l:l:l
; R j ###J““D.DD ;(###,##D.DDJ
[ Fix Dertical Positrom

[] Print With Dariable Width

[] Print With Dariable Depth

[]1f Empty, Replace By Items Below
[] $Show Calculated Dalue

[ Calculate... ]

[ Repeat... ]

o)

Sie kénnen jedoch auch ein selbstdefiniertes Format direkt im
Eingabebereich "Format" eingeben. Mehr zur Formatierung von
Objekten im nachfolgenden.

Die sechs im Dialog vorhandenen Checkbox-Optionen dienen
zur Bestimmung der Feldposition innerhalb des Reports. Zur
Positionierung von Objekten lesen Sie bitte die noch folgenden
Ausfihrungen.

Zu den Funktionen dieser drei Buttons lesen Sie die noch folgen-
den Abschnitte Automatische Berechnung von Objekten
Repeating Objects und Scripts .
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» Textobjekte

Statische Textelemente finden lhre Verwendung vor allem bei Uberschriften oder zur
Beschriftung von variablen Daten, die mithilfe von Datenbankfeldern oder Variablen im
Report ausgedruckt werden.

| A Wahlen Sie das Text-lcon der Funktionsleiste aus und ziehen Sie
bei gedriickter Maustaste an der gewiinschten Stelle im Formular
ein Rechteck auf. Sobald Sie die Maustaste loslassen, erscheint
ein Dialogfenster, in dem Sie den statischen Text eingeben kon-
nen.

Beispiel Wahlen Sie das Textwerkzeug und ziehen Sie im Header des
Lagermengen-Reports ein Rechteck quer Uber die bedruckbare
Breite des Formulars. Tippen Sie im Editorfenster des Objekts die
Report-Uberschrift  ein:

Text Object Options

Lagerliste

[] Fix Horizontal Position
[] Fix Dertical Position

Positionierung Mithilfe zweier Checkboxen am unteren Bildrand kdnnen Sie die
Positionierung des Textes innerhalb des Reports beeinflussen.
Zur Positionierung von Objekten lesen Sie bitte die spater folgen-
den Ausfuhrungen.

Beenden Sie die Eingabe des Textobjekts mit "OK".

Das eingefiuigte Objekt ist im Berichts-Design noch markiert.
Wahlen Sie aus der Funktionsleiste Fettschrift B und die Zentrie-
rungsoption . Indem Sie das Rechteck des Textobjekts tber die
ganze Seitenbreite gezogen haben, stellten Sie sicher, dal’ sich
der Text durch die Zentrierung mittig auf der Seite befindet.
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Beschriften Sie nun innerhalb des Header-Bereichs jede Spalte
des Body-Bereichs mit der zutreffenden Uberschrift . Belassen
Sie die Spaltentberschriften linksbuindig, wahlen Sie ebenfalls

Fettschrift.

Der Lagermengen-Bericht hat inzwischen folgendes Aussehen:

& File Edit Options SuperRepurt
Alo=[4H OO D'H [ FEI=S
Esenwa 'EJIF't B|u|r|@ &ﬁ: |

e Variablen

Im Gegensatz zu den direkten Informationen, die die Datenfelder aus der Datenbank
anziehen, dienen Variablen-Objekt e dem Erstellen ableitbarer Informationen. Meist
handelt es sich hierbei um die Berechnung von Zwischen- und Endergebnissen, die
der Anwender frei formulieren kann. Neben den selbstdefinierten Variablen kénnen in
Formularen auch systeminterne, vorgegebene Variablen benutzt werden.

’E Wahlen Sie das Icon fur Variablen aus der Funktionsleiste und
ziehen Sie ein Rechteck. Es erscheint ein Dialog, in dem Sie die
Variable benennen sowie ihr Ausgabeformat und ihre Positio-
nierung definieren kdnnen:
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Variable || {i}
Type |Dariable |
Format [+]

Options

[JFix Horizontal Position

[]Fix Vertical Position

[] Print With Pariable Width

] Print With Pariable Depth

] If Empty, Replace By Items Below
] Show Calculated UDalue

[ Calculate... ]
[ Repeat... ]

et )

Variablen- Klicken Sie auf den Hinweispfeil rechts neben der Beschriftung
Benennung "Variable". Es o6ffnet sich ein Popup-Men(, das alle internen
Variablen auflistet. Markieren Sie die gewtinschte Variable:

Dariable B T il
Systemn Yarjable W | Uhrzeit
Type [Uariable Seitenzahl
Datenszatz
Format [v]
Options

] Fix Horizontal Position

[]Fix Dertical Position

] Print With Pariable Width

[] Print With Variable Depth

] If Empty, Replace By Items Below
[] Show Calculated Dalue

[ Calculate... ]

Repeat... ]

|
et )

Hinweis:
Die im Variablen-Popup wéhlbaren Standard- und System-Varia-

blen werden von Business OPEN zur Verfliigung gestellt.
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Beispiel

Interne Variablen sind:

1. Standard Variablen

2

Aktuelles Datum (SRDate)
Uhrzeit (SRTime)
Seitenzahl (SRPage)
Datensatz (SRRecord)

. System Variablen

Benutzerkirzel (_UserKZ)
Benutzername (_aktUserName)
Benutzervorname (_aktUserVNam)
Benutzerposition (_aktUserPos)
Benutzertelefon (_UserTel)

Mochten Sie eine selbstdefinierte Variable verwenden, benen-
nen Sie diese im Editierbereich "Variable".

Fur den Lagermengen-Bericht wird eine Variable bendtigt, die fur
jeden Artikel den aktuellen Lagerwert ausrechnet. Wéahlen Sie
das Variablen-Werkzeug aus der Funktionsleiste und ziehen Sie
rechts neben den bereits vorhandenen Elementen des Body-
Bereichs ein Variablen-Rechteck auf. Benennen Sie die Variable
mit "vvLagerWert "

Dariable [« |vvLagerilert {1}

Type [Uariable |
Format [+]

Options
[] Fix Horizontal Position
[]Fix Vertical Position
[] Print With Variable Width
[] Print With Variable Depth
[]1f Empty, Replace By Items Below
[] Show Calculated Dalue

[ Calculate... ]

[ Repeat... ]
[
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Type

Format

Der Variablen vwLagerWert muf3 in einem Skript eine Recheope-
ration zur Berechnung des aktuellen Lagerwerts zugewiesen
werden. Lesen Sie zur Benennung und Berechnung von Variab-
len die noch folgenden Ausfiihrungen Gber SuperReport-Scripts.

Beschriften Sie die Variable einstweilen im Header mit der Uber-
schrift "Lagerwert".

Im Feld Type ist der Eintrag "Variable" voreingestellt. Super-
Report Pro unterstltzt drei Variablentypen. Neben "Variable" sind
dies "Array (Automatic)" und "Array Element".

Hinweis:
Business OPEN unterstitzt keine Variablen vom Typ "Array" oder
"Array Element".

Variablen vom Typ numerisch , Datum, Zeit, Picture und boo-
lean (Ja/Nein) kann ein bestimmtes Ausgabeformat zugewiesen
werden.

Klicken Sie auf den Hinweispfeil neben der Beschriftung "For-
mat" und wahlen Sie aus dem erscheinenden Popup-Ment eines
der fur den betreffenden Feldtyp vordefinierten Formate

Dariable [||SRDate {i}
Type |Dariable |
Format Murnber

Ti 4 i
0ptions | pigyre p | [obrevisted
[ Fin Hd_Boolean P | oo

[] Fix Dertical Position

1 Print With Variable Width

[] Print With Dariable Depth

[]1f Empty, Replace By ltems Below
] Show Calculated Dalue

[ Calculate... ]

Repeat... ]

|
et )

Sie kdnnen jedoch auch ein selbstdefiniertes Format direkt im
Eingabebereich "Format" eingeben. Mehr zur Formatierung von
Objekten im nachfolgenden.
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Positionierung

Calculate
Repeat
Script

Beispiel

Die sechs im Dialog vorhandenen Checkbox-Optionen dienen
zur Bestimmung der Feldposition innerhalb des Reports. Zur
Positionierung von Objekten lesen Sie bitte die noch folgenden
Ausfuhrungen.

Zu den Funktionen dieser drei Buttons lesen Sie die noch folgen-
den Abschnitte Automatisc he Berec hnung v on Objekten ,
Repeating Objects und Report Scripts .

Ziehen Sie noch ein Variablenrechteck in der rechten oberen
Ecke des Headers auf. Hier soll die aktuelle Seitenzahl ausge-
geben werden. Wahlen Sie aus dem Variablen-Popup die Stan-
dard-Variable fur Seitenzahl SRPage:

Akt. Daturn

Uhrzeit
Seitenzahl
Datenzatz

Standard VYariable B
Systermn VYariable [
Dariable

Uariable

Type

Plazieren Sie links neben der Variable als Beschriftung das Text-
objekt "Seite: ".

Im Footer figen Sie die Standard-Variable fur das aktuelle Tages-
datum SRDate ein. Beschriften Sie diese mit dem Textobjekt
"Stand: ":

% File Edit Options SuperRepurt
Alo[=[1 (O] C 8] ==
7] Geneva E|9 Pt B|U|I|@ &ﬁ: ||

D : 0 [&

Tae as as a0 Tios 116 ia0 136 a5 '1s8 ies 175 e 4 I
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Formatierung von Objekten

Bei dem Format, das sie fur Objekte hinterlegen, handelt es sich in der Regel um
Platzhalter- und Trennzeichen in einer bestimmten Aneinanderreihung. Die Format-
zeichen bewirken, dal3 die Inhalte der formatierten Felder oder Variablen beim Druck
gemal ihres Vorbilds ausgegeben werden.

Numerisch

Am héaufigsten bendtigt man eine Formatierung numerischer Werte (Real-Zahlen,
Integers and Longints) in Datenbankfeldern oder Variablen. Hierbei wird das Num-
mernzeichen (#) als Platzhalter fur eine Ziffer verwendet. Es gibt mehrere Mdglich-
keiten der Formatzuweisung fur numerische SuperReport Pro-Objekte:

1. Ubernahme eines vorgegebenen Formats

Format Number Offnen Sie im Bearbeitungsdialog eines numerischen Objekts
das Format-Popup und verzweigen Sie nach "Number". Sie kén-
nen nun aus einer Liste von sechs vorgegebenen Formaten ein
passendes auswahlen:

Field [+] [ArtikellEinkaufspreis

Format HER HE]
Date B | ®#s =000
) Tirme [ 3 #““J##U;““#,#“D-
0ptions | picuyre P | ### #wg00;#%# #%000-000
D Fix H Boolean W HHE BED (EES HE0)
B B B #““,##U.DU ;E##“,“#U.UUJ
] Fix Dertical Positrom

] Print With Dariable Width

] Print With Mariable Depth

L] If Empty, Replace By Items Below
[ ] Show Calculated UDalue

[ Calculate... ]

[ Repeat... ]
[

Beachten Sie:

» Die von SuperReport Pro vorgeschlagenen Formatierungen
entsprechen amerikanischem Zahlenformat . Grundsatzlich
mul3 hier das Komma als Tausendertrennung gegen den
Punkt ausgetauscht werden und der Punkt als Trenner fir
Nachkommastellen gegen das Komma.

» Die BO-Anwender aus der Schweiz missen dagegen als
Tausendertrenner das Hochkomma wéhlen und den Punkt als
Trennzeichen fir Nachkommastellen (z.B. 1'000.00).
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2. Manuelle Eingabe eines Formats (bzw. Anpassung eines Format-

vorschlags)

Sie mdchten z.B. den numerischen Wert "1234,50" formatieren. Hier einige Forma-
tierungsbeispiele und ihre Auswirkungen im Ausdruck:

Format usgabe

HHHH 1.234 (keine Nachkommastellen, Punkt als Trennzeichen fur Tau-
sender)

H A 1.234,5 (zwel Nachkommastellen, jedoch wird die Nachkom-
mastelle "0" unterdrickt

DM #.##0,00 DM 1.234,50 (zwel feste Nachkommastellen, Wahrungskurzel als
Préfix)

HHHE <<< (nicht genugend Stellen in der Formatierung)
Hinweis:
Wenn Sie flr ein numerisches Feld oder eine Variable einen
hohen Wert erwarten, sollten Sie sicherstellen, daf3 Ihr Zahlen-
format gentgend Platzhalterstellen aufweist. Ist dies nicht der
Fall, wird der numerische Wert als "<<<<<<" gedruckt.

Positiv Sie haben weiterhin die Méglichkeit, fir Objekte, in denen sowohl

Negativ positive und negative als auch Nullwerte auftreten kdnnen unter-

Null schiedliche Formate in einer Anweisung festzulegen (getrennt
durch Semikolon): Positiv;Negativ;Null

Format usgabe

+#.##0,00;-#.##0,00,0,00 +1.234,50;-1.234,50;0,00

Beispiel Offnen Sie in unserem Beispiel-Bericht das numerische Feld

[LagerMengen]LagerBestand durch Doppelklick. Weisen Sie
ihm aus dem Format-Popup das oberste numerische Ausgabe-
format zu. Tauschen Sie das Tausendertrennzeichen Komma
gegen den Punkt aus:

Field [*] [LagerMengen]LagerBesta
Format [=]|###& ##0

Options

Da es sich bei den Lagermengen, tber die berichtet werden soll,
um ganzzahlig zu verbuchende Artikel handelt, kann in diesem
Fall auf die Definition von Nachkommastellen verzichtet werden.
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3. Ubernahme eines systeminternen Formats

BO-Formate Es gibt im Systemmanagerdialog von Business OPEN auf Seite 1
eine Option BO-Formate . Hier kdbnnen bestimmte Zahlen- und
Datumsformate systemweit konfiguriert werden.
Die eingetragenen Formate werden in internen Formaten abge-
legt, deren Namen rechts neben den einzelnen Feldern ange-
zeigt werden:
BO-Formate konfigqurieren
Prajg ##® #&& %000 |PreisDast
Kurs &#& #2200 000000 |Kurs
Gewicht ###* #*x #2000 |Genwicht
Menge +# #&& #20 QQ,-# #F#&& F20 00 |Menge
Menge o. Mull | FMengeoNull
Datum 108 Q#*# & | Daturmn
ELE A AR R |ELE
Frozent ##0,00 %F;-##*¥ 00 & |Prozent

Formatvariable

Beispiel

Auf die internen Formate kann im SuperReport Pro-Editor zuge-
griffen werden. Geben Sie im Bearbeitungsdialog eines numeri-
schen Objekts in das Formateditierfeld den gewlnschten
Formatnamen ein (den fihrenden senkrechten Strich erzeugen
Sie auf dem Mac mit der Tastenkombination "alt-7").

Formatieren Sie im Lagermengen-Report die Variable vvLager-
Wert im internen Preisformat. Geben Sie hierzu ins Editierfeld
Format manuell den internen Variablennamen |PreisD2St ein:

Variable [»]|vvLagerlWert {it

Type |Dariable |

Format [¥]||PreisD25t

Options
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Fur die Standard-Variablen Datum und Uhrzeit werden von SuperReport Pro jeweils
einige Formate vorgeschlagen, aus denen Sie eines in lhren Report Gbernehmen

kénnen:

Datum

Format 4D intern Ausgabe

Short 1 05.05.1997
Abbreviated 2 Mon, 5. Mai 1997
Long 3 Montag, 5. Mai 1997
Short2 4 05.05.97

Zeit

Format usgabe
12:24:15 12:24:15

12:24 12:24

12 hrs 24 min 15 secs

12 hours 24 minutes 15 seconds

12 hours 24 minutes

12 hours 24 minutes

12:24 pm

12:24 pm

Beispiel

Formatieren Sie in unserem Beispiel-Bericht die Variable "Akt.

Datum" im Footer-Bereich im Datumsformat Short2. Offnen Sie
die Variable durch Doppelklick und wahlen Sie aus dem Format-
Popup das entsprechende Datumsformat aus:

Dariable [+]|EiIELL: {i}
Type |Variable |
Format Murnber B | Short
abbreviated
i Tirne P | Lon
Options Ficture W
i EBoolean  # LEition
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Boolean

Boolesche Felder transportieren eine Wahr-/Falschinformation. Die Syntax fir das
Ausgabeformat lautet: Wahr-Zweig;Falsch -Zweig (getrennt durch Semikolon).

Format Ausgabe
Ja;Nein Ja/Bezahlt im Wahr-Zweig, Nein/Offen im Falsch-
Bezahlt;Offen Zweig.

Die Druckausgabe fur Wahr und Falsch kann beliebi-
ger Text oder auch "nichts" (keine Textangabe) sein.

Scripts im SuperReport Pro

SuperReport Pro bietet die Méglichkeit, Scripts im Formular zu hinterlegen, und zwar
far

* Objekte (Datenbankfelder, Variablen)
» Bereiche (Header, SubHeader, Body, SubTotal, Total, Footer)

¢ den gesamten Report (Start Script, Body Script, End Script)

Objekt- und Bereich-Scripts

Script... Im Variablen- und Datenbankfeld-Dialog sowie im Bearbeitungs-
dialog fur Report-Bereiche findet sich in der linken unteren Bild-
ecke der Button Script... . Durch Anklicken des Buttons 6ffnen
Sie den Script-Editor, in dem Sie Anweisungen fur das betref-
fende Report-Objekt hinterlegen kénnen:

N uiogerivert | RCIIN
Type [Dariable |

Format [¥]|#. ### ##0,00

Options
[]Fix Horizontal Position
[]Fix Vertical Position
] Print With Dariable Width
[] Print With Dariable Depth
] If Empty, Replace By ltems Below
[ Show Calculated Dalue

Calculate...
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Report Scripts

Hinweise:

» Liegt fur das Objekt bereits ein Skript vor, weist der Button
Script... ein Hakchen auf.

* Im Report-Design kann man das Vorliegen eines Skripts fur
ein Objekt an einem schwarzen Dreieck in der linken Objekt-

Ecke erkennen: I™__vvLagerwerd

Der gleiche Effekt kann auch an den "Henkeln" der Bereiche
im Report-Design abgelesen werden.

Unter dem Menupunkt Scripts des SuperReport -Menus listet ein Popup-Meni die
drei Skripttypen auf, die SuperReport Pro bei der Generierung eines Reports aus-

fuhren kann:

Start Script

Body Script

End Script

Script-Editor

Das Start Script wird vor der Generierung des Reports abgear-
beitet. Es dient in der Regel dazu, eine Selektion von Datenséat-
zen zu laden und vor dem Ausdruck zu sortieren.

Hinweis fir fortgeschrittene Benutzer:

Business OPEN kennt externe Operationen vom Typ 12 (=
SuperReport Pro). Vom Anwender definierte Operationen dieses
Typs konnen im Start Script eines SuperReport Pro-Formulars
aufgerufen werden.

Das Body Script wird bei der Verarbeitung jedes einzelnen der
zuvor selektierten Datensétze ausgefuhrt. Es dient dazu, Daten-
satze aus abhangigen Dateien (z.B. Positionsdateien) zu laden
oder um Selektionen in anderen Dateien durchzufthren.

Das End Script wird nach Beendigung des Report-Drucks abge-
arbeitet. Es kann beispielsweise dazu dienen, benutzte Variablen
zu leeren oder die Eingangs-Selektion von Datensatzen wieder-
herzustellen.

Mochten Sie fur einen Report ein Start-, Body- oder End Script
definieren, rufen Sie den Script-Editor auf, indem Sie aus dem
Meni SuperReport die Option Scripts wahlen und in den
gewulnschten Bereich verzweigen. Liegt fir einen Bereich bereits
ein Skript vor, zeigt ein Hakchen dies an.

Haben Sie den Script-Editor aufgerufen, erscheint ein Texteinga-
bebereich, in dem Sie ein- oder mehrzeilige 4D-Befehle definie-
ren kénnen:
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Report “Start” Script

sort selection( [Lagert-lengen]lagerart ;> ;[Lagertengen ]-and ArtikelMr ;=]

AEORT | [
peeepr | | EEREE i Cancel
ACCL.. ¥ ¥ m ¥

Bei der Zusammenstellung einer Anweisung kdnnen die drei Bild-
buttons am unteren Rand des Script-Editors behilflich sein.
Anklicken eines der Icons 6ffnet jeweils ein Popup-Mend, aus
dem Sie (von links nach rechts):

REGET m_.m ein 4D-Kommando , eine Systemvariable oder ein bestimmtes
ACCERT | | [uIRIE] Datenbankfeld auswéahlen und in Ihr Skript Gbernehmen kdénnen.

ACELL. ), v [, ) _
Auswahl eines Datenbankfeldes:
&
ke
[Art2usatz] 2 [:
[Lager] 4
[Lagertengen] [ Mand ArtikeTNr
[Seriennurnrner] [ Lagerort
[Angebot ] P | Lagerplatz
[AngebotPos] F | EinlagerDatum
[Auftrag] 4 InwventurCaturm
[AuftragPaos] P | LagerBestand
[Lieferschein] b | LagBestVerfiigh
[LieferzPosz] P | LagBestReszery
[Rechnung] b | LagBestBestellt
[RechrungPos] b ChargeMr
OK Speichern Sie Ihr Skript durch Bestatigen des OK-Buttons, Can-
Cancel cel verwirft Ihre Anweisungen.
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Haufige Befehle in SuperReport Pro-Scripts

Scripts kdnnen in einem Bericht u.a. dazu verwendet werden, um Datensatze zu sor-
tieren, Datensétze in anderen Dateien zu selektieren, Variablen mit Werten zu fillen
oder an geeigneter Stelle im Report eine Business OPEN-Prozedur auszufuhren.

Programmierung  Fur die Formulierung eines Scripts sind zumindest grundlegende

eines Scripts Kenntnisse der 4D-Programmiersprache vonnéten. Konsultieren
Sie im Bedarfsfall ein 4D-Handbuch. Im folgenden werden nur
diejenigen Befehle naher erortert, die erfahrungsgemal’ haufig
bendtigt werden.

Beachten Sie bei der Formulierung eines Scripts:

» SuperReport Pro tberprift die Syntax lhrer Befehle bei der
Eingabe nicht.

* Jede Zeile des Skripts muf? eine in sich abgeschlossene
Anweisung enthalten, denn SuperReport Pro unterstitzt
weder If-Abfragen noch Schleifen.

» Jede fur ein Objekt definierte Anweisung wird bei der Gene-
rierung eines Berichts kurz vor dem Ausdruck ausgefiihrt.
Scripts werden immer ausgefihrt, auch wenn der Report-
Bereich, in dem sie sich befinden, fur den Ausdruck unter-
drickt wird.

Variablen-Zuweisung

Ein Objekt-Script dient meist dazu, einer Variablen einen Wert oder eine Rechenope-
ration zuzuweisen.

Benennung Variablen kénnen im Prinzip beliebig benannt werden. Interne
BO-Variablen beginnen in der Regel mit "v", z.B. vDatum.

Hinweis zur Benennung von Variablen:

Am besten ist es, Sie wahlen als Beginn eines Variablennamens
"w". Damit stellen Sie sicher, daf3 der Name lhrer selbstdefinier-
ten Variable nicht mit internen Variablen oder Feldbezeichnungen

kollidiert.

Zuweisung Die Wertzuweisung einer Variablen erfolgt immer tber den Ope-
rator :=.

Beispiele:

Variablentyp Operator Wert Hinweis

Alphanumerisch = "Lagerliste” in Anfihrungzeichen

Numerisch = 5 keine Anfihrungszeichen

Datum = 106.01.97! in Ausrufungszeichen

7-109



Business OPEN-Handbuch Dokumente

Beispiel

In unserem Bericht Uber die Lagermengen-Datei soll fir jeden
Artikel aus dem Lagerbestand der Datei "LagerMengen™ und
dem Einkaufspreis aus der Datei "Artikel" der aktuelle Lager-
wert errechnet werden.

Hierzu wird der Variablen vvLagerWert in einem Script folgende
Rechenoperation zugewiesen:

Uariable Object Script

vvLagerwert =[LagerMengen]LagerBestand * [ Artikel Einkaufspreis

Hinweis:

Variablenname und Operatoren tippen Sie im Script manuell ein,
die genauen Feldbezeichnung fligen Sie mithilfe des Felder-But-
tons am unteren Bildrand des Scripten-Editors ein.

Beenden Sie den Scripten-Editor mit "OK". Der Button Script der
Variable vvLagerWert ist nun abgehakt:

] vagervert RO

Type [Uariable |

Format [+]||PreisD25t

Options
[]Fis Horizontal Position

[ Fis Dertical Position

] Print With Dariable Width

[]Print With Pariable Depth

] 1f Empty, Replace By Items Below
[] Show Calculated Dalue

[ Calculate... ]

Repeat... |

|
rserm)
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Variablen-Typ

Beispiel

Eine selbstdefinierte numerische Variable mulR immer im Start-
Script des Reports initialisiert werden:

Report “Start™ Script

wyLagerwert =0

Fir alphanumerische Variablen ist eine Initialisierung ratsam.

Fur die Berechnung der Gesamtsumme des Lagerwerts aller Arti-
kel ist eine weitere Variable notig. Plazieren Sie im Total-Bereich
des Berichts unterhalb der Spalte Lagerwert ein Variablen-Objekt
"vvLagerSum ". Benennen Sie die Variable in einem begleiten-
den Textobjekt mit "Gesamtsumme: "

Hinweis:
Im Total-Bereich des Berichts wird die Gesamtsumme gedruckt.
Ihre Berechnung mul3 an anderer Stelle stattfinden.

» Initialisieren Sie auch die Variable "vvLagerSum " im Start-
Script des Reports:

Report “Start” Script

wyLagerwert =0
wyLager Surn ;=0

Im Anschluf3 an die Berechnung des Lagerwerts eines jeden Arti-
kels muf? die aufgelaufene Gesamtsumme mit dem aktuellen
Lagerwert aufaddiert werden. Offnen Sie erneut die Variable
"vvLagerWert " und fligen Sie in ihrem Script die Summierung
der Variablen "vvLagerSum " an:

Uariable Object Script

wwlLagerWert :=[LagerMengen]LagerBestand * [ Artikel Einkaufspreis
wyLager Surm =vvLagerSum+vvLagerwert ]

Unser Lagermengen-Beispiel hat inzwischen folgendes
Berichtsdesign angenommen:
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% File Edit Options SuperRepnrt
Alol=[L [O]oRs IH ==Ch
ElGeneva 9Pt B|L||I||m &%_ L

Bei der Variablen "vvLagerWert " |af3t ein schwarzes Dreieck
am linken Rand des Objekt-Rechtecks erkennen, dafl3 ein Script
hinterlegt ist.

Datensatze suchen und sortieren

SuperReport Pro stellt innerhalb des SuperReport-Menis zwei Befehle zur Verfi-
gung, die es ermdglichen, unmittelbar vor dem Ausdruck eines Formulars Datensétze
zu selektieren und zu sortieren.

Select Records Wenn Sie aus dem SuperReport -MenU die Option Select
Records wahlen, zeigt Ihnen SuperReport Pro den Standard-
Sucheditor von 4D. Sie kdnnen nun eine Suchbedingung formu-
lieren.

Sort Records Die Auswahl von Sort Records aus dem SuperReport -Menl
zeigt den 4D-Sortiereditor . Mit diesem Werkzeug kann die
getroffene Auswahl von Datensatzen vor dem Drucken sortiert
werden.

Es ist jedoch zweckmaliger, die gewinschte Selektion und Sortierung von Daten-
satzen dauerhaft in einem Start Script zu hinterlegen.
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Suchen Mithilfe des SEARCH-Befehls von 4D kdnnen innerhalb eines
Formulars Datensatze einer Datei fur den Druck ausgewahlt
werden. Weiterhin kann mit dem Befehl Gber ein gemeinsames
Suchkriterium eine Verknipfung zu einer zweiten Datei herge-
stellt werden, aus der ebenfalls Daten zum Druck herangezogen
werden sollen.

Der SEARCH-Befehl wird typischerweise im Start- oder Body-
Script eines Formulars plaziert.

Syntax:

SEARCH(Dateiname;Feldname Operator Suchbegriff)

Parameter Typ Beschreibung

Dateiname Datei Datel, in der gesucht werden soll

Feldname Feld Feld der Datei, das abgepruft werden soll

Operator Konstante = #,>,>=,<, <=

Suchbegriff abzugleichendes Suchkriterium

Beispiel Die Selektion der zu bearbeitenden Lagermengen-Datenséatze
soll im Start-Script unseres Berichts hinterlegt werden. Es sollen
nur Artikel des Lagerorts "HL" beriicksichtigt werden.

Wahlen Sie aus dem SuperReport -Ment die Option Scripts und
verzweigen Sie in Start Script . Hinterlegen Sie hier den folgen-
den Such-Befehl:

Report “Start” Script

wwvLager'wert =0

wyLagerSur ;=0

Search([Lagertengen];[Lagertengen]Lagerort="HL")
Der Report bertcksichtigt in Zukunft automatisch die Datensatze
des eingegebenen Lagerorts.

Sortieren Eine zum Druck ausgewahlte Anzahl von Datensatzen laf3t sich
mit dem Befehl SORT SELECTION in die gewiinschte Reihen-
folge bringen. Hierbei kann ein einziges Sortierkriterium oder
eine Sortierreihenfolge definiert werden.

Syntax:

SORT SELECTION(Dateiname;Feldname;> oder <;{*})

Parameter Typ Beschreibung

Dateiname Datei Datei, deren akt. Auswahl sortiert werden soll

Feldname Feld Feld(er), nach denen sortiert werden soll

>oder< Auf- oder absteigende Sortierreihenfolge

* Konstante Weiteres Sortierkriterium (optional)
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Beispiel In unserem Beispiel sollen die selektierten Lagermengen-Daten-
satze nach der Mandant-Artikelnummer aufsteigend  sortiert
werden.

Fugen Sie also im bereits bestehenden Start-Script den ent-
sprechenden Sortier -Befehl an:

Report “Start” Script

wwLagerw'ert =0

wwLagerSur =0

Searchl [Lagertengen] : [LagerMengen]Lagerart="HL"]

Sort selectionl [LagerMengen]; [LagerMMengen JMand ArtikelNr ;») ]

Umwandlung von Werten

Es ist im Formular haufig n6tig, numerische Werte in Strings umzuwandeln oder
umgekehrt, um die betreffenden Werte in neuem Format weiterverarbeiten zu kbénnen.
Haufig bendtigte Befehle:

« String (angewandt auf Zahlen)

Syntax:

String(Zahl;{Format}) -> Text _

Parameter Typ Beschreibung

Zahl Zahl Zahl, die in Text umgewandelt werden soll
Format Text Zahlenformat (optional)

Die Funktion String gibt eine Zeichenkette zuriick, die aus den Ziffern von Zahl und
evtl. dem Dezimalzeichen besteht. Format ist optional und legt das Zahlenformat des
numerischen Wertes fur die Umwandlung fest.

Beispiel: In einem Rechnungsformular soll die Endsumme zusammen mit
dem jeweiligen Wéahrungscode ausgewiesen werden. Verwenden
Sie hierfur im Formular eine Variable vSum und weisen Sie die-
ser in einem Script den (alphanumerischen) WahrungsCode +
Leerzeichen + die in einen String umgewandelte Endsumme
Zu:

Uariable Object Script

vSurn = [Rechnung'wWihrungCode+" "+ztringl [Rechnung JEndsurmmme ;" ### ##0 00
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Druckausgabe im Formular (Ausschnitt):

Rechnung Hr.: Eunden-Hr. Ansprechpartner Dratum Heite
ga042a 1 Wirzburg Gubuz-SmbH 25.09.95 1
Pos Artikel-Mr. Arileel Dlenge Einzelpreis Gesambpreis

1 1 Business OPEH Basic VIS +1,00 603,44 Bi2,44

Business Open VIS enthilt als Bramsystem die
Adrezsveryraltung, Standarl- wnd Berienbriefe,
zorie Angebobsyverwralbung, Arikel- wnd
Eoumdenstatistik. Zwlem zind samtliche
Liodule der Biirokommunikation integriert. Es
handelt sich wm eine Einplatz Version.

Hettobetrag MwEt. MwEt _-Betrag Endbatrag

DM 603,45 16,00 % 96,55 DM 700,00

* Teilstring (von Texten)

Syntax:

Substrlng(Ursprungstext \on; {Lange}% -> Text

Parameter eschreibung

Ursprungstext Text Ausgangstext

Von Longinteger Startposition

Lange Longinteger Zahl der gewlinschten Zeichen (optional)

Die Funktion Substring gibt eine Zeichenkette aus den Zeichen des Ursprungs-
textes ab dem Zeichen Von mit der Lange Lange zurtck.

Beispiel: Aus dem String des Endbetrags in obigem Formular
"DM 4.315,38" soll der Wahrungscode wieder entfernt werden:

vSum:=Substring("DM 4.315,38";4) oder
vSum:=Substring(vSum;4) -> "4.315,38"

* Num (angewandt auf Texte)

Syntax:

Num(Ursprung) -> Text

Parameter Typ Beschreibung

Ursprung Text Text, der in eine Zahl umgewandelt werden soll

Die Funktion Num gibt den Zahlenwert zurtick, der bei der Umwandlung des Textes
Ursprung entsteht. Ist im Text Ursprung kein Zahlenwert enthalten, gibt Num den Wert
0 zurtick.
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Beispiel: Aus dem String des Endbetrags in obigem Formular sollen 16
Prozent Mehrwertsteuer berechnet werden. Dazu muf3 zunéchst
der Substring des reinen Betrags ausgeschnitten werden. Der so
gewonnene Teilstring wird in eine Zahl umgewandelt und kann in
einer Rechenoperation verwendet werden:

VMWSt:=Num(substring("DM 4.315,38";4))*16/100

Verwendung von BO-internen Prozeduren und -Variablen

Adresslabel Soll auf einem Formular die Anschrift eines Kunden ausgedruckt
werden, kdnnen Sie diese unter Verwendung der einschlagigen
Felder aus der Adresse zusammensetzen.

Einfacher ist jedoch die Verwendung der BO-Prozedur 4Adress-
Label (die Sie schon aus der Textverarbeitung kennen).

Ziehen Sie im Formular eine Variable auf, die Sie z.B. vAdr
benennen. Achten Sie darauf, dal3 das Variablen-Rechteck im
Berichtsdesign grofl3 genug ist, um die Anschrift aufzunehmen.
Weisen Sie der Variable als Script die BO-Prozedur zu:

Uariable Object Script

v 4dr ;=d ddressLabel

Die Prozedur &AdressLabel erstellt im Formular aus den Feldern
Anschriftl bis Anschrift3, StralRe, Land, PLZ und Ort der Adresse
die korrekte Anschrift des Suchnamens im Vorgang:

STIETTE Boftware SmbH
Hedanstrafe 27
97082 Wirzburg
Rechnung Thre TTE:L. -ID: DE123344553
Tnsere &L -ID: LE 113062423
Thre Tel.-Mr.:  0931-41 94 216
Thr Auftrag: Thre Faz-Hr.:  0931-41 94 205
Rechnung Hr.: Eunden-Hy. Ansprechpartner Dratum Heite
ag04az 1 Trirzburg Gubus-SmbH 25.09.92 1
Faos At ikel-Hr, Artikel Tvlenge Einzelpreis (GRSAIm L preis
1 1 Business OFPEH Basic VIE +1,00 602,44 602,44
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Mandant Adressnummern in Vorgangen und Artikelnummern in Vor-

entfernen gangspositionen werden aus Grinden der Eindeutigkeit immer
mit vorausgehender Mandantenkenn ung (1*) in den Daten-
bankfeldern ausgewiesen.

Sollen z.B. Artikelnummern auf Formularen ohne Mandanten-
kennung ausgedruckt werden, besteht die Mdglichkeit, diese mit
der BO-Prozedur &RemoveMandant "wegzuschneiden".

Syntax: 4RemoveMandant(Feldname)

Beispiel: Ziehen Sie in einem Rechnungsformular im Body-Bereich
anstelle des Feldes [RechnungPos]MandArtikeINr  eine Varia-
ble ArtNr auf. Weisen Sie dieser folgendes Script zu:

Uariable Object Script

Arthr =dRemoverdandant] [RechnungPos JMand Artike TNe)

Als Effekt wird im Formular in der Spalte Artikel-Nr. die reine
Artikelnummer ohne Mandantenkennung ausgedruckt:

Eeclmung
e Fa-Hr.: 061512444444

The- Zuftrag: Thre Tel-Hr.: 06131244444
Dambryr=_H T A w T T T T Frwr Dasmka
Eochnuzg—Hr. Eunkn-Hi. Anspiechpazr 0000 Datu = et
PERE 2] Wiirzburg Gubus-3mbH 120557 1
Fos arilcai-Hr. Suriikel Iemge EinzeIprei 3 SAmE pris
1 @ Business DFEH Easic Warenarirtrehalt 100 1377 50 15377 50

B0 Farie Warenwirtzohalt einhalet EQO Ease

WIF und EO Basie Wedcauf plus Jdie

folgenden Komponemten: Binkauf, Lager om-und

-phrtzwerwaltung, sowie

Serim- undC hargermummertorerwalung .

Das Entfernen des Mandanten kann auch auf die Mandant-
adressnummer aus dem Rechnungskopf angewendet werden
(siehe Kunden-Nr. in obigem Beispiel).
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Referenz auf

Auf Formularen wird flr gewohnlich ein Ansprechpartner aus-

Formularen gedruckt. Soll dies der Name des aktuellen BO-Benutzers sein,
kénnen Sie diesen unter Verwendung der beiden internen BO-
Variablen _aktUserVNam und _aktUserName zusammenset-
zen. Die beiden Variablen ermitteln automatisch den Vornamen
und den Nachnamen des aktuellen Formular-Benutzers.
Beispiel: Ziehen Sie im Formular eine Variable vUser auf. Weisen Sie ihr in
einem Script einen String aus _aktUserVNam , Leerzeichen und
_aktUserName zu in folgender Syntax:
Variable Object Script
wlUser :=<aktlUzerVYMNam+" "+o-aktldzerMame
Die Variable bewirkt im Formular den Ausdruck des kompletten
Namens des aktuellen Business OPEN-Benutzers, beispiels-
weise im Kopf-Bereich einer Rechnung:
Rechnung
Thre Fax-Hr.: 05151244 44 44
The Auftrag: Thee Tel-Hr.: 061 31244444
Eechnumg-Hr. Kunden-Hr. Ancpreehpat mer Datum Fedhe
ATR0G z | Homikalusterman | 120597 1
—————————————
-1 A ikel-Hr. Arikel HMemge EinreIpeeis Gemambpreis
1 3 Buxiness OFENH Basir Warenwrirtsehaft 1,00 137750 1377 50

EO Fasic W arenwirtsehaft Beinhaleet B Basie
FIZ und BEO Basiz Ferkauf plus dic

folgenden Komponenten: Einkaut, Lager ort-und
-phEzwmraltung, sowdie

Ferdm- und C hargemmummermrrerwalung .
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Benutzerabfrage

Innerhalb eines SuperReport Pro-Formulars kdnnen bestimmte Werte, die als Selekti-
ons- oder sonstiges Verarbeitungskriterium beim Ausdruck dienen sollen, durch
Benutzereingabe abgefragt werden.

Die Eingabeaufforderung realisieren Sie sinnvollerweise im Start-Script durch Ein-
gabe des 4D-Befehls:

REQUEST (Fragetext;{Wert})

Parameter Typ Beschreibung

Fragetext Alphanumerisch Text der Frage

Wert Alphanumerisch vorgeschlagener Wert (optional)
REQUEST Der REQUEST-Befehl ruft einen Dialog mit dem definierten Fra-

getext auf. Der Dialog enthalt ein eingebbares Feld mit dem
optionalen Vorschlag Wert sowie die beiden Buttons OK und
Abbrechen . Der vorgeschlagene Wert kann tberschrieben wer-
den.

Klicken Sie auf den OK-Button, nimmt die Systemvariable OK
den Wert 1 an und REQUEST ergibt den Wert des eingebbaren
Feldes. Klicken Sie auf Abbrechen, nimmt OK den Wert O an und
REQUEST ermittelt einen leeren Text.

Hinweis:
Sowohl der Text fur den Fragetext als auch fur den Wert ist auf 80
Zeichen begrenzt.

Beispiel Bei der Generierung unseres Beispiel-Reports tber die Lager-
mengendatei soll der Lagerort nicht mehr fest in einem Search-
Befehl hinterlegt werden, sonder vom Anwender erfragt werden.

Weisen Sie im Start-Script des Lagermengen-Reports einer
Variablen "vvLager" eine Abfrage zu. Fragetext ist Lagerort ,
vorgeschlagener Wert HL (fur das Hauptlager). Anschliel3end
wird die Datei mittels eines Search-Befehls nach Datensatzen
durchsucht, deren Eintrag im Feld Lagerort gleich dem Abfrage-
ergebnis ist. Die Suche wird also variabel gehalten:

Report “Start™ Script

wwlLager :=request "Lagerart™ ;"HL™)
zearchi[Lagertengen];[LagerMengen]lagerort=vvLager)
zort selectiont [Lagertengen]Mand ArtikelNr =)
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Wird der Formulardruck gestartet, erscheint zunachst der
erwahnte Dialog mit der Frage nach dem Lagerort:

Lagerort

HL |

Die Vorgabe "HL" kann Uberschrieben werden. Nach Beantwor-
tung des Dialogs werden nur die Lagermengen-Datensatze mit
dem angegebenen Lagerort selektiert und verarbeitet:

Lagerliste: HL
Artikelnummer Lagerbestand EK-Preis Lagerwert
1*001.05.0001 200 1,00 200,00
1*003.02.0002 200 1,00 200,00
1*003.02.0003 200 1,00 200,00
1*003.02.0008 200 1,00 200,00
1*003.02.0020 200 1,00 200,00
1*003.02.0028 200 1,00 200,00
1*004.01.0001 200 1,00 200,00
1*004.04.0001 200 1,00 200,00
1*004.06.0001 200 1,00 200,00

Meldung

Soll innerhalb eines Formulars eine Meldung ausgegeben werden, kbnnen Sie dies
mit dem Befehl ALERT bewirken. Eine Meldung kann zur Uberpriifung des Berichts-
designs hilfreich sein, beispielsweise um die Anzahl der verarbeiteten Datensatze zu
kontrollieren. Die Meldung wird in einem eigenen Bildschirmfenster angezeigt.

ALERT(MeIdungstex'gR .

Parameter yp Beschreibung

Meldungstext Alphanumerisch Zu zeigende Meldung

Beispiel: Der Lagermengen-Bericht soll mit dem Hinweis beginnen "Das ist
einfache eine Lagerliste". Hinterlegen Sie den Meldungsbefehl im Start-
Meldung Script des Reports:
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Report “Start” Script

alert"Daz izt eine Lagerlizte™)

Bildschirmausgabe beim Formulardruck:

Das ist eine Lagerliste

Meldung Anzahl Mochten Sie im Report die Anzahl verarbeiteteter Datensétze
Datensatze melden lassen, verwenden Sie den Befehl Records in Selec-
tion , um die Anzahl zu ermitteln.

Syntax:

Records in SeIection(FDateiname}) -> Longinteger

Parameter yp Beschreibung

Dateiname Datei Zu bearbeitende Datei (optional)

Die Funktion Records in Selection gibt die Zahl der ausgewahlten Datensétze der
angegebenen Datei fur den laufenden Prozel3 zuriick. Wird der Parameter Dateiname
nicht angegeben, bezieht sich der Befehl auf die Hauptdatei.

Hinweis:
Beachten Sie jedoch, dal3 der numerische Wert, den der Befehl ermittelt, fir die Ver-
wendung innerhalb einer Meldung in einen String umgewandelt werden muf3.

Beispiel Angenommen, Sie mochten wissen, wieviele Datensatze Ihr
Lagermengen-Report im Zugriff hat. Plazieren Sie im Start-Script
nach Abfrage, Suche und Sortierung von Datensétzen die Mel-
dung:
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Report “Start” Script

vvLager :=request("Lagerort” ;"HL"™)

Searchl [LagerMengen];[LagerMengen JLagerort=vvLager)

[ S Ry, [ NP O ) P i Iy, [P ISR D [ N [ R AT RS |}
U L SE R LU LAYET TTIETI]ET] LAdger 1t ignigein Jitiarnd sr LIEEHr A0

Alertl "Gefundene Datensdtze: "+string(Records in zelection] [LagerMMengen]1)) I

Bei der Abarbeitung des Reports erscheint folgende Meldung:

Gefundene Datensatze: 10

Abfragen und Fallunterscheidungen

Wie bereits weiter oben erwahnt, erlaubt SuperReport Pro in einem Script keine If-
Abragen, Schleifen oder Fallunterscheidungen. Mdchten Sie dennoch Abfragen in
einem Script realisieren, verwenden Sie die folgenden Funktionen:

* Num (angewandt auf boolesche Werte)

Num(boolescher Wert) -> Ganzzahl [0,1]

Parameter Typ Beschreibung
Boolescher Wert Boolean Ja/Nein-Wert, der in eine Zahl umgewandelt
werden soll

Die Funktion Num, angewandt auf boolesche Werte , gibt 1 zuriick, wenn der bool-
sche Wert wahr ist und 0, wenn er falsch ist. Mit dem ganzzahligen Ergebnis der
Funktion kann gerechnet werden, z.B. durch Multiplikation mit numerischen Werten
oder Strings. Auf diese Weise kann fur den Ja- und Nein-Fall jeweils eine bestimmte
Aktion oder Bildschirmausgabe erzielt werden.
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Anwendungsbeispiel:

verschiedene
MWSt.-Satze im
Formular

Auf einem Formular sollen verschiedene Mehrwertsteuer-

Satze in den Positionen getrennt summiert ausgewiesen werden.
Mit jeder Position werden die entsprechenden Mehrwertsteuerbe-
trdge aufsummiert.

Fuhren Sie daher in einem Body-Script zwei Variablen vMW7
(MWSt. 7%) und vMW16 (MWSt. 16%) ein.

Jeder Variablen wird eine Summe zugewiesen aus aktuellem
Variableninhalt + (Ergebnis der Num-Funktion, angewandt auf
den abzufragenden MWStCode * MWStBetrag der Position):

Report “Body™ Script

vl F =vBW T HNUMC [RechnungPos IMwStCode="rM7 "1 ¥ [RechnungPos JMW StBetrag)
vl & =viw 1 e+ UM [RechnungPoz IFWStCode="M1& ") ¥ [RechnungPas MW StBetrag)

Jede MWSt.-Summe wird de facto nur aufaddiert, wenn die Num-
Funktion den Wert 1 (wahr) zurtickgibt.

Im Total-Bereich des Formulars wird der Endwert der Variablen
VMW7 und vMW16 ausgewiesen:

Eechnung-Hr. Evnden Hr. Tnsere Referens Lrarum Hedte
Q20428 1 THirzburg Gubus-SmbH 23.09.93 1
Fosz. Arikelnr. Bezeichnung Ilengre Einzelpreic Gezambprais
1 1 Esiness OFPH Busic WII +1,00 L.&00,00 100,00

Eusiness O pen W eathiltak iturepsem di

P::Isr::l;#:lemillhlg_. ;;uw;‘ir;- 1 S-e-rielrzr'r:Fe.

somde L yebotnematn g, Artiee b nd Knrdessaticic

Lndemsind Fumtliche

Medule der Birabommunilation ineyriert Bs bandefrzich 1m

eine Bisphts Wersion.
2 EO-L> Eusiness OFPH Lakn + Gebult +1,00 300,00 300,00
T arenwert LI%FEL. T LI%E. 1695 LI%EL. gesamt Endsumme
DI 3.900,00 DI 161,00 DI 236,00 DI 417,00 DI 4.317,00
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* der Business OPEN-interne aif-Befehl

Fur komplexere Abfragen stellt Business OPEN einen eigenen Befehl zur Verfliigung:

Syntax:

aif(Bedingung;Ja-Zweig;Nein-Zweiqg)

Parameter Typ Beschreibung

Bedingung boolean Ja/Nein-Wer

Ja-Zweig Alphanumerisch Anweisung, evtl. Verzweigung in weiteren
aif-Befehl

Nein-Zweig Alphanumerisch Anweisung, evil. Verzweigung in weiteren
aif-Befehl

Hinweis:

Bei den Anweisungen des Ja-Zweigs und des Nein-Zweigs mul} es sich um Texte
(Strings) handeln!

Beispiel Angenommen der Lagermengen-Report berticksichtigte samt-

einfache Abfrage liche Lagerort. In diesem Fall sollen Artikel, die sich auf dem
Reparaturlager befinden ausdriicklich mit der Kennung "Repara-
tur" versehen werden.

Ziehen Sie im Body-Bereich neben dem Lagerwert eine Variable
"wWRep " auf. Weisen Sie ihr in einem Script folgende aif-Abfrage
zu:

Uariable Object Script

wwRep =4if [LagerMengen]Lagerort="Rep" ;"Reparatur!” ;"™

Bedingung der aif-Abfrage ist der eingetragenen Lagerort "Rep",
im Ja-Fall soll auf dem Bericht "Reparatur!" ausgedruckt werden,
im Nein-Fall nichts (leerer String).

Lagerliste
Artikelnummer Name Lagerbestand EK-Preis Lagerwert
1*P-Bo Bodenplatte 43 7,00 301,00 Reparatur
1*P-Bo Bodenplatte 946 7,00 6.622,00
1*PDeck Deckel 1196 0,60 717,60
1*P-Ge Gehduse 22 25,00 550,00
1*PGI Glasbehdlter 25 3,50 87,50
1*PHil-DLx Kaffeemaschine 7 50,00 350,00 Reparatur
1*P-HilDLx K affeemaschine 54 50,00 2.700,00
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Beispiel

verschachtelte

Abfrage

Befindet sich ein Artikel auf dem Reparaturlager , soll zusatzlich

das Einlagerdatum geprift werden. Reparaturen aus zurtcklie-

genden Jahren sollen die Kennung "uberfallig" bekommen.

Fur die Variable "vvRep" wird in diesem Fall das folgende Script

hinterlegt:

Dariable Object Script

vvRep :=4if [LagerMengen]Lagerort="Rep" ;Gif substringztring [LagerMengen JEinlagerDatum) ;7 ;40 #

"1997";"Reparatur iiberfillig”;"Reparatur");"")

* Grundbedingung der aif-Abfrage ist wiederum Lagerort = "Rep" (araturlager).

* Im Ja-Fall wird in eine weitere Abfrage verzweigt, in der das Jahr des Einlager-
datums als Bedingung tberprtft wird (hierzu mufd das Datumsfeld in einen String
umgewandelt werden, aus dem dann der Teilstring der Jahreszahl herausgeschnit-

ten wird).

* Im Ja-Zweig der Unterbedingung

Nein-Zweig lediglich "Reparatur".

* Im Nein-Zweig der Grundbedingung

Formular erscheinen (leerer String):

soll "Reparatur Uberfallig" gedruckt werden, im

(also Lagerort # "Rep" soll nichts auf dem

Artikelnummer
1*P-Bo
1*P-Bo
1*PDeck
1*P-Ge
1*P-Gl
1*P-Hil-DLx
1*P-Hil-DLx
1*P-K
1*P-Ka
1*P-Kan
1*Po
1*P-Zu

Lagerliste
Name Lagerbestand EK-Preis
Bodenplatte 43 7,00
Bodenplatte 946 7,00
Deckel 1196 0,60
Gehduse 22 25,00
Glasbehdlter 25 3,50
Kaffeemaschine 7 50,00
Kaffeemaschine 54 50,00
Kunststoffgranulat 10200 0,10
Kabel 1144 3,00
Kanne 184 5,00
Motorblock 1140 5,00
Zubehir 452 7,00
Gesamtwert:

Lagerwert
301,00

£.622,00
717,60
550,00
87,50
350,00
2.700,00
1.020,00
3.432,00
920,00
5.700,00
3.374,00

25.774,10

Reparatur

Reparatur iiberfdllig
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Spezielle Funktion: Seriennummern in Formularen

Business OPEN stellt eine Prozedur zur Verfliigung, die, eingebunden in SuperReport
Pro-Formulare, Seriennummern fir Vorgange als Text zurtickgibt.

* Prozedur: zReturnSernrTex(Dateinummer)

Als Parameter muf3 die jeweilige Dateinummer angegeben werden:

Lieferschein zReturnSernrTex(43)
Rechnung zReturnSernrTex(45)
Wareneingang zReturnSernrTex(55)

Die Funktion wird im Formular einer Variablen als Script zugewiesen, im Beispiel
unten auf einem Lieferscheinformular:

Uariable Object Script

wwSerienMr :==zReturnSernr Tex(43)

Als Resultat werden Seriennummern im Druck nebeneinander, getrennt durch ein
Komma ausgegeben:

Lietferschein

Ihr Auftrag

Lieferscheain-Pr. Eounden v, Ansprachpartner Crarmam Saite

Qv 163 2 Wiirzburg Gubuz-5mbH 1902 97 1

Fos  Arikeldr. Aikel ferige bestellt MMenge geliefert Fiestmenge
1 1# Business OPEMN Lohn 3,00 30.00

Seriehnummer: 51, 52, 53

Ware ordniungsgemél ethaltan:

i, Dk Urnkerschrift
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Spezielle Funktion: Stucklistenartikel in Vorgangspositionen

Bei Verkaufsstticklisten wird in der Vorgangsposition Ublicherweise nur der Oberartikel
gefuhrt. Die folgende Funktion ermdglicht auf Formularen den automatischen
Andruck von Stucklistenunterartikeln zu einem Oberartikel.

* Prozedur: zReturnHSLTex(Oberartikel, Menge)

Als Parameter sind die MandArtikelNr der Vorgangsposition sowie die Positions-
menge anzugeben.

Die Funktion wird im Formular einer Variablen als Script zugewiesen, z.B. im Liefer-
scheinformular:

Uariable Object Script

wwSLart :=zReturnHSLTexl [LiefersPas JMand ArtikeINr ; [Liefer zPos ILiefermenge)

Die Variable sollte als Print With Variable Depth gekennzeichnet sein, damit alle vor-
handenen Unterartikel flexibel bertcksichtigt werden.

Als Resultat werden die Stiucklistenartikel untereinander und jeweils ins folgender
Syntax ausgedruckt: Benotigte Menge + Artikelnummer + Artikelname :

Lieferschein
Ibe Aufti=g
Liaferschain-fr. Kurnden-r. Anhzpraechpatner Crakum Saite
= 1 Wiirzbutg Gubus-GmbH 0i.07.87 i
Poz  ArikelMr Aik:=l Lief a1mnen ge
1 & B Advancod Waronwitcchaft 2
£ o Busingss OFEN Adwanced Weriauf
? 4 Business OPEN Advanced WIS
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Spezielle Funktion: Sortierung von Vorgangspositionen nach Lager-
ort oder Lagerplatz

Bei Formularen wie Packschein oder internem Wareneingang ist es sinnvoll und
wunschenswert, die Positionen nicht nach Positionsnummer, sondern nach Lagerort
oder -platz sortiert auszudrucken, um die Abarbeitung von Lagerentnahme bzw.
Lagerzufihrung zu erleichtern. Benutzen Sie hierfur folgende BO-Funktion:

* Prozedur: @&vgPosSortLgpla(Parameter)

Die Prozedur verlangt als Parameter die "1" fr eine Sortierung nach Lagerort und die
"2" fur eine Sortierung nach Lagerplatz. Sie ist innerhalb eines Sort by Formula -
Befehls anzuwenden.

Voraussetzung fur den Gebrauch der Funktion ist eine Suche aus der Positionsdatei
auf die Datei "Lagermengen”, wobei dort derjenige Datensatz gesucht wird, in dem
MandArtikelNr und LagerOrt gleich den entsprechenden Werten der Position sind.

Anschliel3end kdnnen die Vorgangspositionen unter Bezug auf die gefundene Selek-
tion an Lagermengen-Datensatzen mithilfe des Befehls Sort by formula und unter
Verwendung der speziellen Business OPEN-Prozedur sortiert werden.

Syntax: Sort by formula(Positionsdatei;aVgPosSortLgpla(Parameter);>oder<)

Suche und Sortierung mussen in der Before-Phase des Drucks ablaufen. Die ent-
sprechenden Anweisungen sind daher im Start-Script des Formulars zu plazieren:

Report “Start” Script

Search [LagerMengen ] ; [LagerMengen IMand ArtikeTNr=[ Auftr agPoz JMand Artike Ny ;%)
Seatchl[LagerMMengen] & =[AuftragPoz JLagerOrt)

f' L e T ol N T AR I L] I [, WP iyt N gy, D, b R
l E= LR N LS R DU LO N E- A A L WLV | Ry QLT N g Wit LRV Y BN [ L LA R l

Resultat: Die Positionen des Packscheins (Uber die Datei "Auftrag") werden in folgen-
dem Beispiel nach ihrem Lagerplatz (Parameter "2") sortiert:

Packschem: 970358 Ihr= Tel. f4r.: 0G131-2 e
ihre Fam.dir: 0& 13 1 -2l el

rhrl: Bestelung:  wam DP 0757 “miprechpartner Cratum Jate:
1 Wilrzburg GubuzambH 14 07 57 |
45 | Arkkel-hr.

RereoTTaaTE ilerapye Fenwchd DT
LF1 | F-3I

Alasbeh alter +2,00 50 [ B Fn = rae ]
IF1 | PHI-CLA

Katte=me=e hine Hikde Creloge= +3,00 500 e 450 poonoo

At keelteit Intraztat
LF2 | P-Ha

Koabe=| +1 00 500 e SN ' K= r1a ']

7-128



Business OPEN-Handbuch Dokumente

Positionierung von Objekten

Ist Inr Report-Layout inhaltlich abgeschlossen, d.h. sind alle Elemente eingefligt und
Scripts formuliert, richten Sie Ihr Augenmerk noch auf die Justierung der Objekte.

Objekt(e) Markieren Sie ein Objekt durch Anklicken oder "ziehen" Sie
markieren eine Markierungslinie Uber mehrere Objekte , die Sie gleich-
zeitig bearbeiten mochten:

. N . . . - - - N N - . .
T T T T R [ [ — g

“Ziehen” mit der Klicken Sie mit dem Mauszeiger in das markierte Objekt -
Maus Rechteck bzw. in eines von mehreren markierten Objekten.

"Ziehen" Sie das Objekt nun mit der Maus an die gewiinschte
Stelle im Report. Bei mehreren markierten Objekten bewegen
sich alle Objekte synchron mit dem vom Mauzeiger berthrten
Objekt.

Der Mauszeiger &ndert sich beim Verschieben von Elementen in
einen Richtungszeiger

Bewegen mit den  Anstatt Objekte mit der Maustaste zu verschieben kdonnen Sie
Pfeiltasten markierte Objekte auch mit den Pfeiltasten lhrer Tastatur bewe-
gen, was eine feinere Justierung erlaubt.

Wenn Sie eine der vier Pfeiltasten betétigen, wird das ausge-
wéhlte Objekt um ein Pixel in die angegebene Richtung beweqgt.
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Hinweis:

Wenn Sie die [I-Taste gedrlckt halten, wahrend Sie eine der
Pfeiltaste betétigen, verandern Sie damit die Grof3e des Recht-
ecks des ausgewahlten Objekts um ein Pixel in die angegebene
Richtung.

Objekte ausrichten Objekte, die im Report in einer Zeile nebeneinander liegen oder
in einer Spalte untereinander angeordnet sind, sollten Sie
immer an einer gemeinsamen Grundlinie ausrichten.

Beispiel Markieren Sie in unserem Lagermengen-Beispiel alle Objekte der
Lagerwert-Spalte (Uberschrift, Einzel- und Gesamtwert).

o Klicken Sie in der Funktionsleiste des SuperReport Pro-Editors
auf das Justierungswerkzeug und wahlen Sie aus den angebo-
tenen sechs Moglichkeiten "Ausrichtung am rechten Seitenrand"
(links unten):

File Edit Options Suyﬂﬂepn:t
A||:||E|4_||:|| SHIHTESERE FEl==

EIHE-Wetma |]I]|] = .

. Gesambwerl: | vLagers

Verfahren Sie ebenso mit den anderen "Spalten” im Report.
Wahlen Sie demgegeniber fur die Report-"Zeilen" mithilfe des
Justierungswerkzeugs eine horizontale Ausrichtung.

SuperReport Pro erméglicht es weiterhin, die relative Positionierung eines Objekts
innerhalb des Reports beim Ausdruck zu kontrollieren und die Position eines Objekts
zu fixieren. Diese Optionen legen Sie im Bearbeitungsdialog eines Objekts fest.

Fix Horizontal Mithilfe der beiden Checkboxen kdnnen Sie die horizontale oder

Fix Vertical Posi-  die vertikale Position eines Objekts fixieren, oder auch beide,

tion jeweils in Abhangigkeit von den anderen Objekten im Report
gesehen.

Jede Formatanpassung eines Objekts beim Ausdruck hat eine
entsprechende Anpassung der anderen Report-Objekte zur
Folge (siehe unten), es sei denn, die Checkboxen Fix Horizontal
Position und/oder Fix Vertical Position sind "angekreuzt".
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Bei Datenbankfeldern und Variablen besteht weiterhin die Méglichkeit, die Druckbreite
und -tiefe eines Objekts sowie die Auswirkungen eines Objekts auf ein anderes
Objekt zu definieren.

Print With Variable Ist die Option aktiviert, pal3t SuperReport Pro die untere Begren-

Depth zung eines Objekts der tatsachlichen Lange des Feld- oder
Variableninhalts an. So kdnnen Sie ein Objekt in einem Report
als Einzeiler definieren und stellen dennoch sicher, daf3 langere
Feld- oder Variableninhalte beim Ausdruck nicht abgeschnitten
werden.

Die Positionierung darunterliegender Objekte wird dementspre-
chend angepaldt, es sei denn, sie wurden durch "Ankreuzen" der
Checkbox "Fix Vertical Position" fixiert.

Print With Variable Die Option funktioniert in der Breite analog zu der obengenann-

Width ten in der Tiefe wirkenden Funktion. SuperReport Pro paf3t beim
Ausdruck die rechte Begrenzung dem tatsachlichen Inhalt von
Datenbankfeld oder Variable an.

Die Objekte rechts von einem solcherart kontrollierten Feld wer-
den in Ihrer Position der Ausdehnung des Objekts mit variabler
Druckbreite angepalit, es sei denn, die Funktion "Fix Horizontal
Position" ist aktiviert.

Hinweise:

» Ist die Option Print With Variable Width bei einem Objekt
aktiviert und das Objekt ist leer, wird das leere Objekt auto-
matisch von den rechts daneben liegenden Objekten ersetzt.

* Die Optionen Print With Variable Depth und Print With
Variable Width schlie3en sich gegenseitig aus, d.h. beide
Optionen kdnnen nicht gleichzeitig "angekreuzt" werden.

If Empty, Replace Die Einstellung bewirkt, dal3 ein leeres Objekt durch darunter-
By Items Below liegende Objekte ersetzt wird, wodurch Licken im Report bei
nicht gefillten Feldern oder Variablen vermieden werden kénnen.

Die Option ist beispielsweise nitzlich fir Adressen, die aus meh-
reren Felder zeilenweise zusammengesetzt sind, wovon nicht bei
jeder Adresse alle Felder gefullt sind.

Soll das Nachriicken der unteren Objekte vermieden werden,
sollte fur diese die Fix Vertical Position -Option aktiviert werden.
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Andere Objekt-Operationen

Objekt andern

Anordnung von
Objekten andern

Objekt duplizieren

Objekt I6schen

Ruckgéangig

Objekttyp andern

Mochten Sie die Eigenschaften eines Objekts andern, doppel-
klicken Sie auf das Objekt oder markieren Sie es und wéhlen
Sie aus dem Edit-Menu die Option "Modify Object ".

In beiden Fallen erscheint der Dialog, in dem Sie bei der Anlage
eines Objektes dessen Eigenschaften definieren. Hier kénnen
Sie nun Anderungen vornehmen.

Bei sich Uberlappenden Objekten haben Sie die Mdglichkeit, zu
bestimmen, welches Objekt im Vordergrund zu sehen sein soll.
Benutzen Sie hierfur aus dem Edit-MenU die Befehle Send To

Back, Send Backwards , Bring To Front and Bring Forwards .

Wenn Sie die Anordnung von Objekten sehen mochten, wahlen
Sie aus dem Options -Menti die Option "Show Object Order "

Mochten Sie ein Objekt duplizieren, markieren Sie das Objekt
und verwenden Sie aus dem Edit-Ment den Befehl Duplicate .

Wollen Sie ein oder mehrere Objekte aus dem Report I6schen,
markieren Sie diese zunachst. Betatigen Sie anschlieRend die
Ldsch-(Ruckschritt-)taste oder verwenden Sie aus dem Edit -
Menu den Clear-Befehl.

Undo aus dem Edit-Menu macht den vorangegangenen Befehl

wieder riickgangig.

Mochten Sie den Typ eines Objekts andern, markieren Sie das
Objekt und wahlen Sie Change Object... aus dem Edit-Mend. Es
erscheint ein Dialog, in dem Sie den neuen Objekttyp bestimmen
konnen:

Change Selected Object To

{_ Texnt Object

{_ Field Ob ject

{® Dariable 0b ject
{_) Line Object

{_) Rectangle Object
) Circle Object

Das Feature kann nutzlich sein, um ein Datenbankfeld in eine
Variable zu andern oder vice-versa.
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Verarbeitung von Umbrtchen

Die Fahigkeit von SuperReport Pro zur Verarbeitung von Umbrtichen erméglicht es
Ihnen, auf einem Bericht

* SubHeader (Zwischenuberschriften)
e SubTotals (Zwischensummen) und

* Totals (Gesamtsummen) auszuweisen.

Sortierfolge Voraussetzung fur die Erzeugung und Verarbeitung von Umbri-
chen ist, daf3 die zu druckende Selektion von Datensétzen in
einer bestimmten Reihenfolge sortiert wurde!

Die Anzahl von SubHeader- und SubTotal-Bereichen richtet sich
nach der Anzahl von Sortierkriterien.

Beispiel Unser Beispiel-Bericht Gber die Lagermengen-Datei wird zu einer
Lagerliste mit Zwischensummen  erweitert:

Zu jedem Artikel sollen die Bestdnde samtlicher vorhandener
Lager aufgefuhrt werden. Fur jeden Artikel wird eine Zwischen-
summe des Lagerwertes gebildet.

Erweitern Sie als erstes die bestehende Sortierung nach [Lager-
Mengen]MandArtikelNr im Startscript um das Sortierkriterium
[LagerMengen]Lagerort:

Report “Start” Script

wyLagerwert =0
wyLager Surn ;=0
Sort selection( [LagerMengen]; [LagerMengen JMand &rtikelNr ;> [LagerMengen]Lagerart ;)

Anschlie3end konzipieren Sie den Bericht neu:

*« Der Header beinhaltet nur noch die Gesamtuberschrift und
die Seitenzahl .

* In obigem Beispiel ware die Definition von maximal zwei Sub-
Headern und SubTotals méglich. Wir bendtigen jedoch nur
einen SubHeader- und SubTotal-Bereich, namlich die Zwi-
schensummierung des Lagerwerts (SubTotal) pro Artikel
(SubHeader). Die Nennung von Artikelnummer und -name
erfolgt nun im SubHeader, Gber den Spalteniberschriften
des Body-Bereichs.
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« Im Body kommt die Spalte Lagerort hinzu, daneben, wie
gehabt, Lagerbestand , EK-Preis und Lagerwert .

* Im SubTotal -Bereich benétigen wir eine neue Variable, die fur
jeden Artikel die berechnete Zwischensumme ausgibt.

» Der Total -Bereich druckt weiterhin den Gesamt-Lagerwert

aller Artikel aus.

* Im Footer gibt das aktuelle Tagesdatum den Stand der

Lagerliste an:

Lagerliste mit Zwischensummen

Seite: 1
Header

i

Artikelnummer 1 *p-GI Name Glasbehdlter SubHeader
Lagerort Lagerbestand EK-Preis Lagerwe
Ffrm 99 3,50 346,50
! ! Bod
HL 25 3,50 87,50
Zwischensumme: 434,00 PubTotal
Artikelnummer 1 *P-Hil-DLx Name Kaffeernaschine Hilde SubHeader
Lagerort Lagerbestand EK-Preis Lagerwe
HL 54 50,00 2.700,00
NL 50 50,00 2.500,00 Body
Rep 7 50,00 350,00
Zwischensumme: 5.550,00 [SubTotal |
Gesamtwert: 5.984,00
Stand: 20.06.97
Footer

Andern Sie das Berichts-Design dem neuen Konzept entspre-

chend.
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SubHeader und
SubTotal hinzufl-
gen

Bereiche
justieren

Mochten Sie einem Bericht SubHeader- und/oder SubTotal-
Bereiche hinzufiigen, benutzen Sie aus dem Edit-Menl die
Option Add/Delete Sections . Sie rufen damit einen Dialog tUber
die aktiven Report-Bereiche auf, in dem Sie durch Ankreuzen der
zugehdrigen Checkbox den gewtinschten Bereich in den Bericht
einfugen koénnen:

Active Report Sections

(<] #aasgay

[<] SubHeader 1 [<] SubTotal 1
[J] SubHeader 2 ] SubTotal 2
[J] SubHeader 3 ] SubTotal 3
[] SubHeader 4 [ ] SubTotal 4
[]SubHeader 5 [ ]SubTotal 5
[J SubHeader 6 ] SubTotal 6
B sady b fatal

B Faaiar

Passen Sie die Report-Objekte der neuen Anzahl von Berei chen
an. Stellen Sie vor allen Dingen sicher, daf sich die Objekte in
dem Bereich befinden, in dem Sie ausgedruckt werden sollen.

Die Datenbankfelder Artikelnummer und -name dienen nun als
Zwischenuberschriften und wandern in den SubHeader .

Fugen Sie im Body -Bereich das Datenbankfeld Lagerort hinzu.

Plazieren Sie im SubTotal unter der Variablen "vvLagerWert"

eine neue Variable "vvZwi" fir die Ausgabe der Zwischensum-
men. Initialisieren Sie die Variable im Start-Script.

Beschriften Sie neue Felder durch begleitende Textobjekte :
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ﬁ File Edit Options

SuperRepnrt

Alo[=l OOk

E Geneva

|
G L B|u|r|@ &ﬁ_ |

. [Gesambwerf] WLag EFS U

Definition des Umbruchwertes

Mochten Sie im Report mit Zwischentberschriften und -summen arbeiten, missen
Sie SuperReport Pro das Feld oder die Variable bekanntgeben, die einen Umbruch
auslosen soll. Dies kann entweder im SubHeader - und/oder im SubTotal -Bereich

geschehen.

Section Options

Only Use This
Section ...

Object

Name

Doppelklicken Sie auf dem Rechteck mit dem Bereichsnamen
SubHeader/SubTotal oder wéhlen Sie aus dem Edit-Menu die
Option Modify Section und verzweigen Sie in den gewlnschten
Report-Bereich.

Sie 6ffnen dadurch den Bearbeitungsdialog fur ReportBereiche.

Markieren Sie den Radiobutton Only Use This Section On Value
Changes Of... , um den Umbruchswert zu bestimmen.

Durch Klicken auf das Feld rechts neben Object 6ffnen Sie ein
Popup-Menu. Hier kdnnen Sie bestimmen, ob es sich bei dem zu
beobachtenden Wert um ein Datenbankfeld , eine Variable oder
ein Array handelt.

Offnen Sie anschlieRend das Popup-Menii Name und wéhlen Sie
aus der erscheinenden Liste das gewtnschte Feld oder die
gewinschte Variable aus, je nachdem, welchen Objekttyp Sie
zuvor definiert haben. Der Name des Umbruchwertes kann auch
direkt in das Editierfeld eingegeben werden.
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Beispiel Hinterlegen Sie in unserem Beispiel-Report im SubHeader 1
Seciton Options -Dialog das Feld [LagerMengen]MandArtikelNr
als Umbruchkriterium:

SubHeader 1 Section Options

i3 Always Use This Section

() ifse This Sa ton 3o The Firsl Pags Dalyg

) fmda Uee Thin Seotion A% ar The Firg! Page
(@ Only Use This Section On Palue Changes 0OT...

Object (Field CET MRl [LagerMengen]MandArtikel

Page Breaking Options

@ Place This Section On The Current Page

{_» Start A New Page BEFORE Starting This Section

(_» Start A New Page AFTER Completing This Section

(_» Start A New Page If Less Than 0.00 mm Available...

(<] Print This Section On The Report
[<] Keep Whole Section On Same Page
[ s feest Seotion 81 Print fime Vor D Hoping Margin

[ Script... ] [ Cancel ] | 1].4 |

Bei der Generierung des Reports "beobachtet” SuperReport Pro
den definierten Werte, erzeugt die notwendigen Umbrtche und
druckt die entsprechenden SubHeader und SubTotals .

Seitenumbruch Bei der Arbeit mit SubHeadern und -Totals empfiehlt sich im Sec-
tion Options-Dialog eine weitere Einstellung:

Durch Anklicken der Checkbox Keep Whole Section on Same
Page stellen Sie sicher, dal3 zusammengehdrende SubHeader
und SubTotal-Bereiche bei einem Seitenumbruch nicht auseinan-
dergerissen werden, sondern stets auf der derselben Druckseite
erscheinen.
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Zwischensummen

Fur die Berechnung von Zwischensummen (und Endsummen) sollten Sie niemals die
automatische Berechnungs-Option (Calculate) fur Datenfelder und Variablen benut-
zen (siehe nachfolgenden Abschnitt). Diese fuhrt nicht zu zuverlassigen Ergebnissen.

Zwischensummen berechnen Sie an geeigneter Stelle im Report durch Zuweisung
einer Rechenoperation an eine Variable innerhalb eines Objekt-Scripts.

Beispiel In unserem Beispiel wird die Zwischensumme ebenso wie die
Ensumme bei jeder Ermittlung des Lagerwerts eines Artikels auf-
addiert.

Offnen Sie die Variable vvLagerWert im Body-Bereich und hin-
terlegen Sie im Script die Berechnung der Zwischensumme als
Zuweisung an die Variable vvZwi :

Uariable Object Script

wyLageriwert :=[Lagertengen]L agerBestand * [Artikel Einkaufspreis
wyewi=vvEwitvvLagerwert
wyLagersurm =vvLagerSum+vvLagerw'ert

Die Variable vwZwi, die Sie zuvor im SubTotal-Bereich plaziert
haben, gibt die fir den aktuellen Artikel ermittelte Zwischen-
summe aus.

Zuriicksetzen der  Anders als die Ensumme des Berichts mul3 die Zwischensumme
Zwischensumme  mitjedem Umbruch der Artikelnummer wieder beginnend beim
Wert "0" neu hochgerechnet werden.

Das bedeutet, die Variable vwZwi muf3 wieder auf "0" zurtickge-
setzt werden. Dies hat dann zu geschehen, wenn SuperReport
Pro den nachsten Artikel erstmalig in Zugriff nimmt, also im Sub-
Header-Bereich.

Offnen Sie den Bearbeitungsdialog des SubHeader -Bereichs
durch Doppelklicken auf den Bereichs-"Henkel". Hinterlegen Sie
im Section-Script die neue Initialisierung der Variablen vwZwi :

Section Script

wywiwi =0
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Automatische Berechnung von Objekten

SuperReport Pro stellt eine automatische Rechenfunktion fur numerische Felder,
Arrays und Variablen zur Verfiigung.

Calculate

Record Value In
Variable

Aktivieren Sie die Rechenfunktion, indem Sie im Felder- oder
Variablen-Dialog den Calculate -Button anklicken. Sie rufen
dadurch einen Dialog auf, in dem Sie die Art der Berechnung
bestimmen kénnen:

Calculation Options

i_y Don't Calculate This Object
(@ Calculate Total

" Calculate Minimum

(_» Calculate Avrerage

{_» Calculate Maximum

[ ]Record Ualue In Dariable
Dariable [+]

[ Cancel ][T]

Durch Anklicken des zutreffenden Radiobuttons legen Sie die fur
das Objekt auszufiihrende Rechenoperation fest:

e Summe (Total)

» Kkleinster Wert (Minimum)

* Durchschnittswert (Average) oder
e groRter Wert (Maximum)

Markieren von Dont't Calculate This Object (Default) hebt die
Berechnung eines Objekts wieder auf.

Falls Sie das Rechenergebnis in einem Report oder einem Skript
verwenden mochten, kbnnen Sie den berechneten Wert in einer
Variablen speichern .

Klicken Sie hierzu die Checkbox Record Value In Variable an
und benennen Sie die Variable in dem dafir vorgesehenen Edi-
tierfeld oder wahlen Sie eine Variable aus dem zugehdrigen
Popup-Menu.
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Ein zu berechnendes Feld oder eine Variable erkennen Sie an dem Hakchen auf dem
Button Calculate :

Show Calculated  Befindet sich das kalkulierte Objekt im Total - oder in einem

Value SubTotall ... SubTotal6 -Bereich, konnen Sie durch "Ankreuzen"
der Checkbox Show Calculated Value erreichen, daf3 der fiir den
jeweiligen Bereich zutreffende Wert angezeigt wird.

Hinweis:

Die automatische Berechnungsfunktion liefert fur feste numeri-
sche Werte aus Datenbankfeldern zuverlassige Ergebnisse,
nicht jedoch fiur die Kalkulation von Variablen , die ihrerseits
bereits Rechenoperationen enthalten (das kann sich natirlich in
zukUnftigen SuperReport-Versionen zum Positiven &ndern).

Zwischen- und Endsummen sollten Sie in jedem Fall durch
eigene Rechenanweisungen in Variablen berechnen!

Beispiel Testen Sie die automatische Rechenfunktion innerhalb unseres
Beispiel-Berichts. Im SubTotal -Bereich soll nun auch pro Artikel
die Zwischensumme des Lagerbestands ermittelt werden.

Markieren Sie im Body -Bereich das Datenbankfeld LagerBe-
stand . Wahlen Sie aus dem Edit-Meni Duplicate . SuperReport
Pro dupliziert das ausgewahlte Objekt mitsamt Format und
Script. "Ziehen" Sie das Duplikat in den SubTotal-Bereich unter
die Spalte Lagerbestand.

Offnen Sie das Duplikat durch Doppelklicken und bestatigen Sie

den Calculate -Button. Markieren Sie in dem erscheinenden Dia-
log den Button Calculate Total , um eine Summierung des Lager-
bestands auszuldsen:

Field [+] [LagerMengen]lagerBesta
Foy

Calculation Options

_)Don't Calculate This Object
i Calculate Total

O Calculate Minimum

) Calculate Average

1 Calculate Madimum

[] Record Dalue In Pariable
Dariable E|| |

o) ()

(T A W e B o B e i B
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Bestatigen Sie den OK-Button. Markieren Sie im Eingangsdialog
des Objekts die Checkbox Show Calculated Value :

Field [=] [LagerMengen]lLagerBesta
Format [x]|### #a#

Options
[] Fix Horizontal Position

[ Fix Vertical Position

[ Print With Dariable Width

[ Print With Dariable Depth

] If Empty, Replace By Items Below
[<] Show Calculated Dalue

[ «Calculate... ]
[ Repeat.. |

o)

Im Ausdruck werden die errechneten Zwischensummen an
Lagerbestand im SubTotal-Bereich ausgewiesen:

Seite: 1
Lagerliste mit Zwischensummen
Artikelnummer 1 #p-G] Name Glasbehidlter
Lagerort Lagerbestand EK-Preis Lagerwert
Ffm 99 3,50 346,50
HL 25 3,50 87,50
124 Zwischensumme: 434,00
Artikelnummer 1 #P-Hil-DLx Name Kaffeemaschine Hilde
Lagerort Lagerbestand EK-Preis Lagerwert
HL 54 50,00 2.700,00
NL 50 50,00 2.500,00
Rep 7 50,00 350,00
111 Zwischensumme: 5.550,00
Gesamtwert: 5.984,00
Stand: 30.06.97

7-141



Business OPEN-Handbuch Dokumente

Repeating Objects

SuperReport Pro stellt eine Funktion zur Verfigung, die es erméglicht, in Reports
Uber eine Hauptdatei Informationen aus einer anderen Datei wiederholt ausdrucken

Zu lassen.

Beispiel

In einem Bericht Gber Adressen sollen zu jeder Adresse alle vor-
handenen Gesprachspartner ausgedruckt werden.

Die Adressen werden nach Suchnamen sortiert . Jede Adresse
wird als Zwischenuberschrift  (SubHeader) im Report gedruckt.

Die zu wiederholenden Datenbankfelder Anrede , Vorname
Nachname , Telefon und Abteilung jedes Gesprachspartners
der Adresse werden im Body -Bereich zusammengestellt.

Hinweis:

Normalerweise werden Repeating Objects immer im Body eines
Reports plaziert, befinden sie sich im Footer-Bereich, werden Sie
beim Ausdruck ignoriert.

In einem Body-Script wird die Verknipfung von Adresse und
Gesprachspartner-Datei durch einen SEARCH-Befehl herge-
stellt:

Search([GesprPartner];[GesprPartner]MandAdressNr=
[Adresse]MandAdressNr)

File Edit Options SuperReport

AIDIEIJ—IDIDID

] Geneva

- Hmum@ &%_ —

Alle GP-Felder (= alle Felder aus dem Gesprachspartner-Daten-
satz) des Body-Bereichs missen als Repeating Objects
gekennzeichnet werden.
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Repeating Die Aktivierung der Option ist nur bei Datenbankfeldern und

Objects Array -Variablen sinnvoll. Im Eingangsdialog der genannten
Objekte finden Sie in der linken unteren Ecke den Button Repeat.
Ist die Wiederholungsoption aktiviert, wird dies durch ein Hak-
chen auf dem Button kenntlich gemacht:

Field [+] [GesprPartner]GPNachnam
Format [v]

Options
[]Fix Horizontal Position
(<] Fix Dertical Position
1 Print With Variable Width
] Print With Variable Depth
] If Empty, Replace By Items Below
[] $show Calculated Dalue

[ Calculate... ]

+«HRepeat... ]

|
e

Wiederholung Nach Bestéatigung des Repeat-Buttons erscheint ein weiterer Dia-
aktivieren log, in dem Sie durch Anklicken des Radiobuttons Repeat This
Object die Wiederholungsfunktion aktivieren:

Hepeating Options

{_»Don't Repeat This Object
w) Repeat This Object

<] Use Dertical Repeat Offset

2 Points
[JUse Horizontal Repeat Offset
0 Points
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Vertikaler
Abstand

Ergebnis:

Bestimmen Sie noch den vertikalen Abstand zwischen den ein-
zelnen wiederholten Objekten, indem Sie den gewiinschten Wert
in das Editierfeld Use Vertical Repeat Offset eintragen.

Normalerweise werden Repeating Objects in tabellarischer
Form vertikal untereinander wiederholt, SuperReport Pro gestat-
tet jedoch auch die horizontale Wiederholung. Beschriften Sie in
diesem Fall das Feld Use Horizontal Repeat Offset

Die selektierten Adressen werden mit ihren Gesprachspartnern ausgedruckt:

k.

Hetr

Fran
Hetr

Hetr

Herr

Herr
Frau

Firma:

Firma:

Firma:

Firma:

Firma:

Firma:

Ausland

Hery Smith
GUBLS Saftware

Martin Waltar
GUTE

Elfriede hiller

August hdstermann
Interas=sent

Hanzs kniger
Lieferant

WMilfried Bemhard
SCHLECHTE

Walter Friedrich

Eirgit hziar

Adressen und Gesprachspartner

0067 3222670

09314194 216

061:31-24444-4:2
061:31-24444-41

062-335123-0

0931234324

n2936-222-0
n2936-222-0

GHeschaftsleitung

EDY
Eirkauf

Farschung u. Entwickiung

‘fertreb

7-144



Business OPEN-Handbuch

Dokumente

Grafiken

SuperReport Pro erlaubt das Einbinden von Grafiken, wie z.B. Firmenlogos in den
Report. SuperReport Pro unterstitzt hierbei Grafiken vom Format PICT und PICT2.

Einflgen mit "copy
and paste"

Um eine Grafik in einen SuperReport Pro-Bericht einzubin-
den, kopieren Sie diese in die Zwischenablage lhres Rech-
ners. Offnen Sie den SuperReport Pro-Editor und wahlen Sie
aus dessen Edit-MenU die Option "Paste".

Die Grafik erscheint daraufhin im Editierbereich des Super-
Reports, wo Sie sie an die gewunschte Stelle "ziehen" und
bei Bedarf vergroR3ern oder verkleinern kénnen:

File Edit Options SuperReport

|hA|D|E'|4—IEIID

] [BEEY D=

E Geneva

BIUIII@IE &%_

\

)

BUSINE
OH

Picture/Graphic Options o
i Normal : : :
{3 Centered

1 Scaled To Fit
") Scaled (Proportional)

[J Fixt Horizontal Position
] Fix Uertical Position

[ Cancel ][[

Picture
Datumscheck
wahrung
Preisliste
Lagerliste

s 0

[ nur win

(I nur Hauptdatei
Sichern | (Papierformat] SuperREooe? -2 SK Fre
Loschen |[ Prifen | 1 2

Durch Doppelklicken auf das eingefiigte Grafik-Objekt 6ffnen Sie einen Dialog, der
verschiedene Formatierungs- und Positionierungsoptionen fiir Bilder und Grafiken

anbietet:

Normal

Centered

Scaled

Scaled (Proportional)

Bei Verkleinerungen kénnen der rechte und der
untere Seitenrand beschnitten werden.

Alle Seitenrander konnen beschnitten werden.

Das Bild wird innerhalb der verkleinerten Flache ska-
liert.

Das Bild wird proportional verkleinert.
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Formatierungsbeispiele:

Originalgrafik nach Verkleinerung
4 b
2
Pt a a

& - L

' . ¥ h s " o
= i "‘ l'|

' Al

= &2, S92
L, S H sl Ta FE Benrd rapar-ticual

N A

Druckvorbereitung
Bereichsoptionen fr den Druck festlegen

Innerhalb des Bearbeitungsdialogs (Section Options) fir Report-Bereiche lassen sich
Optionen aktivieren, die die Behandlung der Bereiche beim Ausdruck beeinflussen:

Header Section Options

@ Always Use This Section

) Use This Section On The First Page Only

3 Only Use This Section After The First Page
O Bnde Hae This Sad ton B Halue Dhanges 87

Object |:| Name [v]

Page Breaking Options

i@ Place This Section On The Current Page

) Stard B Mo Page BEFGRE $tariing This Sadtinn

O Start # Mewss Page BFTER {omple ting Thiz Seotian

O Siart 8 oMap Page Y iegs Thaa .80 mom Boaliable

(<] Print This Section On The Report
[]Keep Whole Section On Same Page
[ fastfeent Spation 8 Print Yhne Vor £ Hoping Margin

Header Unter den vier Optionen fur den Kopf des Reports ist Always Use
This Section voreingestellt. Das bedeutet, der Header wird auf
jeder Seite ausgedruckt.
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Header

Page Breaking
Options

Druck ja/nein

Wird dies nicht gewtinscht, konnen Sie durch Anklicken einer der
beiden folgenden Optionen entscheiden, ob der Kopf-Bereich nur
auf der ersten Seite (Use This Section On The First Page Only )
oder ausschlief3lich auf den Folgeseiten (Only Use This Section
After The First Page ) gedruckt werden soll.

Die Option Only Use This Section On Value Changes Of ... st
fur Zwischenuberschriften (SubHeader) von Bedeutung und
wurde weiter oben im Abschnitt Gber Umbruchverarbeitung im
SuperReport Pro beschrieben.

Fir alle zwischen Header und Footer liegenden Bereiche kbnnen
Sie in SuperReport Pro Seitenumbrtiche kontrollieren.

Die Default-Einstellung ist Place This Section On The Current
Page, das heil3t, der Druck(beginn) des Bereichs erfolgt stets auf
der aktuellen Druckseite.

Durch Anklicken der Radiobuttons Start A New Page BEFORE
Starting This Section bzw. Start A New Page AFTER Comple-
ting This Section kdnnen Sie steuern, ob vor oder nach dem

Bereich beim Druck eine neue Seite erzeugt werden soll.

Durch "Ankreuzen" von Start A New Page If Less Than 0.00 mm
Available ... kann ein Seitenumbruch beim Druck provoziert wer-
den, wenn weniger als eine bestimmte Anzahl  von Millimetern
auf der aktuellen Seite frei sind. (Die MalReinheit ist abhangig von
der Einheit des Lineals, die Sie unter Options/ Ruler Units fest-
legen).

Bei Auswahl der letztgenannten Option erscheint ein Dialog, in
dem Sie die Millimeter-Zahl eingeben kénnen:

Minimum 5S5pace Bequired For
This Section...

20 mm

Fur Header und Footer sind die obengenannten Page Breaking
Options nicht aktiv.

Durch Ausschalten der defaultmafig "angekreuzten" Checkbox
Print This Section On The Report  |af3t sich der Druck des Berei-
ches unterdriicken.
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zusammenhan-
gender Druck

Anpassung an
Druckerumbruch

Durch Anklicken der Checkbox Keep Whole Section On Same
Page stellen Sie sicher, dal? der Bereich stets zusammenhan-
gend auf derselben Druckseite ausgegeben wird.

Die Checkbox Adjust Section At Print Time For Clipping Mar-
gin ist nur fur den Footer-Bereich sinnvoll. Bei Aktivierung der
Option plaziert SuperReport Pro den Footer automatisch ober-
halb des nicht mehr bedruckbaren unteren Seitenrands.

Dies ist insbesondere dann von Bedeutung, wenn Sie Ihr Report-
Layout an der tatsé&chlichen physischen Seitengrol3e ausgerichtet
haben.

Bereiche zum Drucken auswahlen

Normalerweise werden Sie alle Bereiche, die Sie im Formular definiert haben, auch
ausdrucken wollen. SuperReport Pro ermoglicht es jedoch, einzelne Bereiche vom
Druck auszuschliel3en.

Select Printing
Sections

Wabhlen Sie hierzu aus dem SuperReport -Meni die Option Se-
lect Printing Sections . Es erscheint ein Dialogfenster, in dem
alle aktiven Report-Bereiche schwarz dargestellt und defaultméa-
Big "angekreuzt" sind:

Select Sections For Printing

[<] Header

[<] SubHeader 1 [<] SubTotal 1
[ subidtaags J (] Sebiaint 2
[ bubipader ¥ [] Subfatal %
[] Susisiaaday 4 [] Sasdr¥basbad 4
[]Subipader & [] $unfatal 4
[ ubsbbaadar & (] Subfaind &
[ Body <] Total

[<] Footer

[ Cancel ]

Durch Anklicken der entsprechenden Checkbox deaktivieren Sie
den Ausdruck eines Bereichs.

Das Feature kann beispielsweise dazu benutzt werden, aus
einem Formular mit Umbriichen zwei verschiedene Berichte aus-
zudrucken: einmal mit allen Details, einmal (durch Deaktivieren
der Body-Section) lediglich Zwischen- und Endergebnisse.
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Seite einrichten

Wenn Sie es nicht schon zu Beginn lhrer Report-Erstellung getan haben, sollten Sie
vor dem Sichern des Formulars in jedem Fall das zu Ihrem Drucker passende Papier-

format einstellen.

Page Setup Wahlen Sie aus dem File-Menu des SuperReport Pro-Editors die
Option Page Setup. Es erscheint der Standard-Dialog lhres
Druckertreibers zur Einrichtung einer Druckseite:

LaserlW'riter & Page Setup B4Z

- | Page Attributes "I

Format for: | Laser NT @ GUBUS Et... v |

Paper: | A4 v |

% Orientation:

Scale: %

geandertes Haben Sie das Papierformat eines bestehenden Formulars
Papierformat nachtraglich geéandert, bietet Ihnen SuperReport Pro an, den
Report automatisch an das gednderte Seitenformat anzupassen:

The report's dimensions have been changed. The
following items can be automatically ad justed by
SuperReport for you:

(<] Ad just Db ject Positions
(<] Ad just Sections
(<] Ad just Guides

(Gont najust)

Bestatigen Sie die Anpassungen mit Adjust.
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Drucken aus dem SuperReport Pro-Editor

Formulare kdnnen natlrlich wahrend der Erstellung zu Prufzwecken direkt aus dem
SuperReport Pro-Editor gedruckt werden.

Druckvorschau SuperReport Pro stellt eine Druckvorschau zur Verfigung, die Sie
mit Print Preview aus dem File-Meni akivieren.

Druck Mit Print starten Sie den Ausdruck eines Formulars auf dem

Seitenformat Drucker. Zuvor sollten Sie im PageSetup das fur Ihren Drucker

zutreffende Seitenformat eingestellt haben.

Néheres zu Druckvorschau und Formulardruck lesen Sie bitte im

noch folgenden Abschnitt "Formulardruck aus Business OPEN".
Ausgabe in Datei

SuperReport Pro stellt eine Funktion zur Verfigung, mit der Sie mithilfe eines Druck-
formulars Daten im ASCII-Format exportieren kdnnen.

Print To Disk Wabhlen Sie aus dem File-Meni die Option Print To Disk . Es
erscheint ein Dialog, in dem Sie den Datenexport konfigurieren
kénnen:

Print Report To Disk Options...

Sections To Be Printed
v All Sections
@ “Body” Section Only

[ ] Print Static Tedt ltems

Field & Record/Section Delimiters
Between Fields 0 (ASCII Dalue)

End Of Record 13 (ASCII Dalue)

[ Cancel ]lml
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Sections To Be
Printed

Print Static Text
ltems

Field & Record/
Section Delimiters

Print

SuperReport Pro
als Export-Editor

Bestimmen Sie die zu exportierenden Report-Bereiche , wahl-
weise alle Bereiche oder, Ublicherweise, nur den Body -Bereich.

Durch "Ankreuzen” der Checkbox kann der Export statischer
Textelemente (Uberschriften, Feldlabels etc.) veranlaldt werden,
defaultmafiig werden solche Texte nicht exportiert.

Definieren Sie Begrenzungszeichen fir Felder (Between
Fields ) und Datensétze (End Of Record ) in den daflr vorgese-
henen Kéastchen. Defaultmafig sind das Tabulator (char 9) fur
Felder und carriage return (char 13) fir Datensatze.

Nach Bestatigung von Print erscheint der Standard-Dialog zur
Benennung einer Datei, in die die Ausgabe der exportierten
Daten erfolgen soll.

Der normale Export-Editor in Business OPEN erlaubt es, Feldin-
halte einer einzigen Datei in einem bestimmten Format zu expor-
tieren.

Im SuperReport Pro-Editor kdnnen Sie alle Felder aus allen Da-
teien fUr einen Bericht heranziehen sowie zusatzlich gewtinschte
Werte mittels selbstdefinierter Variablen berechnen lassen.

Die File-Option Print To Disk im SuperReport Pro erlaubt es
nun, nicht nur Felder einer einzigen Datei, sondern verknupfte
Informationen aus mehreren Dateien sowie berechnete Werte zu
exportieren.
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Formular in die Datenbank einbinden

Haben Sie das Design lhres SuperReport-Formulars fertiggestellt, sollten Sie den
Report in die Datenbank abspeichern.

Externe
Sicherung

Laden von Fest-
platte

Beachten Sie:

Alle Formulare, die Sie erstellen, sollten Sie grundsatzlich als
Backup auch auf Ihre Festplatte sichern und dort in einem eige-
nen Ordner verwalten. Benutzen Sie hierzu die Save und Save
As Kommandos aus dem File-Men.

Mit dem Befehl Open aus dem File-Meni kdnnen extern auf der
Festplatte gespeicherte Formulare wieder in den SuperReport
Pro-Editor geladen werden:

% File Edit Options SuperReport

NEENEEEREEELE B

E Hehrehca

E|1|:|Pt

- OHECE

[T nur win

Adresse + GP
Picture
Daturnsc heck
‘wEhrung
Artikel mit Bild

Preigliste

L]
[ nur Hauptdatei
SuperRener? -0 SR P

1 &z

Reportname

Dateizuweisung

Klicken Sie in das Editierfeld oberhalb des "Neu"-Buttons und
vergeben Sie dem Formular einen eindeutigen Namen , im Fall
des Beispiel-Reports den Namen "Lagerliste".

Als nachstes mussen Sie dem Formular diejenige Datei zuwei-
sen, in der es zum Druck benutzt werden soll. Klicken Sie hierzu
auf den Hinweispunkt rechts neben dem Editierfeld fir den
Reportnamen. Sie 6ffnen dadurch den Standard-Bereichswahl-
dialog von Business OPEN:
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Dateinummer
Dateiname

Selected Report
File

= ‘ Wéhlen Sie die Datei:
E’ Kundenstatistik
Lager
Lagerbew?2
Lagerbewequng
LagerBuchung
agerMenage
Lagerplatz
Lieferschein
LiefersPos T

Abbrechen

Wahlen Sie die gewinschte Datei durch Anklicken aus und
bestétigen Sie den "Offnen"-Button.

Die Nummer und der Name der ausgewahlten Datei werden nun
automatisch in den beiden Anzeigefeldern rechts neben dem
Dateinamen eingeblendet.

Anschliel3end muf3 die Datei noch dem SuperReport Pro-Editor
bekanntgegeben werden. Wahlen Sie hierzu aus dem Super-
Report-Ment die Option Report File/lterations. Klicken Sie in
dem erscheinenden Dialog in das Feld unter der Beschriftung
Selected Report File. Sie 6ffnen dadurch ein Popup-MenU mit
allen in der Datenbank vorhandenen Dateien, aus dem Sie die
gewinschte Datei auswéahlen konnen:

Choose Report File Or Iterations

™ Selected Report File

A ||
ArtZusatz .
rations
o Lager

(3| Seriennummer  |g
Angebot

AngebotPos
| Auftrag

AuftragPos
Lieferschein
LiefersPos

RechnungPos
Ctatictil-Pnc
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Drucktyp

nur Hauptdatei

nur Win

Sichern in
Datenbank

Report-Layout

Beachten Sie:

Handelt es sich bei dem erstellten Formular um einen Bericht,
der in eine abhangige Datei verzweigen soll (gilt z.B. fur alle Vor-
gangsbelege) miussen Sie an dieser Stelle als Report File die
Datei (Positionsdatei) angeben, in die verzweigt werden soll.

Belege der obengenannten Art werden mithilfe des Drucktyps
"aPrintSRPro " erzeugt. Diese Prozedur bertcksichtigt pro
gedrucktem Dokument einen Datensatz der Hauptdatei, ermdg-
licht es aber, beim Druck in eine abhangige Unterdatei (=Positi-
onsdatei) zu verzweigen.

Da der héaufigste Druckvorgang im System wahrscheinlich der
Ausdruck von Belegen fur Vorgange (Auftrag, Bestellung, Rech-
nung etc.) inklusive der zugehdrigen Vorgangspositionen ist, wird
beim Sichern eines Reports in die Datenbank dem Formular
defaultmafig der Drucktyp "aPrintSRPro" zugewiesen.

Haben Sie einen Bericht erstellt, der sich nur innerhalb einer
Hauptdatei bewegt und keine Unterdateien bericksichtigt, mis-
sen Sie die Checkbox nur Hauptdatei "ankreuzen". Beim
Sichern Ihrer Konfiguration erscheint in diesem Fall ein Nachfra-
gedialog:

B Drucktypénderung von dPrintSAPro auf
dPrint5REProsSel?

Bei Bestatigung des Dialogs wird der Drucktyp des Formulars
von aPrintSRPro auf aPrintSRProSel geandert. Die Prozedur
aPrintSRProSel berticksichtigt innerhalb eines gedruckten Doku-
ments eine Selektion von Datensatzen der Hauptdatei.

Wird bei einem Report die Checkbox nur Win "angekreuzt", ist
das betreffende Formular nur auf Windows -Rechnern, nicht
jedoch auf Mac-Arbeitsplatzen sichtbar, d.h. zum Druck wahlbar.

Haben Sie die Benennung, Dateizuweisung und sonstigen Konfi-
gurationen fur ein Formular beendet, bestéatigen Sie den Button
Sichern . Das Formular wird in die Datenbank gespeichert.

Der Reportname und die Nummer der zugewiesenen Datei wer-
den in der Auflistung vorhandener Reports im Layout der linken
unteren Bildschirmecke angezeigt:
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& File Edit Options SuperReport

Alo[=l+ 0ol

LEEI=]

7] Helvetica E 10

) |ﬁ|'4

Fi B|u|r|@|a& m

Artikel mit Bild
Preisliste

LagerwertZ
Lagerliste mit Umbruch

& 37 LagerMengen [ nur win
B nur Hauptdatei

S REDSrT -0 IR P

2 (Creme )

Formular-
verwaltung in
Business OPEN

Laden aus Daten-
bank

Hinweise:
Das Design eines SuperReport Pro-Formulars wird in der Datei
"Dokument " abgelegt (DocType 8).

Name, Dateizuweisung, Druckprozedur und andere Konfiguratio-
nen werden in der Datei "Tables " gespeichert.

In dem eingebundenen Layout der linken unteren Bildschirmecke
werden alle vorhandenen SuperReport-Formulare geordnet nach
Dateinummern aufgelistet.

Mochten Sie ein bestehendes Formular wieder in den Super-
Report-Editor laden, markieren Sie es durch Anklicken im
Report-Layout .

Hinweis:

Haben Sie in der Liste vorhandener Formulare einen Eintrag mar-
kiert, kdnnen Sie sich bei gemeinsam gedriickter alt- und [J-Taste
mit den Pfeil auf und Pfeil ab -Tasten innerhalb der Liste vor-
warts- und rickwartsbewegen, bis Sie das gewinschte Formular
gefunden haben.

Nach Auswahl eines Formulars werden dessen in den Dateien
"Dokument " und "Tables" gespeicherte Informationen gesucht
und im SuperReport-Bildschirm wieder zur Anzeige gebracht.
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Anderungen

Kopie erstellen/
Neu

Haben Sie an einem Formular Anderungen vorgenommen, spei-
chern Sie diese durch erneutes Bestatigen des Sichern -Buttons.
Es folgt ein Nachfragedialog:

Sollte der alte Eintrag iiberschrieben werden?

Nach Bestatigung des Dialogs wird das Formular mit den Ande-
rungen Uberschrieben.

Haben Sie ein bestehendes Formular geandert und méchten Sie
den abgewandelten Report unter einem neuen Namen spei-
chern, klicken Sie auf den Button Neu. Es folgt ein Dialog, der
nachfragt, ob Reportname und Dateizuweisung geldscht werden
sollen:

B Iollen Sie den Formularnamen und die
Dateizuweisung leeren?

Nach Bestatigung des Dialogs folgt ein Hinweis auf Uberprifung
des Papierformats. AnschlielRend haben Sie die Mdglichkeit,
Reportname und Dateizuweisung neu zu vergeben.

Speichern Sie Ihre Eingaben anschliel3end mit dem Sichern-But-
ton.
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Loschen

SuperReport ->
SR Pro

Fertig

Mochten Sie ein Formular aus der Datenbank entfernen, markie-
ren Sie es im Report-Layout. Klicken Sie, nachdem das Formular
geladen wurde, auf den Loschen -Button. Bestatigen Sie den
erscheinenden Nachfragedialog:

Wollen Sie das Objekt wirklich lIoschen?

Das ausgewéhlte Formular wird aus der Datenbank entfernt. Die
betreffenden Eintrage in den Dateien "Dokument" und "Tables"
werden geldscht.

Der in blauer Kursivschrift gekennzeichnete Button dient zur
Umwandlung von in der Datenbank vorhandenen Formularen
der friheren SuperReport-Version in den SuperReport Pro.

Die Umwandlungsfunktion ist jedoch nur auf dem Mac verfiig-
bar!

Mit dem alten SuperReport erstellte Formulare kénnen auch
extern gesichert und anschlieend mittels Open aus dem Edit -
Menu in den SuperReport Pro-Editor geladen und als SRPro-For-
mular gesichert werden.

Beachten Sie:

Beim Umwandeln von alten SuperReport -Formularen in Super-
Report Pro kann es zu Verschiebungen im Page-Setup und Lay-
out kommen.

Richten Sie die Seite sicherheitshalber neu ein .

Prufen Sie ob die Begrenzungslinien von Body- und Totalbe-
reich evtl. nach unten verschoben wurden und justieren Sie
diese im Bedarfsfall neu.

Durch Klicken auf den Fertig -Button verlassen Sie den SuperRe-
port Pro-Editor.
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Weitere Formularkonfigurationen

Der SuperReport-Editor besteht aus zwei Bildschirmseiten. Durch Klicken auf die Zif-
fer "2" am unteren Bildrand gelangen Sie in eine Bearbeitungsmaske, in der Sie fir
ein ausgewahltes Formular weitere Einstellungen vornehmen kdnnen:

* Benutzergruppe

e Anzahl zu druckender Belege

» fester Drucker

 Default

* Folgereport

Formular (SuperReport Pro)

Reportnanme
Layout
Prozedur

Gruppe | |
HAarzeige fraer Deiei 1
Hepolderei 0 &nzahl der Drucke 0

Sprache | |

Eeschreibung

Fester Drucker [ Default []
Treiber | |
Tup
Lone | |
Drucker | ]

Folgereport

Adresse + GP
Picture
Datumscheck
wahrung
Artikel mit Bild
Preigliste

Hinweis:

Zwischen der ersten und der zweiten Bildschirmseite des SuperReport-Editors
besteht keine Verknipfung, d.h. auch wenn Sie auf Seite 1 bereits ein Formular
zwecks Bearbeitung geladen haben, mussen Sie dieses auf Seite 2 durch Anklicken
in dem eingebundenen Layout der linken unteren Bildschirmecke erneut auswahlen.
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Reportname Bei Auswahl eines Formulars werden die nebenstehenden Felder
Layout automatisch mit den Werten geftillt, die bei der Erstellung des
Prozedur Formulars abgespeichert wurden. Bei Bedarf kdnnen die Anga-
Anzeige in der ben geandert werden.

Datei

Hauptdatei

Sprache

Formular (SuperReport Pro)

Reportname Prodéuftrag mit Lager.
Layout Prodduftrag mit Lager
Prozedur 4PrintSRPra

Gruppe | |
HAazeige Fooer Detes T
Hepntdetes 72 finzahl der Drucke 1
Sprache D [Deutsch |

Eeschreibung

Fester Drucker [ Default []
Treiber | |

Tup
Zone | ]

Drucker | |

Folgereport

Urnzatz Wieins

Fertigungszettel neu
Prod&uftrag mit Lager
Spedauftrag m. Lago
(5 -Zertifikat m. Logo

Gruppe Ein Formular kann an eine bestimmte Benutzergruppe gebun-
den werden. Wahlen Sie die Gruppe aus dem Popup-Menu
neben dem Feld Gruppe aus.

Ein Report, der einer bestimmten Benutzergruppe zugeordnet
wurde, ist fur andere Anwender nicht sichtbar.

Anzahl Im Feld Anzahl der Drucke kann hinterlegt werden, wieviele
der Drucke Exemplare des Formulars bei jedem Druckvorgang ausgedruckt
werden sollen.

Beschreibung In das Textfeld kénnen Sie zur Erlauterung fir den Benutzer eine
Beschreibung des Formulars eingeben.

Default Wird ein Formular durch "Ankreuzen" der Checkbox als Default
gekennzeichnet, erscheint es im Druckauswahl-Dialog ("Druk-
ker"-Button der Palette) bereits markiert (= zum Druck ausge-
wahlt) und braucht vom Benutzer nur noch mit "Drucken" quittiert
zu werden.
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Hinweis:

Es kann flr jede Datei nur ein Default-Formular geben! Beim
Anklicken der Default-Checkbox werden Sie durch ein Mel-
dungsfenster daraufhingewiesen, dies selbst zu Uberwachen.

Fester Drucker Einem Formular kann durch "Ankreuzen" der Checkbox ein Druk-
ker fest zugewiesen werden. Dieser wird bei jedem Ausdruck
des Formulars automatisch angesteuert.

Treiber Haben Sie die Option Fester Druck aktiviert, ist im Feld Treiber
der gewunschte Druckertreiber anzugeben. Wahlen Sie aus
dem zugehdrigen Popup-Meni den betreffenden Druckertreiber

aus.
Typ Der Druckertyp wird vom System automatisch eingetragen.
Zone Hier ist die Netzwerkzone anzugeben, in der sich der aus-

gewabhlte feste Drucker befindet.

Drucker Handelt es sich bei dem anzusteuernden Drucker um einen
PostScript-Drucker, tragen Sie den Namen des Druckers durch
Auswahl aus dem zugehdérigen Popup-Menti in das Feld Drucker
ein.

Folgereport In dem Feld Folgereport kann der Name eines Reports hinter-
legt werden, der unmittelbar im Anschlufd an das aktuell bearbei-
tete Formular ausgedruckt werden soll.

Formular (SuperReport Pro)

Reportname Prodéduftrag mit Lager.
Layout Prodduftrag mit Lager
Frozedur 4PrintSRFro

Gruppe BO-&dministrator |BE|—£'.|:Im1' niztratar |
HArzeige froer Detes T
Hepnldeles 72 &nzahl der Drucke 0
Sprache D [Deutsch |

Beschreibuna [Produktionsauftrag mit verfigbaren
Lagermengen der Prod3tiickliste

Fester Drucker [ Default [
Treiber Laservwriter 8 [Laserviriter & |

Tup Lazerwriter
Zone GUBUS Ethertalk [GUBLS Ethertalk |

Drucker Laser NT | ]
Folgereport

Urnzatz Whieins
Fertigungszettel neu

Prodéuftrag mit Lager ]
Speduftrag m. Logo

5 -Zertifikat m. Loga

7-160



Business OPEN-Handbuch Dokumente

Sichern Durch Bestatigen des Sichern-Buttons speichern Sie die auf der
zweiten Seite des SuperReport-Editors vorgenommenen Formu-
lareinstellungen.

Hinweis:

Die oben beschriebenen Formular-Einstellungen kénnen auch
auf Seite 2 des Vorlagen-Managers (Systemmanager-Dialog
Seite 1) vorgenommen werden. Dort besteht dann auch die Mdg-
lichkeit, 4D Berichte oder SuperLabel-Vorlagen entsprechend zu
konfigurieren.

Formulardruck aus Business OPEN

Wurde ein Formular vom Systemmanager in die Datenbank eingebunden, kann es
von jedem Business OPEN-Benutzer ausgedruckt werden. Voraussetzungen: der
Benutzer hat Zugriff auf die Formular-Datei und er gehdrt zur Benutzergruppe, fur die
das Formular konfiguriert wurde.

Der Ausdruck eines Formulars kann fir einen oder mehrere Datenséatze einer Datei
veranlaflt werden.

Selektieren und markieren Sie die gewinschten Datensatze
und klicken Sie anschlie3end auf den "Drucker"-Button der
Palette. Alternativ wahlen Sie aus dem Ablage-Meni die Option
"Drucken” oder betatigen Sie die Tasten [-P. Sie rufen dadurch
jeweils den Druckauswahl-Dialog auf:

Report anlegen...

Benutzer
Fertigungszettel neu. 1iF| |Produktionsauftirag
Fertigungszettel. mit verfigbaren

ProdAuftrag mit Lager. Lagermengen der
FrodStickliste

i

Report Editor: Anzahl: _ Marne  Laser MT

2 40 Report i SuperReport Typ  LaserWriter
cone GUEBEUS Ethertalk

{:} SUDEI’LEII]EI I:l o Treiber Laser'Writer 2
() 20 Graph [ vorschau

O aepb Abbrechen
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Formular zum
Druck auswahlen

Druckerfenster

Anzahl

\Vorschau

Vorschau

Im linken, mit Benutzer Uberschriebenen, eingebundenen Layout
sind alle benutzerdefinierten Druckformulare der aktuellen Datei
aufgelistet.

Markieren Sie das gewunschte Formular durch Anklicken. Gibt
es fur die aktuelle Datei ein Default-Formular, ist dieses bei Aufruf
des Dialogs automatisch markiert.

Wurde flr das ausgewdahlte Formular eine Beschreibung hinter-
legt, wird diese im Layout rechts neben der Druckformularliste
eingeblendet.

In einem Fenster unterhalb des Beschreibungs-Layouts sehen
Sie Name, Typ, Zone und Treiber des aktuellen Druckers ange-
zeigt. Wurde im ausgewahlten Formular ein fester Drucker hinter-
legt, sehen Sie dessen Angaben im Fenster.

Vor dem Start des Druckvorgangs kann im Feld Anzahl noch die
gewinschte Anzahl von gedruckten Belegen angegeben werden.
Voreingestellt ist "1" bzw. die bei einem Formular fest hinterlegte
Anzahl von Kopien.

Haben Sie ein SuperReport Pro-Formular ausgewahlt, ist nun die
zuvor gedimmte Option SuperReport Vorschau im Zugriff. Akti-
vieren Sie die Druckvorschau durch "Ankreuzen" der zugehori-
gen Checkbox, verschwindet der zuvor angezeigte Drucker aus
dem Druckerfenster. An seine Stelle tritt der Hinweis Printer :

Report anlegen...

Benutzer
Fertigungszettel neu. 1+ [Produktionsauftrag
Fertigungszettel. mit verfiigbaren

ProdAuftrag mit Lager. Lagermengen der
ProdsStickliste

-
Report Editor: Anzahl: _ MNarme  Printer
{40 Report O SuperReport ;‘JP
ane
 SuperLabel [l#ax Tretbar

B4 vorschau

O srebis Abbrechen

2 2D Graph

Nach Bestatigen von Drucken erscheint die Druckvorschau des
ausgewahlten Formulars auf lhrem Bildschirm:
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Die Druckvorschau zeigt das gedruckte Formular in verkleinerter
Darstellung am Bildschirm, unter einer Kopfzeile mit Meni und
Statusanzeige.

Wahrend SuperReport Pro die Druckvorschau seitenweise auf-
baut, zeigt ein "Thermometer " in der Menlizeile den gegenwarti-
gen Stand der Verarbeitung an.

Wenn Sie auf die verkleinerte Druckvorschau klicken, zoomt
SuperReport Pro die gedruckte Seite auf Originalgro3e . Gleich-
zeitig erscheinen Scrollbalken am rechten und unteren Bildrand,
mit deren Hilfe Sie die ganze Seite Uberprufen kbnnen.

Das Druckvorschau-Menii besteht aus vier Blatterbuttons
einem Drucken -Button und einem Fertig -Button.

Mithilfe der Pfeilbuttons konnen Sie innerhalb der ausgedruck-
ten Seiten vor- und zurlckblattern  (als Alternative kdnnen Sie
die Pfeiltasten lhrer Tastatur bei gleichzeitig gedrickter [I-Taste
verwenden).
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Drucken ohne
Vorschau

Hinweis:

Anzeige
Druckdialog

Hinweis:

Aufgrund technischer Gegebenheiten ist die Druckvorschau von
SuperReport Pro nicht in allen Details zuverlassig. Insbesondere
berechnete Variablen (Endsummen) und das Adresslabel im
Kopfbereich werden oftmals in der Vorschau nicht, sondern erst
beim Ausdruck auf Papier gefillt.

Prifen Sie deshalb stets eine gedruckte Ausgabe Ihres Reports,
bevor Sie seine Korrektheit in Zweifel ziehen.

Hat die Druckvorschau Ihren Vorstellungen entsprochen, kénnen
Sie durch Klicken auf den Drucker-Button der Kopfzeile den
Ausdruck des Dokuments auf Papier ausldsen.

Durch Klicken auf den X-Button wird die Druckvorschau abge-
brochen und Sie gelangen zuriick zum Ausgabelayout des
gedruckten Datensatzes.

Waéhlen Sie das gewiinschte Formular aus. Veranlassen Sie des-
sen Ausdruck durch Bestatigung des "Drucken "- Buttons. Es
folgt ein Nachfragedialog:

soll der Druckdialog unterdriickt werden?

Wenn Sie den Dialog verneinen, folgt der 4D Standard-Druckdia-
log.

Mit der Einstellung ZeigDruc kdialog auf der 4. Seite im Mandant
l&it sich dauerhaft steuern, wie der Druckprozel3 nach Bestati-
gung von "Drucken" gestartet wird:

-1 = Druckdialog nicht zeigen
0 = Frage, ob der Druckdialog gezeigt werden soll (Default)

1 = Druckdialog immer zeigen
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Formulardruck fur fortgeschrittene Anwender

Bei naherer Betrachtung werden Sie bemerken, dal3 der Drucker-Button der Palette

zweigeteilt ist:

AuftragPosBericht
Order.
Serwviceschein neu

Unter dem unteren Drittel des Buttons liegt ein unsichtbarer
Button (siehe internes Layout links)

Klicken Sie mit dem Mauszeiger innerhalb der oberen zwei
Drittel des Buttons, rufen Sie dadurch den im vorhergehen-
den beschriebenen Druckauswahl-Dialog auf.

Der unsichtbare Button wird im Benutzermodus durch ein
nach unten zeigendes schwarzes Dreieck gekennzeichnet.
Klicken Sie auf diesen Bereich des Drucker-Buttons, 6ffnet
sich ein Popup-Menu , das alle fur die aktuelle Datei vor-
handenen Reports auflistet.

Wurden zuvor ein oder mehrere Datenséatze zum Ausdruck
markiert, kann der fortgeschrittene User durch Auswabhl eines
Formulars aus dem Popup-Menu sofort den Formulardruck
starten.

Fremdsprachige Formulare

Mithilfe des Business OPEN-Zusatzmoduls Fremdsprac hen kénnen Sie u.a. fur
jeden Vorgang Formulare in allen verwendeten Geschéaftssprachen gestalten. Die
spezielle Fremdsprachenlogik kann auch zur komfortableren Generierung deutscher
Formulare verwendet werden (naheres auf Anfrage).
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7.6. Etikettendruck

Business OPEN bietet fur den Druck von Etiketten zwei integrierte Labelgeneratoren
an: den 4D-eigenen Labeleditor sowie das External SuperLabel .

Aufruf des Label-Editors

Beide Editoren sind Uber den "Drucken "-Button der Palette oder Gber das Ablage-
Meni "Drucken " aufzurufen.

Nach Aufruf von "Drucken" erscheint zunéchst der Report-Dialog . Markieren Sie hier
die Option "SuperLabel" durch Anklicken des zugehérigen Radio-Buttons:

Heport anlegen...

Benutzer

[

Adresslabel SuperLabel™

Serviceschein. ermdglicht es,
Etiketten anzulegen,

abzuspeichern und
erneut aufzurufen.

F

Report Editor:  &nzah!: [N Name Deskdet 8500

) 40 Report ) SuperReport Typ  DeskWriter
Cone GUEUS LocalTalk

{® SuperLabel [ £ax Treiber Deskdet 2500 (AT

[ sioess s
) 20 Graph [ srrstie Abbrechen

Um den SuperLabel-Editor aufzurufen, bestatigen Sie nun einfach "Drucken”. Mdch-
ten Sie den 4D Label-Editor aufrufen, halten Sie die alt-Taste gedrickt, wahrend Sie
auf "Drucken " klicken.

Hinweise:

* Business OPEN unterstitzt SuperLabel in Zukunft nicht mehr. Im folgenden wird
daher ausschlief3lich der Druck von Etiketten mithilfe des 4D-eigenen Labelgene-
rators beschrieben. In der Version 6 von 4th Dimension wird es einen integrierten
Etikettengenerator geben, der die gegenwartige Funktionalitat von SuperLabel an
Komfort noch tbertrifft.

e Beim Labeldruck wird immer die aktuelle Auswahl von Datensatzen einer
bestimmten Datei bertcksichtigt. Selektionen sollten daher vor Aufruf des Etiket-
tendrucks vorgenommen werden.
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Bestandteile des Etikettengenerators

Haben Sie den 4D-eigenen Label-Editor aufgerufen, erscheint zunachst der Stan-

dard-Dialog des ausgewahlten Druckers zur Einrichtung des Seitenlayouts:

LaserlW'riter 8 Page Setup 842

- | Page Attributes Tl

Format for: | Laser NT @ GUBUS Et... w |

Paper: | A4 v |

Ebl:j Orientation:

Scale: ‘?o

Nehmen Sie an dieser Stelle die notwendigen Format-Einstellungen vor und klicken

Sie anschlieRend auf "OK". Sie gelangen nun in den Etiketteneditor:

Iand &drezshr New Line
FMandantMr

ddres=ir -
Telefondentral Add to Line
Suchnarne

ddressgeiled
ddressfeile
ddressZeiled
Fostfach
PLEPostfach

Clear Last

Straszze
Landkg

Labels across: (3 |down: |7

Top margin:

0
Bottom margin: |0
0

Left margin:

Right margin: 0
i Pixels (O Cm O Inches

— = =, == =, =, —
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Der Editor besteht aus drei Teilen:

« in der oberen Halfte sehen Sie links die Anzeige aller Datenfelder der aktuellen
Datei, rechts daneben die Buttons, mit denen Sie die Beschriftung der Etiketten fest-
legen konnen. In der rechten oberen Bildschirmecke kann das konfigurierte Etiket-
tenlayout kontrolliert werden.

« in der unteren linken Hélfte bestimmen Sie die Grol3e lhrer Etiketten.
* in der unteren rechten Halfte sehen Sie das nach Ihren Angaben eingerichtete Eti-

kettenblatt in verkleinerter Darstellung und die Buttons zum Sichern und Ausdruk-
ken.

Seite einrichten

Geben Sie zunachst die Etikettenanzahl pro Seite an.

Anzahl pro Seite  Im Kastchen Anzahl Breite steht die Anzahl in der Breite, im
Kastchen daneben die Anzahl in der Hohe . Mit der Tabulatorta-
ste springen Sie von einem Kastchen ins andere.

Die durch die Anzahl bedingte GrofRenveranderung der Labels
erscheint sofort in den beiden Layout-Kontrollfeldern:

« flr die Seitendarstellung

« flr die Darstellung eines einzelnen Etiketts

Réander Bestimmen Sie ebenfalls die Randbereiche Ihres Etikettenblatts.
Dies hat EinfluR auf die Schriftgréf3e, die Textlange fir ein Etikett,
die Etikettenanzahl pro Seite usw. Jede Anderung ist sofort in der
Seitendarstellung ablesbar.

Maleinheit Durch Anklicken der drei Radiobuttons Punkte, Cm oder Zoll
legen Sie die Mal3einheit lhrer Angaben fest.
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Dokumente

Fandd&dresshr
MandantMr
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Datenfelder einfiigen

In der linken oberen Halfte des Editorfensters sehen Sie die Liste der verfiigbaren
Datenfelder. Daneben stehen folgende Buttons:

Neue Zeile

Hinzuflgen

Entfernen

Schriftart
-stil, -grof3e

fugt ein markiertes Datenfeld als neue Zeile in den Etikettenbe-
reich ein.

fugt ein markiertes Datenfeld hinter ein bestehendes Datenfeld
im Etikettenbereich hinzu. Die beiden Felder werden mit einem
Pluszeichen verbunden.

l6scht das zuletzt eingefligte Datenfeld aus dem Etikettenbe-
reich.

Unterhalb der Layoutkontrolle eines einzelnen Etiketts liegen
zwei Popup-Ments. Im ersten legen Sie die Schriftart , im zwei-
ten den Schriftstil fest. Im Eingabefeld in der Mitte bestimmen
Sie die Schriftgrof3e .

Ein Etikett flr die Datei "Adresse" konnte z.B. folgendermal3en aussehen:
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Load..
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Hinweis:

Leerzeilen werden vom 4D Etiketten-Editor automatisch unterdriickt.

Einstellungen speichern

Mochten Sie lhre Etiketten-Konfiguration wiederverwenden, sollten Sie sie auf lhrer

Festplatte sichern.

Sichern Durch Klicken auf den Button Sichern erscheint der Standarddia-
log fur das Sichern von Dokumenten. Vergeben Sie dem Doku-
ment einen eindeutigen Namen und bestétigen Sie erneut
Sichern . Sie befinden sich nun wieder im Etiketteneditor.

Offnen Mdchten Sie ein gespeichertes Dokument wieder in den Editor
laden, klicken Sie auf den Button Offnen . Es erscheint das Dia-
logfenster mit der Dokumentenauswahl. Wahlen Sie Ihre Label-
definition aus und bestatigen Sie den "OK"-Button. lhre
Einstellungen sind nun wieder im Etiketten-Editor sichtbar.
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Etiketten drucken

Ihre Etiketten kbnnen Sie auf zwei verschiedene Arten ausdrucken. Klicken Sie auf
"Drucken auf ... ". Haben Sie einen ImageWriter , erscheint ein Dialog mit zwei akti-
vierbaren Mdglichkeiten:

+« Normaler Drucker , also normaler Druck

» Direkter ASCII-Druck . Er erfolgt schneller, weil ein Nadeldrucker direkt angespro-
chen wird. Dazu wird ein passender Treiber speziell fir 4D bendtigt. Von ACI wird
ein Treiber fur den ImageWriter mitgeliefert. Diese Druckart ist flr einen Laser-
drucker nicht mdglich.

_ Print to

Irnagey'riter

) Q Normal printer

o Direct ASCII

i frnk fie
i ]Igﬁ Eranh i

Wahlen Sie die gewtinschte Druckart und klicken Sie auf "OK". Sie gelangen zurtick
in den Etiketteneditor. Klicken Sie auf den Button "Drucken ". Der Standard-Druckdia-
log erscheint. Klicken Sie auf "OK" und Ihre Etiketten werden gedruckt:

o LTE Lietram G moH &.Ca Ki5

- - Grofi- und Bnzelnandal

D”ﬂgﬁ”ff o Biickaburgeratagae 54
udugzbug O 57034 WLy

nraazani G LB LE Solusns

Gauerbadabkid Sadamtaba 27

O 60351 Fankuriabl O arng2 wWarzourg

A and Corp, SCHLECHTE

Foub 66 Maphidoala 1350

LS 052 15 Momernany 08001 Meams&m
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